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REGLAMENTO DE JUSTICIA PARA EL MUNICIPIO DE TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA

Publicado en el Periédico Oficial No. 3,
de fecha 12 de enero de 2007, Tomo CXIV.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES DEL
REGLAMENTO DE JUSTICIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento es reglamentario del Titulo Cuarto de la
Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja, California, relativo a al
procedimiento Administrativo y Medios de Defensa, para aplicarse en el Municipio
de Tijuana, sus disposiciones son de orden e interés publico, regula el
funcionamiento de los o6rganos de imparticion de Justicia Municipal,
estableciéndose los medios de impugnacion y su procedimiento en favor de los
particulares, en contra de actos y resoluciones adoptadas por las autoridades
Municipales que afecten su interés juridico, con sujecion a los principios de
igualdad, publicidad, audiencia y legalidad.

ARTICULO 2.- En el caso de la administracién paramunicipal, las disposiciones
derivadas del presente Reglamento sélo seran aplicables cuando se trate de actos
provenientes de organismos descentralizados que actien como autoridad y que
afecten la esfera juridica de los particulares, conforme a la reglamentacién
correspondiente.

ARTICULO 3.- En las resoluciones, los Jueces, observaran los principios de
legalidad, igualdad, imparcialidad, equidad y eficacia que debe observar en el
desempenfo de sus funciones.
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ARTICULO 4.- De conformidad con lo dispuesto por la Ley del Régimen Municipal,
las disposiciones derivadas del presente ordenamiento, no son aplicables a las
controversias que se originen en materia de caracter fiscal o financiero.

ARTICULO 5.- A falta de disposicion expresa en este reglamento, se estara a lo
dispuesto a los acuerdos que emita el Cabildo, y supletoriamente a las diversas
leyes administrativas, asi como la aplicacién del Cédigo de Procedimientos Civiles
para el Estado de Baja California, en lo conducente.

CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS DE IMPARTICION
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

ARTICULO 6.- Los 6rganos de imparticion de Justicia Municipal son, el Tribunal
Unitario Contencioso Administrativo Municipal, los Jueces Municipales y el
Juzgado Integral Municipal.

ARTICULO 7.- El Tribunal Unitario Contencioso Administrativo Municipal, es
o6rgano autbnomo en sus determinaciones, el cual cuenta con plena facultad para
hacer cumplir sus resoluciones dentro del &mbito de su jurisdiccion. Teniendo por
objeto dirimir las controversias que se susciten entre las autoridades
administrativas municipales y los particulares.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
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ARTICULO 8.- La Justicia municipal se impartira las 24 horas del dia, los 365 dias
del afo.

Para las actuaciones jurisdiccionales del Tribunal Unitario Contencioso
Administrativo Municipal, se practicaran en dias y horas habiles. Son dias habiles
todos los del afio, menos sdbados, domingos y dias festivos marcados en la Ley
Federal del Trabajo.

ARTICULO 9.- El procedimiento administrativo podra iniciarse de oficio o a
peticion de parte interesada. Las manifestaciones, informes o aclaraciones
rendidas por los interesados ante la autoridad competente se presumiran ciertas,
salvo prueba en contrario, aun cuando estén sujetas al control y verificacion de la
propia autoridad.

Si los informes o declaraciones proporcionados por el particular resultan falsos, se
aplicaran las sanciones correspondientes. Sin perjuicio de las penas en que
incurren aquellos que se conducen con falsedad, de acuerdo con los
ordenamientos legales aplicables.

La actuacion administrativa de la autoridad y de los interesados se sujetara al
principio de buena fe.

ARTICULO 10.- En los procedimientos administrativos no procedera la gestion
Oficiosa, quien promueva a nombre de otro deberé acreditar su personalidad en
los términos de ley.

ARTICULO 11.- En los procedimientos y tramites respectivos, no se podran exigir
mayores formalidades y requisitos que los expresamente establecidos en los
ordenamientos reglamentados de cada materia.

Los interesados tendran en todo momento el derecho de obtener informacién
sobre los procedimientos y el estado que se encuentren, asi como el acceso a los
expedientes que con motivo de sus solicitudes y/o por mandato legal, formen las
Autoridades Municipales; solicitar copia certificada o simple de actuaciones que
obren en el expediente.
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ARTICULO 12.- La correspondencia, se recibiran en Oficialia de Partes o
recepcion de cada dependencia publica, debiendo dar cuenta inmediatamente,
para que el titular se encargue de darle una oportuna contestacién; para lo cual se
debera registrar en el libro que para el efecto se tenga, atendiendo al orden de
recepcion.

ARTICULO 13.- Las actuaciones se verificaran en las oficinas de las
dependencias o entidades competentes, en los casos en que la naturaleza de la
diligencia asi lo requiera y sea necesario agilizar el procedimiento, el desahogo de
la misma, podra trasladarse a otro sitio, previa constancia debidamente fundada y
motivada.

ARTICULO 14.- En los procedimientos que se tramiten, cada parte sera
responsable de sus propios gastos y los que originen las diligencias que
promuevan.

ARTICULO 15.- Las resoluciones se notificaran a mas tardar al tercer dia habil
siguiente en que se pronuncien.

Los particulares en el primer escrito que presenten, deberan sefialar domicilio
particular o procesal, ubicado este Municipio.

ARTICULO 16.- En el escrito de inicio sefialaran el domicilio de los terceros
interesados, a menos que bajo protesta legal de decir verdad manifiesten que
desconocen el domicilio de estos, caso en el cual se tendra como domicilio el que
la autoridad fiscal tenga registrado para esos terceros interesados.

ARTICULO 17.- Toda promocion debe ser firmada por quien la formule, sin este
requisito, se tendra por no presentada, a menos que el promovente no sepa 0 ho
pueda firmar, caso en que estampara la huella digital y firmara otra persona a su
ruego ante la presencia de dos testigos.
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ARTICULO 18.- Los particulares podran autorizar por escrito en cualquier etapa
del procedimiento, hasta antes de que se dicte resolucién definitiva, a un abogado
0 contador, para que actle en su nombre y reciba notificaciones, siempre y
cuando se manifieste por escrito, domicilio en este municipio; asi la persona
autorizada, podra ofrecer pruebas, presentar alegatos e interponer recursos.

ARTICULO 19.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan
los datos o no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo
descentralizado correspondiente debera prevenir a los interesados, por escrito y
por una sola vez, para que subsanen la omision dentro del término que establezca
la dependencia u organismo descentralizado, en caso de no estar establecido no
podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido
efectos la notificacion, transcurrido el plazo correspondiente sin desahogarse la
prevencion, se desechara el tramite de plano.

Articulo 20.- Cuando la promocion inicial se formule ante autoridad que carece de
atribuciones para resolver dicho asunto, remitira la promocién de oficio a la
autoridad municipal competente, dentro de los tres dias de recibida la peticion. Se
notificard al promoverte la remision practicada.

ARTICULO 21.- Cuando se inicie un procedimiento, la autoridad asignara el
namero progresivo, al cual se agregara la referencia al aflo en que se inicia el
procedimiento.

En el despacho de los expedientes se guardara y respetara el orden riguroso de
tramitacioén en los asuntos

La alteracion del orden sélo podra realizarse cuando exista causa debidamente
motivada de la que quede constancia.

ARTICULO 22.- Todos los actos del procedimiento se formularan en castellano.
Cuando algun participante desconozca este idioma, se actuara con perito
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intérprete oficial, transcribiéndose en las constancias de actuacion la interpretacion
gue realice el perito.

La autoridad ante la que se siga el procedimiento debera proveer gratuitamente
los servicios del perito intérprete oficial cuando alguno de los participantes sea
indigena y se encuentre en el supuesto sefialado en el parrafo precedente.

Los documentos redactados en otro idioma deberan ir acompafiados de la
correspondiente traduccién al castellano hecha por perito traductor oficial.

ARTICULO 23.- Todas las promociones, actuaciones y resoluciones del
procedimiento administrativo se presentaran o0 emitirAn por escrito y sin
abreviaturas. Cuando una diligencia se practique en forma oral, debera
documentarse detalladamente su desarrollo en el acto mismo por el auxiliar que
designe la autoridad del conocimiento.

Los participantes suscribiran las constancias de los actos en los que intervengan,
en caso de negativa, se asentara razon de lo conducente.

Para el procedimiento podran utilizarse formas impresas autorizadas y provistas
por el Gobierno Municipal, asi como los elementos incorporables a un sistema de
compilacion y reproduccion digital o electrénica, que garantice, sus caracteristicas
técnicas, la conservacion y recuperacion de datos en forma completa, oportuna y
fidedigna.

ARTICULO 24.- Los plazos empezaran a computarse a partir del dia siguiente a
aquél en que surta efectos la notificacion de la resolucion del acto administrativo.

Las diligencias o actuaciones del procedimiento administrativo se efectuaran
conforme al horario que cada dependencia o entidad previamente establezca. Las
diligencias iniciadas en horas habiles podran concluirse en horas inhabiles, sin
afectar su validez.

La autoridad podra habilitar dias y horas inhabiles cuando a su juicio exista la
urgencia, de acelerar el procedimiento. En este caso se hara del conocimiento al
particular de dicha habilitacion.

____________________________________________________________________________________________________________________________|
Reglamento de Justicia para el Municipio de Tijuana, Baja California



e s Ultima reforma P.O. No. 34, de 14 mayo de 2021

Cuando este ordenamiento u otros reglamentos de aplicacion en el Municipio de
Tijuana no sefialen plazos para la realizacién de algun acto, se fijara un plazo de
tres dias habiles. Salvo los casos establecidos en el presente reglamento los
plazos se contaran en dias naturales.

ARTICULO 25.- Cuando la autoridad que conoce del procedimiento requiera el
auxilio de otras, para la obtencién de informes, constancias, declaraciones u otros
elementos de juicio, se dirigira a ésta por oficio, expresando lo que solicita, el
motivo y fundamento de la peticiéon.

ARTICULO 26.- Las notificaciones seran personales para todos los participantes
en el procedimiento administrativo cuando se trate de:

l. La primera actuacién que recaiga a la promocion inicial;

II. EI auto de la autoridad cuando considere que cuenta con los elementos
necesarios para la resolucion del asunto;

lll. La que admita o deseche el recurso o la ampliacion en su caso;
IV. La que sefale fecha para audiencia;

V. La que mande citar a una tercera persona;

VI. El requerimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo;

VIIl. La que resuelva un incidente o determine la acumulacion;

VIII. La que decrete un sobreseimiento;

IX. derogada.

X. La resolucion de fondo;

XI. Las que deban hacerse a otras autoridades; y

XIl. Las que correspondan a otros supuestos que determinen las leyes y/o demas
reglamentos municipales;
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Las notificaciones personales surtiran sus efectos, al dia habil siguiente a aquel en
gue se hayan practicado.

En los casos de notificacion por lista, surtira sus efectos al dia siguiente a aquél en
gue se hubiere fijado.

ARTICULO 27.- Las resoluciones que dicte la autoridad se notificaran a las partes.
La autoridad que resuelva el procedimiento, cuando lo considere conveniente,
mandara notificar a las demas personas cuyos derechos resulten o puedan
resultar afectados en virtud de la resolucién emitida, y a las demas autoridades
qgue deban tener conocimiento, de ella segun sus atribuciones.

ARTICULO 28.- Para practicar las notificaciones personales, se observara el
procedimiento siguiente:

|. Se haran en el domicilio de la parte recurrente o interesada o en el Ultimo
domicilio que la persona a quien se deba notificar, haya designado dentro del
procedimiento administrativo de que se trate.

Il. El/la Notificador/a se constituira en el domicilio sefialado en el expediente,
debiendo cerciorarse que sea el correcto; indicando en la cédula correspondiente,
cudles fueron los medios de conviccién utilizados, para llegar a precisar que se
constituy6 en el domicilio que obra en autos;

lll. Si se encuentra presente la parte interesada, su representante legal o la
persona autorizada en el expediente, previa identificacion se le notificara el auto o
resolucion;

IV. Si no se encuentra presente, la parte interesada, el/la notificador/a dejara
citatorio para que espere a una hora fija dentro del dia habil siguiente. Si el
domicilio se encontrare cerrado, el citatorio podra dejarse con la vecina o vecino
mas inmediato, y en caso de que se negase a recibirlo se fijara en un lugar visible
del domicilio.

V. Si en la segunda visita la parte interesada no atiende el citatorio, la diligencia se
entendera con quien se encuentre presente en el domicilio, si dicha persona se
niega a recibir la cédula o bien el domicilio se encontrase cerrado, la autoridad
notificadora procederd a fijar la cédula, misma que contendri los datos de
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identificacion del expediente correspondiente, asi como la resolucion a notificar,
fijandola en lugar visible del domicilio y asentard la razén correspondiente en
autos.

ARTICULO 29.- Las notificaciones por estrados, se practicaran de conformidad
con el procedimiento siguiente:

|. Tratdndose de Autos, la persona notificadora fijara la cédula de notificacion,
en un lugar visible de la dependencia que instruye, elaborando la razén de la
diligencia respectiva en el expediente; y

Il. TratAndose de Resoluciones, la persona notificadora fijara la cédula de
notificaciébn que contiene los datos que figuren en el preambulo y los puntos
resolutivos en un lugar visible de la dependencia, asentando la razén respectiva
en el expediente.

La notificacién por estrados, surtira efectos el dia habil siguiente a aquél en que se
hubiere fijado.

ARTICULO 30.- Con excepcion de las notificaciones que conforme a este
Reglamento deban efectuarse en forma personal, las demas podrén realizarse por
oficio, lista o en los estrados del Tribunal o Dependencia y/o gaceta municipal.
Las notificaciones hechas en contravencion a las disposiciones previstas en este
reglamento serdn nulas, a menos que el destinatario legal de la notificacion se
muestre sabedor de la resolucion respectiva.

ARTICULO 31.- Cuando una promocion o recurso sea formulado contra el mismo
acto de autoridad por dos o mas personas, estas deberan designar dentro de los
tres dias siguientes, a una persona que fungird como representante comun, en
caso omiso, las notificaciones subsecuentes se haran a la mencionada en primer
término, la cual sera considerada como representante comun.

ARTICULO 32.- La Autoridad Municipal, podra disponer la acumulacién de los
expedientes de los procedimientos que ante ella se sigan, de oficio o a peticién de
las partes, cuando haya coincidencia en la materia o resulte conveniente el tramite
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unificado de los mismos, siempre y cuando sea posible y necesario resolver en un
solo acto los asuntos acumulados.

La misma regla se aplicard, en lo conducente, para la separacion de los
procedimientos.

La acumulacién y la separacion podran acordarse hasta antes de que se notifique
a los interesados que la autoridad ha reunido los elementos necesarios para la
resolucién del asunto. La resolucibn que decida sobre la acumulacion o
separacion se notificara personalmente.

ARTICULO 33.- Cuando se destruyan o extravien expedientes o alguna de sus
partes, la autoridad ordenara de oficio, su reposiciéon. Para ello recabara copias de
constancias que obren en los archivos publicos o privados, y aquellas con que
cuenten quienes figuran en el procedimiento.

La reposicion se harda a costa del gobierno municipal, quien repetira contra el
responsable de la destruccién o extravio. Si hay motivo para suponer la comision
de un delito, la autoridad lo hara del conocimiento del Ministerio Publico.

TITULO TERCERO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 34.- Como medios de defensa en contra de los actos y/o resoluciones
de las autoridades Municipales, los particulares podran interponer los siguientes
recursos:

l. Reconsideracion;
Il. Inconformidad; y
. Revision.
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ARTICULO 35.- La interposicion de los recursos de reconsideracion y de
inconformidad, suspenden la ejecucion del acto, acuerdo o resolucion materia de
impugnacion, salvo cuando se trate de asuntos relacionados con la prestacion de
los servicios publicos.

CAPITULO I
DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

ARTICULO 36.- El recurso de reconsideracion debera promoverse en forma oral o
escrita, dentro del término de quince dias habiles siguientes a que surta efectos la
notificacién del acto administrativo, debera interponerse ante la autoridad que lo
emitié, quien dictara resolucion en un término maximo de ocho dias hébiles,
contados a partir del dia siguiente de la interposicién del medio de impugnacion.

ARTICULO 37.- El recurso de reconsideracién tiene por objeto que la autoridad
emisora del acto o acuerdo, materia de impugnacion revise sus propias
determinaciones y reconsidere lo mandado. La resolucién que le recaiga, sera
recurrible en via del recurso de revisidén, ante el Tribunal Unitario Contencioso
Administrativo Municipal.

ARTICULO 38.- La autoridad municipal tomard en cuenta para dictar una
resolucién, las pruebas y argumentos aportados por el recurrente y asimismo,
deberéd fundar y motivar las resoluciones que dicte.

ARTICULO 39.- Si presentado el recurso de reconsideracion las autoridades
municipales no resuelven en los plazos establecidos, sin justificacion debidamente
fundada, se tendra por resuelto en sentido negativo, por lo que el promovente la
podra impugnar ante el Tribunal Unitario Contencioso Administrativo Municipal.

CAPITULO 1l
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
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ARTICULO 40.- El recurso de inconformidad se podra interponer ante el Juez
Municipal respecto de los actos o acuerdos que dicten las autoridades municipales
y que consistan exclusivamente en la imposicion de multas o cualquier otra
sancion por infracciones al Bando de Policia y Gobierno, y/o demas reglamentos
municipales.

Los ciudadanos aportaran las pruebas que sean convenientes para la modificaciéon
o nulificacion de dicho acto, las cuales se desahogaran en un procedimiento
sumarisimo y de forma oral.

Las resoluciones que se dicten para decidir el recurso de inconformidad, es
recurrible en revision ante el Tribunal Unitario Contencioso Administrativo
Municipal.

ARTICULO 41.- Cuando la persona sancionada, interponga el recurso de
inconformidad, debera hacerlo dentro del término legal de los quince dias habiles
siguientes a que surta efectos la notificacion personal del acto administrativo
impugnado; en caso de ser necesario, el Juez o Jueza Municipal, tan pronto como
lo reciba mandara requerir a la autoridad emisora del acto, para que rinda un
informe por escrito dentro del plazo de tres dias habiles improrrogables. Recibido
el mismo, se iniciara la tramitacion del procedimiento sumarisimo, oral y publico a
gue se refiere el articulo anterior.

ARTICULO 42.- Si la autoridad emisora del acto, mediante el que se impone multa
0 sancion, omitiere rendir su informe con justificacién en el plazo indicado, el Juez
Municipal, girara nuevo requerimiento con apercibimiento de multa de hasta por 30
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, en los términos del
articulo 66 de este Reglamento, que en su caso se hara efectiva por conducto de
la Tesoreria Municipal al funcionario responsable de la omision, para el efecto de
gue rinda el informe en el plazo de veinticuatro horas

Si a pesar del requerimiento anterior, la autoridad emisora se abstiene de rendir su
informe, el Juez Municipal hara efectivo el apercibimiento de multa girando el oficio
correspondiente a la Tesoreria Municipal para que opere el descuento via némina,
y se tendrd por cierta la existencia del acto impugnado continuado con el tramite
del recurso hasta su resolucion y se dara vista al Sindico Municipal para que
determine lo conducente respecto a la falta de cumplimiento de dicho funcionario.
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ARTICULO 43.- En casos urgentes y bajo su mas estricta responsabilidad la
autoridad podra decretar de oficio 0 a peticidbn de parte, y en cualquier momento
del procedimiento hasta antes de la resolucion definitiva, las medidas
provisionales que considere necesarias tanto para asegurar la eficacia de las
resoluciones que puedan dictarse, como para evitar perjuicios de dificil reparacién
al interés publico y a los afectados.

La autoridad competente, al resolver sobre la providencia cautelar respectiva,
debera sefalar, cuando proceda, las garantias necesarias, ya sea para asegurar
el interés fiscal o para cubrir los dafios y perjuicios que pueda ocasionarse con la
medida cautelar.

ARTICULO 44.- Cuando la medida precautoria implique la suspension de un
procedimiento o de la ejecucion de una resolucion administrativa, ya sea durante
la tramitacién o al momento de la interposicién de un recurso administrativo, la
autoridad que tenga a su cargo dicho recurso o la ejecucién respectiva, ordenara
gue las cosas queden en el estado en que se encuentran al dictarse la providencia
y fijara las garantias en alguna de las formas siguientes:

|. Depdsito en dinero u otras formas de garantia financiera equivalentes, que
establezca la Tesoreria Municipal.

II. Prenda o hipoteca.

lll. Fianza otorgada por institucion autorizada, la que no gozara de los beneficios
de orden y exclusion.

IV. Embargo en la via administrativa.

Las garantias deberan ser suficientes tanto en el momento de su aceptacion como
con posterioridad y si no lo fueren, se podré exigir su ampliacion.

La garantia debera constituirse dentro de los tres dias siguientes a la fecha en que
se hubiere notificado la resolucién sobre la cual se otorga la suspension y ésta
surtird efectos a partir de que se exhiba la garantia y la autoridad considere que es
suficiente.

CAPITULO IV
DEL RECURSO DE REVISION
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ARTICULO 45.- El Recurso revision tiene por objeto dirimir las controversias entre
la ciudadania y la autoridad municipal; procedera en contra de las resoluciones
dictadas con motivo de la interposicion de los recursos de inconformidad o
reconsideracion; o bien, en contra de la resolucion negativa ficta, configurada por
la omision de respuesta a los precitados recursos, pero no procedera en contra de
los acuerdos o actos que ejecute la Presidencia Municipal o el Cabildo como tal.

TITULO CUARTO
DE LA DIRECCION DE JUSTICIA MUNICIPAL, DE LOS JUECES
MUNICIPALES Y DEL JUZGADO INTEGRAL MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 46.- La Direccion de Justicia Municipal se integrara en la forma
siguiente:

I. Un Director, Coordinador Administrativo y Coordinador Operativo, quienes
podran fungir como Jueces Municipales, siempre y cuando reunan los requisitos
enumerados en el articulo 48 del presente reglamento.

II. Jueces Municipales asignados en las Delegaciones Municipales;

lll. Jueces Municipales asignados en las areas o dependencias que sefale la
Direccion de Justicia Municipal.

IV. Jueces asignados al Juzgado Integral Municipal.

ARTICULO 47.- Los Jueces Municipales seran nombrados directamente por el
Presidente Municipal, con vista a su trayectoria personal, fama publica y
Curriculum Vitae debidamente presentado por escrito, duraran en su cargo por el
término de la administracion publica de que se trate, o en su defecto continuaran
su ejercicio hasta que se nombren los nuevos Jueces que deban suplirlos.

ARTICULO 48.- Para ser Juez Municipal se requiere:
|. Ser mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho, con cédula Profesional Federal y Estatal.
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lll. Tener como minimo 2 afios de experiencia en el ejercicio profesional.
IV. Tener un minimo de 3 afios de residencia en este municipio.

V. No haber sido inhabilitado para ejercer su profesion u ocupar cargo publico o
haber sido condenado por delito intencional.

ARTICULO 49.- El Coordinador Operativo y Coordinador Administrativo
dependeran de la Direccién de Justicia Municipal, los cuales serdn nombrados por
el Presidente Municipal a propuesta de la Consejeria Juridica.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES

ARTICULO 50.- El Director de Justicia Municipal tendra las siguientes
atribuciones, facultades y obligaciones:

|. Recomendar al Presidente Municipal por conducto de la Consejeria Juridica
Municipal, el numero de Jueces y oficinas de Jueces Municipales, que deban de
funcionar en el Municipio de Tijuana, Baja California;

[I. Emitir los lineamientos y criterios de caracter juridico, técnico y administrativo a
los cuales deban sujetarse los Jueces Municipales;

lll. Autorizar los libros de gobierno que tendran a su cargo los Jueces Municipales;
En el libro de gobierno se inscribiran los siguientes datos:

a) fecha y hora de inicio y salida de labores del Juez Municipal en turno.

b) Personas atendidas, numero de audiencias y resoluciones que se dicten

c) Nombre de los defensores y/o abogados que asistan a las audiencias, asi
como los testigos que participen.

d) Aquellos eventos relevantes, incidentes o circunstancias que a criterio del
Juez, deba quedar constancia.
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IV. Organizar la adecuada instalacion de las oficinas de los Jueces Municipales, la
adaptacién de oficinas, dotacion de mobiliario, equipo de cémputo y sistemas;

V. Rendir a la Consejeria Juridica un informe mensual de las actividades
desarrolladas en relacién a su cargo, de manera concentrada, y los resultados de
la gestién de cada una de las oficinas de los Jueces Municipales;

VI. Gestionar cursos de capacitacion para los Jueces Municipales, a fin de
profesionalizar el servicio de administracion de justicia, acordando en lo relativo
con la Direccién de Capacitacion de Oficialia Mayor.

VII. Proponer convenios de colaboracion con las Instituciones que puedan auxiliar
a la Administraciéon de Justicia Municipal, asi como aquellos organismos que
aporten sus conocimientos técnicos y/o cientificos;

VIII. En materia de actualizaciéon de Reglamentos y Bando de Policia y Gobierno,
sera el titular de la Direccién quien impulsara y coordinard los trabajos, haciendo
las propuestas al cuerpo Edilicio, a través de la Consejeria Juridica;

IX. Determinar con auxilio del Coordinador Administrativo y del Coordinador
Operativo los cambios de asignacion de los Jueces Municipales;

X. certificar copias de los documentos oficiales que obren en el archivo de los
Juzgados Municipales, previa solicitud por escrito de la parte interesada en la que
motive su interés;

XI. Recibir la correspondencia que le sea remitida por Instituciones de los tres
niveles de Gobierno, girando instrucciones a quien corresponda para el tramite y
desahogo;

XIl. Participar en la inspeccion a las oficinas de los Jueces Municipales, para
constatar su adecuado funcionamiento;

XIII. Ejercer cada una de las facultades del Juez Municipal, cuando la necesidad lo
requiera.

XIV. Atender las solicitudes del Juez Municipal, sobre criterios o politicas
administrativas.

XV. En caso de irregularidades graves, levantard acta circunstanciada para los
efectos administrativos o legales conducentes. En este ultimo caso, informara de
inmediato al Consejero Juridico Municipal;

____________________________________________________________________________________________________________________________|
Reglamento de Justicia para el Municipio de Tijuana, Baja California






