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EL C. JOEL FABIAN GUARDADO REYNAGA, Secretario de Gobierno del H. XXIII
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tijuana, Baja California, conforme a la
[ R i

CERTIFICA:

Que en el acta levantada con motivo de la Sesién Extraordinaria de Cabildo del H.
XXHI Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, celebrada el dia diecisiete de
septiembre del afio dos mil veintiuno, se encuentra un acuerdo que a la letra dice: - - -

----- ACTA No. 57.- ........ Exposicion de motivos; - - - ---=-------cnmmcmmn-n--
l.- Que el articulo 115 Constitucional fraccion Il, se establece que los municipios estan
investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley. Que
los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, .que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Il.- Que en la Constitucién Politica del Estado de Baja California, en su articulo 76 se
establece que: "... el Municipio posee personalidad juridica y patrimonio propio y goza
de plena autonomia para reglamentar directa y libremente las materias de su
competencia ....", a su vez el articulo 82 del mismo ordenamiento sefiala que: "... para
el mejor desempefio de las facultades que le son propias, asi como para la prestacion
de los servicios publicos y el ejercicio de las funciones que le son inherentes, los
Ayuntamientos tendran a su cargo las siguientes atribuciones: regular todos los ramos
que sean competencia del Municipio y reformar, derogar o abrogar los ordenamientos
gue expida, asi como establecer todas las disposiciones normativas de observancia
general indispensables para el cumplimiento de sus fines; igualmente el expedir los
bandos de policia y gobierno, asi como los demas reglamentos, circulares vy
disposiciones administrativas. - - -------------cc e rm e
lll.- Por otra parte, la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California,
dispone en su articulo 3 que: "Los Municipios de Baja California gozan de autonomia
plena para gobernar y administrar los asuntos propios de la comunidad... los
Ayuntamientos en ejercicio de esta atribucién, estan facultadas para aprobar y expedir
los reglamentos, bandos de policia y gobierno, disposiciones administrativas y
circulares de observancia general dentro de su jurisdiccion territorial". - - - - - = = - - - - -

IV.- Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 44 del Reglamento Interno y de
Cabildo del Ayuntamiento de Tijuana, corresponde a los integrantes
derecho de iniciar proyectos de acuerdos y resoluciones corresponde
delCabildo. == ==~ - = s e -
V. Que derivado de un analisis general de estructuras administrativag .

concentrar areas, bajo una organizacién administrativa de I
municipales logrando mejorar la interaccion entre las mismas, \g:hs@ln

términos de analisis, proyectos, resoluciones, y ayudando a fa coord% 6N ’enfrg/lg 5
MISMAS.= = = = = = = = = == === === === m e e emo ool RERE ETRes
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Con lo anterior el Honorable Cuerpo Edilicio determina aprobar por UNANIMIDAD, los
siguientes puntos de acuerdo. - - - == == - - m e d o e
PRIMERO.- Se aprueban las reformas, adiciones y derogaciones, respectivamente, de
diversos articulos del Reglamento de la Administracion Publica Municipal del
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California; Reglamento de Arrastre y Almacenamiento
de Vehiculos del Municipio de Tijuana Baja California; Reglamento .Interno de la
Secretaria de Desarrollo Territorial, Urbano y Ambiental para el Municipio de Tijuana,
Baja California; Reglamento Interno de la Secretaria de Movilidad Urbana Sustentable
Municipal; y del Reglamento Interior del Instituto Metropolitano de Planeacién de
Tijuana; en términos del ANEXO UNO, del presente acuerdo, mismo que se tiene por
aqui reproducido como sialaletraseinsertara. - -------=--=---c-c-c----

SEGUNDO.- Se aprueba el Reglamento Interno de la Secretaria de Gobierno
Municipal de Tijuana, Baja California, mismo que obra, como ANEXO DOS del
presente acuerdo, mismo que se tiene por aqui reproducido como si a la letra se
INSerara. - - = - == - == s mm oo e e e e e e e e e oo
TERCERO.- Se aprueba el Reglamento Interno y de Cabildo del Ayuntamiento de
Tijuana, Baja California, en términos del ANEXO TERCERO, del presente acuerdo,
mismo que se tiene por aqui reproducido como si a la letra se insertara. - ----------
CUARTO.- Se aprueba el Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de Tijuana,
Baja California, en términos del ANEXO CUARTO, del presente acuerdo, mismo que
se tiene por aqui reproducido como si a la letra se insertara. - -~ - - - - -=----------

----------------------------- TRANSITORIOS --- == - mcmmem e -

PRIMERO.- Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Baja California y en la
gaceta municipal. El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia 1 de Octubre
del aflo 2021, - - - - - = = = mm e e e e e e e e

SEGUNDO.- Se abrogan el Reglamento Interno de la Secretaria de Gobierno
Municipal de Tijuana, Baja California, publicado en el Periédico Oficial No. 56, del 6 de
diciembre de 2013, seccién IV, tomo CXX; el Reglamento Interno y de Cabildo del
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, publicado en el Periédico Oficial No. 40, del
13 de septiembre de 2002, tomo CIX, el Reglamento Interno de la Presidencia
Municipal de Tijuana, Baja California, publicado en el Periddico Oficial No. 56, del 6
de diciembre de 2013, seccion IV, tomo CXX, y la Norma Técnica Administrativa No.
NTA-22. “Operacion de la Concesién Administrativa, No Exclusiva para el Arrastre y
Almacenamiento de Vehiculos”. - = == = == = o oo e e oo

TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias que sean contrarias a lo establecido en el presente Acuerdo.- - - - - - -

CUARTO Los recursos humanos, materiales, financieros, archivos documentacion

Urbano y Ambiental del Municipio de Tijuana Baja California, s
la Secretaria de Gobierno Municipal, en un plazo no mayor a 30 di
a partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo ----------- ;

momncamones a las estructuras organlcas correspondlentes en %
atribuciones, y resolvera sobre los aspectos admmlstratlvos No conte
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presente Acuerdo para su cumplimiento. - = === === - - - c e o e i i a e
SEXTO.- En vinculacién directa con lo sefialado en el numeral que antecede,
aprobado el presente acuerdo, la Tesoreria Municipal realizara las modificaciones
programaticas y presupuestales necesarias, en el ambito de sus atribuciones, y
resolvera sobre los aspectos financieros no contemplados en el presente Acuerdo
para su cumplimiento. = - = == == c s s m et

SEPTIMO.- En las transferencias y re adscripciones de personal, se respetaran en
todo caso los derechos laborales de los servidores publicos. - - == === === = a e mm o
OCTAVO.- El Jefe Departamento de Supervision de Arrastre y Almacenamiento de
Vehiculos, en cumplimiento al articulo 42 del Reglamento de la Administracion Publica
Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, debera elaborar los Manuales
de Procedimientos y de Servicios al Publico en la materia, en un plazo maximo de 30
dias, contados a partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, para ser
presentado a través del titular de la Secretaria de Gobierno Municipal a la aprobacion
de Presidencia. = - - = - - == - = - m e oo e e e oo

OCTAVO.- Cuando en los términos del presente Acuerdo se dé una denominacion
nueva o distinta a alguna Dependencia o Entidad cuyas funciones estén establecidas
con anterioridad, dichas atribuciones se entenderan concedidas a la Dependencia o
Entidad que determine este Acuerdo y demas disposiciones relativas. - - - - - - - - - - - -

Para todos los efectos a que haya lugar, se extiende la presente CERTIFICACION, en
la ciudad de Tijuana, Baja California, al dia diecisiete de septiembre del afio dos mil

VEINHIUNOD. == = = = = s m o mm e m e e e e e e e e
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ANEXO UNO

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE
TIJUANA, BAJA CALIFORNIA

CAPITULO Il
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL

SECCION PRIMERA
DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL

ARTICULO 17.- La Secretaria de Gobierno Municipal tendré a su cargo y le corresponde el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

[.ala XXVI.(...)

XXVII. Coordinar y supervisar que el Servicio de Arrastre y Almacenaje que presten los concesionarios
cumplan con las leyes, reglamentos y la normatividad establecida para su desempefio; asi como autorizar
conjunta o separadamente con el Jefe del Departamento de Supervisidén de Arrastre y Aimacenamiento de
Vehiculos, el visto bueno que excepcionalmente se requiere, para cumplir con los requisitos legales en el

tramite de liberacién de vehiculos almacenados en los depdsitos autorizados para la prestacion del
Servicio Publico de Arrastre y Almacenamiento de vehiculos;

] SECCION SEXTA
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL, URBANO Y AMBIENTAL

ARTICULO 25.- Corresponde a la Secretaria de Desarrollo Territorial, Urbano y Ambiental, el despacho de
los siguiente asuntos: ,

l.alaXXVII. (...)
XXIX. Derogada
XXX. (...)

SECCION DECIMA
DEL GABINETE GENERAL

ARTICULO 29.- El Gabinete General se constituye como la instancia intersecretarial de Presidencia que

lLataXIl.(...)

XIlIl. Coordinacion de Gabinete.
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El Gabinete General sera presidido y convocado por Presidencia, a través de la Coordinacién de Gabinete.
A las sesiones de Gabinete General se podra invitar al funcionariado ptblico de la administracién publica
municipal o de otros ordenes de Gobierno que, conforme al orden del dia, se considere conveniente su
participacion.

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL, URBANO
Y AMBIENTAL DEL MUNICIPIO DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA

] CAPITULO Il
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 25.- La Direccion de Servicios Publicos Municipales tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

lLalaVl. (...)
VII. Derogada.
VIII. Derogada.
IX. (...)

ARTICULO 27.- La Subdireccién de Limpia tendra las siguientes funciones y atribuciones:

l.alaVL (...)
VIi. Derogada
VL (...)

siguientes departamentos:

a) (..)
b) ()

c) Derogada

ARTICULO 35 BIS.- Derogado
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REGLAMENTO DE ARRASTRE Y ALMACENAMIENTO DE VEHICULOS DEL MUNICIPIO DE
TIJUANA, BAJA CALIFORNIA.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente ordenamiento se entiende por:

Almacenamiento: al acto mediante el cual se confia en depdsito un vehiculo para su guarda y custodia,
dentro de los espacios autorizados para tal efecto, para que éste quede en garantia a disposicion de la
autoridad competente;

Arrastre: (...)

Comandancia: (...)

Comité: al Comité Técnico relativo a la convocatoria de licitacién del servicio publico de arrastre y
almacenamiento de vehiculos en el municipio de Tijuana Baja California;

Concesionario/a: a la persona fisica o moral que proporciona legalmente la prestacidén del servicio de
transporte publico de arrastre y de almacenamiento de un vehiculo mediante concesién;
Concesion: {...)

Corralon definitivo: espacio al que es trasladado un vehiculo que ha sido remolcado, después de

"permanecer 72 horas en la estacion de transferencia, por ser chatarra o estar abandonado en la via plblica
y en el cual permaneceran hasta en tanto se gire la orden de devolucion correspondiente o se adjudique
previo procedimiento administrativo de remate;

Departamento: al Departamento de Supervision de Arrastre y Almacenamiento de Vehiculos, dependiente
de la Secretaria de Gobierno Municipal;

Direcciones: (...)

Estacion de transferencia: espacio al que es trasladado, en primera instancia, cualquier vehiculo
remolcado, en el que podran estar almacenados por un término de 72 horas;

Grua: a la unidad de traccién de dos o tres ejes utilizada para el arrastre de vehiculos, que cumple con el
equipo mecanico establecido por el presente Reglamento;

Inventario: al formato autorizado en el que se hacen constar las condiciones fisicas del vehiculo que es
arrastrado, elaborado por la Secretaria de Gobierno Municipal, utilizado por el operador de la gria y
avalado por la autoridad solicitante de alguna de las direcciones o comandancia;

Liberacion de vehiculo: {...)

Reglamento: al presente ordenamiento,

Remision: a la orden de la autoridad competente para el arrastre y almacenamiento de un vehiculo
impedido para su auto-desplazamiento o que afecta la seguridad, el orden publico o libre transito en la via

publica;

Secretaria: Secretaria de Gobierno Municipal;

Tarifa: a la tabla de precios establecidos en la Ley de Ingresos para el
California, aplicable a los servicios publicos de arrastre y de almacenamiefita
maniobras;
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Unidad de Medida y Actualizacion: la que se encuentre determinada por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, en base al Decreto del 27 de enero de 2016, publicado en el Diario oficial de la
Federacion, en vigor al dia siguiente, y

Usuario: a la persona fisica o moral a cuyo cargo se contrata, por la autoridad competente, el arrastre y
almacenamiento de un vehiculo.

ARTICULO 3.- La aplicacion del presente Reglamento corresponde, en el ambito de sus respectivas
competencias, al Ayuntamiento, a través de la Secretaria de Gobierno Municipal, por conducto del
Departamento, Direccién General de Policia y Transito Municipal, Direccion Municipal de Transporte
Publico de Tijuana, Direccion de Servicios Plblicos Municipales, Direccién de Inspeccion y Verificacion;
Comité Técnico.

ARTICULO 5.- Son atribuciones del Departamento:
lLalalX. (...)

X. Llevar el registro documental y digital de las infracciones cometidas por los concesionarios en aplicacion
del presente Reglamento, asi como de las altas y bajas de vehiculos con programa informatico enlazado
via internet entre concesionaria, Secretaria y Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana;

XI. ala XIV. (...)

ARTICULO 9 BIS.- El Comité Técnico estara conformado por el o la titular de la Secretaria de Gobierno
Municipal, de la Tesoreria Municipal y el Regidor Presidente de la Comision de Planeacion, Urbanismo,
Obras y Servicios Publicos; érgano que autorizara las bases y la emision de la convocatoria para la
licitacion.

ARTICULO 23.- El Comité Técnico dara a conocer el resultado de la licitacion en la fecha y lugar indicados
en la convocatoria, en su caso, podra optar por comunicarlo por escrito a cada uno de los interesados. Al
acto de publicacion de resultados, seran invitados todos los participantes cuyas propuestas hayan sido
admitidas, declarando al participante o participantes seleccionados como prospectos a recibir la concesion
correspondiente. Para constar el fallo se levantara acta, la cual firmaran los asistentes, a quienes se les
entregara copia de la misma, conteniendo ademas de la declaracion anterior, los datos de identificacion de
la convocatoria.

Contra la resoluciéon que contenga el fallo procedera el recurso de reconsideracion en los términos del
Reglamento de Justicia para el Municipio de Tijuana, Baja California, mismo que debera ser interpuesto
ante el Coordinador del Comité Técnico.

ARTICULO 26.- (...)

L(...)

Il. Presentar los formatos elaborados y autorizados por la Secretaria de Gobierno Municipal, en el cual se
haran constar el nimero de incidente del Centro de Control y Mando, los dafg 2 _jdentificacion del

queda a disposicion;
l.alaVv.(...)

ARTICULO 36.-(...)
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lLalalll. (...)

[V. Aportar a la Secretaria de Gobierno Municipal, los datos técnicos de la informacion que se requiera,
para coadyuvar al mejoramiento del servicio;

V. Solicitar directamente al Ayuntamiento o por conducto del Ejecutivo Municipal y/o la Secretaria de
Gobierno Municipal, la revisién de tarifas y el procedimiento de recuperacién de créditos por concepto de
arrastre y almacenamiento, asi como el aumento de unidades en operacion;

‘VI. Proponer a la Secretaria de Gobierno Municipal, las medidas que tiendan a mejorar el servicio y el
aprovechamiento correcto de sus equipos e instalaciones;

Vil.alaX. (...)

ARTICULO 37.- Los concesionarios del servicio publico de transporte de gria y de almacenamiento de
vehiculos estan obligados a:

lLalaXI (...)

XIl. Revisar, y en su caso, solicitar con 30 dias de anticipacion la autorizacion del Ayuntamiento y del
Departamento, para modificacién o cambio de:

a)alae)(...)
XL (...)

XIV. Presentar al Departamento, el padron de las personas que operan las gruas y de los encargados de
los espacios para almacenamiento de vehiculos, con los datos necesarios para su ubicacion e identidad,;

XV. Retirar de la circulacion aquellas unidades que no garanticen la seguridad, contaminen el medio
ambiente o cuyo estado fisico, en los términos del Reglamento de Transporte Publico para el Municipio de
Tijuana, Baja California, no cumpla con la calidad del servicio, previa supervision de la Direccion Municipal
del Transporte Publico;

XVI. ala XXI. (...)

XXII. Al ingresar el vehiculo remoicado a la Estacién de Transferencia, de forma inmediata debera capturar
en su sistema de computo, el cual estara enlazado a la red de la Secretaria de Gobierno Municipal, las
fotografias del vehiculo y la informacion contenida en la hoja de inventario respectiva;

XXII. Al liberar el vehiculo remolcado, debera tomarle las fotografias necesarias de tal forma que
identifique las condiciones en que se encuentra la unidad mévil al momento de su entrega al ciudadano,
mismas que deberan de quedar almacenadas en un archivo electronico con un programa enlazado via
internet entre concesionarias con la Secretaria de Gobierno Municipal,

XXIV. Debera instalar un sistema de circuito cerrado con video vigilancia en
horas del dia, en todas las areas de la estacion de transferencia, asi como
mismo deberan quedar almacenadas en un archivo electrénico con un prdgf,
4 !
F4 n
L/
<

entre concesionarias con la Secretaria;

XXV. ala XXVIL (...)
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ARTICULO 41.- Los interesados en obtener prérroga de una concesion, deberan de presentar solicitud por
escrito ante la Presidencia Municipal o la Secretaria, dentro de los 60 dias habiles previos a su
vencimiento, en el cual deberan precisar todos los datos de identificacion de la concesionaria.

Una vez recibida la solicitud, ésta sera turnada al Departamento, para dar inicio al tramite correspondiente.

ARTICULO 42.- El Departamento, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud,
notificara al concesionario la realizacién de una audiencia en la que debera expresar los argumentos que
fundan y motivan su peticién, para posteriormente dentro de los 10 dias siguientes a la audiencia, emitir un
dictamen respecto de la conveniencia o no de otorgar la prérroga, estando facultado para realizar las
investigaciones necesarias que le permitan verificar la eficacia y seguridad del servicio prestado por el
solicitante, considerando ante todo el interés publico.

ARTICULO 43.- El Departamento una vez realizado el dictamen correspondiente, lo turnara, por conducto
de la Secretaria, a la Presidencia Municipal para su presentacién ante el Pleno del Cabildo junto con el
expediente que contendra todos los datos de identificacion y antecedentes de la concesionaria, para efecto
de que determine en definitiva si se otorga o no la revalidacién de la concesion.

ARTICULO 47.- La Secretaria elaborara los criterios conforme a los cuales se auxiliara a las Direcciones y
a la Comandancia de los servicios de arrastre y de almacenamiento, debiendo difundirlos entre los
concesionarios. :

ARTICULO 57.- Los titulares de las concesiones deberan contar con los formatos aprobados y elaborados
por la Secretaria, para la recepcion, inventario, resguardo y entrega de los vehiculos.

ARTICULO 58.- Al iniciarse el traslado de los vehiculos, estos deberan estar sellados por el prestador del
servicio, con etiquetas previamente autorizadas por la Secretaria y/o Departamento adheridas a las
portezuelas, cofre, cajuela y depésito de gasolina.

ARTICULO 60.- Los concesionarios del servicio de arrastre y almacenamiento de vehiculos podran
solicitar al Departamento y a las autoridades fiscales municipales, el inicio del procedimiento administrativo
de ejecucion, remate y adjudicacion de vehiculos en los términos de la Ley de Hacienda Municipal del
Estado de Baja California. :

ARTICULO 61.- Son infracciones que atentan contra el servicio publico de transporte de gria y de
almacenamiento de vehiculos, las siguientes:

l.alaXIV. (...)

XV. Violar los sellos adheridos a las portezuelas, cofre, cajuela y depésito de gasolina, previamente
autorizadas por la Secretaria de Gobierno Municipal, para el cuidado de las partes y pertenencias del
vehiculo;

XVI. ala XXIV. (...)

XXV. Derogada

XXVI. ala XXX. (...)

ARTICULO 61 BIS.- El concesionario respondera por los dafios ocasiona
vehiculos que se encuentren bajo su custodia y almacenaje, cuando de
Departamento o cualquier otra autoridad competente, determine tal
investigacion de los hechos que haya llevado a cabo; quedando a salvol
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acudir ante las instancias jurisdiccionales para exigir la reparacién de los dafios y perjuicios que se le
hayan causado.

ARTICULO 66.- El Departamento, impondra las sanciones por violaciones a las disposiciones del presente
reglamento sujetandose al siguiente procedimiento:

lLataVl (..)
ARTICULO 68.- (...)
lLalaVl.(...)

VI. El Departamento dentro de los cinco dias habiles siguientes a la audiencia, debera emitir un dictamen
en donde opine sobre la conveniencia o no de la revocacion de la concesion, el cual se hara del
conocimiento del concesionario en un plazo no mayor de 5 dias habiles siguientes, y

VII. Una vez integrado el expediente con el dictamen, los alegatos y pruebas presentadas por el
concesionario, el Departamento a través de la Secretaria de Gobierno Municipal remitira el expediente en
un plazo no mayor de 5 dias habiles al Pleno del Cabildo, para que éste a su vez, resuelva si la concesion
continua o se revoca. La resclucion que emita el Ayuntamiento revocando o cancelando una concesién, no
admitira recurso alguno.

ARTICULO 72.- (...)

I. El Departamento, al tener conocimiento de que algun concesionario no cumpla con lo establecido en el
articulo 37 procedera a notificarle en forma personal sobre el inicio de revisién de la situacidén general de la
concesion sobre cualquier aspecto, técnico, operativo o financiero;

lLalaV.(..)

VI. Una vez integrado el expediente con el resultado y los alegatos y pruebas presentadas por el
concesionario, el Departamento a través de la Secretaria remitira el expediente en un plazo no mayor de 5
dias habiles al Pleno del Cabildo, para que éste a su vez, resuelva la intervencidén o no de la concesion.

ARTICULO 81.- El servicio sera prestado por los Concesionarios cuando asi sea solicitado por personal
adscrito a la Direccion Municipal del Transporte Publico de Tijuana, Direccion de Servicios Publicos
Municipales, de las Jefaturas de Distrito de cada Delegacion Municipal pertenecientes a la Secretaria de
Seguridad y Proteccion Ciudadana, la Secretaria de Gobierno, asi como la Direccién de Inspeccion y
Verificacion Municipal, o las autoridades municipales en programas de limpia de vialidades, recoleccion de
vehiculos abandonados.

ARTICULO 82.- Los Titulares de las Concesionarias deberan contar con los formatos de inventario y el
papel engomado (sellos de seguridad) aprobados por la Secretaria de Gobierno, que seran utilizados
durante el levantamiento, traslado, depésito y resguardo del vehiculo.

ARTICULO 83.- La concesionaria por conducto de su Operador de Grua, al momento de prestar el Servicio
Publico de Arrastre, Maniobras y Almacenamiento de Vehiculos, debera proceder de la siguiente forma:

lLalaVl (...)
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ARTICULO 85.- Ningun vehiculo podré trasladarse de la Estacion de Transferencia al Corralén Definitivo,
sin la autorizaciéon previa del supervisor de la Secretaria.

ARTICULO 86.- Queda estrictamente prohibido que la Concesionaria sustraiga partes, accesorios,
cualquier otro objeto o bien que se encuentre en el vehiculo remolcado para su resguardo, sin mediar
autorizacion por escrito del Departamento.

ARTICULO 89.- Al ingresar el vehiculo remolcado a la Estacion de Transferencia, inmediatamente se
debera capturar en su-sistema de computo el cual esta enlazado a la red de la Secretaria de Gobierno, las
fotografias del vehiculo y la informacién contenida en la hoja de inventario respectiva.

ARTICULO 94.- La Concesionaria para percibir el pago del porcentaje correspondiente a los servicios de
maniobras, arrastre y almacenamiento de vehiculos, establecido dentro del contrato de concesién, debera
proporcionar a Tesoreria Municipal en forma semanal copias de las 6rdenes de devolucion de vehiculos y
de los expedientes que amparan dicho tramite, a efecto de gestionar el pago correspondiente por sus
servicios, los cuales deberan ser avalados con nombre y firma del Jefe del Departamento, con el objeto de
determinar con transparencia los montos a pagar al concesionario, hecho lo anterior, se le notificara el
importe determinado, para que dentro de los 7 (siete) dias habiles siguientes, entregue la factura
correspondiente para su pago, una vez elaborado el cheque respectivo recibe notificacion y podra recibirlo
para su cobro.

ARTICULO 103.- Las personas propietarias o poseedoras legales de un vehiculo remolcado, o sus
representantes legales, deberan acudir a la concesionaria que lo haya remolcado a efecto de que ésta le
proporcione informacion sobre el adeudo generado por maniobras, arrastre y almacenaje, misma que le
proporcionara el recibo correspondiente para su pago en las cajas recaudadoras del Ayuntamiento.

ARTICULO 104.- Cubierto el adeudo sefialado en el articulo anterior, el interesado legal, debera acudir
ante la autoridad municipal que haya requerido el remolque del vehiculo a efecto de que ésta le haga
entrega de la boleta de infraccién.

Una vez cubierto el pago respectivo, se podra obtener la liberacion de su vehiculo ante la autoridad que lo
tenga a su disposicién siempre que presente original y copia de lo siguiente:

1. Documento para acreditar la propiedad o posesion legal:
a) Tratandose de vehiculo Fronterizo o Nacional:

1. Tarjeta de circulacién vigente en vehiculos fronterizos o nacionales, o en su caso constancia de
cotejo expedida por Recaudacién de Rentas de Gobierno del Estado.

2. Factura (Sellada y firmada por el lote 0 agencia de autos donde se realizd la compra a nombre del
propietario); factura electrénica que pueda ser debidamente comprobable su validez ante el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT); endoso o contrato de compraventa a nombre del solicitante con
identificacion oficial ambas partes.

3. Si el vehiculo es rentado, se exhibira el contrato de arrendamiento respectivo anexando copia de
identificacién oficial de las partes que intervienen.

b) Tratandose de vehiculo de Procedencia Extranjera:

1. Titulo de propiedad y/o
2. Registro expedido por el Departamento de Vehiculos Motorizad
3. Si el vehiculo es rentado, se exhibira el contrato de arrendamien
4, Carta consular otorgada por la autoridad competente a n
vehiculos con reporte de robo en el extranjero.
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Il. Identificacién oficial de la persona propietaria o poseedora legal del vehiculo, o su apoderado
representante legal.

lil. Tratandose de apoderados, poder notarial a efecto de acreditar que cuenta con facultades para realizar
los actos en representacion del propietario.

IV. Cuando se solicite la liberacion de un vehiculo de procedencia extranjera, arrendado, financiado o con
reporte de robo, la autoridad a cuya disposicion se encuentre el vehlculo asegurado, deberan solicitar el
visto bueno de la Secretaria o del Departamento.

Para poder efectuar la liberacidén de un vehiculo cuyo propietario o poseedor NO acredite fehacientemente
su derecho sobre el vehiculo, se debera contar con el visto bueno de la Secretaria o del Departamento
plasmado al reverso de la hoja de inventario, y presentar carta de posesion otorgada por fedatario publico.

Todo documento redactado en idioma inglés, debera ser traducido al idioma espafiol por perito traductor
autorizado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja California.

ARTICULO 105.- Los vehiculos resguardados en la estacién de transferencia seran devueltos en forma
inmediata una vez que el interesado legal presente ante la concesionaria la orden de devolucion, asi como
un juego integro de copias de los documentos con que acredito la propiedad o posesién, quien verificara
los datos y conservara tanto la hoja de inventario como la orden de devolucion.

Si el vehiculo se encuentra en el “Corraldn Definitivo”, ademas de lo anterior, el concesionario debera
elaborar una orden de salida, indicandole al interesado legal el lugar en donde se encuentra almacenado, a
efecto de que éste se traslade al lugar para recogerlo. En este caso se procedera a la devolucion una vez
entregada la orden respectiva en dicho lugar de resguardo.

La persona propietaria, poseedora legal o representante legal de alguna de éstas, debera exhibir el titulo
original del vehiculo al momento de solicitar la devolucion en los patios de la Concesionaria.

ARTICULO 106.- Toda concesionaria al liberar el vehiculo remolcado, debera tomarle las fotografias
necesarias de tal forma que identifique las condiciones en que se encuentra la unidad mévil al momento de
su entrega, mismas que deberan de quedar almacenadas en un archivo electrénico con un programa
enlazado via internet entre concesionarias con la Secretaria.

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD URBANA SUSTENTABLE
MUNICIPAL

CAPITULO II ]
DE LA ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA

AREAS ADMINISTRATIVAS:

L(.)
(...)

DEPENDENCIAS:
I (...)

12



) Certificacion correspondiente al punto 3.4 [niciativa de Reforma, Adicion
y Derogacién a diversos Reglamentos Municipales, perteneciente a la
TI I UAN A Sesidn Extraordinaria de Cabildo de fecha 17 de septiembre de 2021.

© X3l AYUNTAMIENTO 2019-2021

V. (...)
V. DEROGADO

ARTICULO 35.- (...)

L (...)
Il. DEROGADO

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO METROPOLITANO DE PLANEACION DE
TIJUANA

ARTICULO 4.- El Instituto Metropolitano de Planeacion de Tijuana, tendrd a su cargo las siguientes
atribuciones y funciones:

L ala XXVIL. (...)

XXVIll. Todas aquellas que, en apoyo a las dependencias de la administracion publica municipal
centralizada, le encomiende el Ayuntamiento o el Ejecutivo Municipal y sean inherentes a su objeto.
ARTICULO 6.- La Junta de Gobierno del Instituto se integrara de la siguiente manera:

lbalaV.(..)

Los integrantes de la Junta de Gobierno pertenecientes a la Administracién Publica, seran nombrados al
inicio de la Administracion Municipal, durante el tiempo que estén en el cargo.

Con el fin de asegurar la continuidad de las acciones de planeacion, y lograr el equilibrio en materia de
decisiones, asi como definir un proceso de renovacién escalonado, cada representante de los sectores
académico, empresarial y de los organismos sociales de la ciudad sera elegido durante el mes
decimoctavo de la administracion municipal y duraran en su encargo tres afios, sin posibilidad de
reeleccion.

Los Regidores y las Regidoras podran designar suplente que los represente en las sesiones de la Junta de
Gobierno, quien tendra derecho a voz y a voto en su ausencia.

Los representantes de los sectores académico, empresarial y de los organismos, 4

honorifica.

13
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ANEXO DOS

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL DE TIJUANA
BAJA CALIFORNIA

TITULO PRIMERO NATURALEZA DE LA SECRETARIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacion y funcionamiento de la
Secretaria de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, de conformidad con las disposiciones que
derivan de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California, y el Reglamento de la
Administracién Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California.

ARTICULO 2.- Las disposiciones conténidas en el presente Reglamento son de orden publico e interés
general, siendo obligatorias para todos los funcionarios, empleados, comisionados y servidores publicos de
la Secretaria de Gobierno Municipal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, los conceptos que se enumeran tienen el siguiente
significado:

L Gobierno del Estado: Gobierno del Estado de Baja California.

Il Municipio: Municipio de Tijuana, Baja California.

ll. Dependencia: Area administrativa central.

IV. Desconcentrados: Delegaciones.

V. Entidad: Area administrativa descentralizada.

VI. Secretaria: Secretaria de Gobierno Municipal.

VIIl. Titular: La persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

VIlIl. SIMPINNA: Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes.

CAPITULOII
DEL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

ARTICULO 4.- La persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal, contara con las funciones y
atribuciones que establece el Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de
Tijuana Baja California, y las demas que expresamente le encomienden las leyes, reglamentos y acuerdos
del Ayuntamiento o le instruya la persona titular de la Presidencia Municipal.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO M

ARTICULO 5.- Para el desempefio de sus funciones, la Secretaria de GoenToldticipah.Aempies/ Sajo su
cargo la siguiente estructura. )
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l. Secretaria Particular,

il Direccién General de Gobierno;

lll.  Direccién de Gestién Politica;

IV. Direccion de Asuntos Administrativos.

V. Oficialia del Registro Civil;

VI. Direccién de Proteccion Civil;

VIl. Direccion de Inspeccion y Verificacion;
VIIl. Direccién de Bebidas Alcohdlicas;

IX. Departamento de Supervision de arrastre y almacenamiento de vehiculos;
X.  Coordinacién de Delegaciones.

Xl.  Direccién de Administracion de Regidores.

ENTIDADES Y COMISIONES COORDINADAS

. Instituto Municipal de Participacion Ciudadana;

ll. Sistema Municipal de Proteccién Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes;
lll. Comisién Taurina; :

IV. Comision de Box, Kick Boxing y Artes Marciales.

V. Comisién de Lucha Libre de Tijuana

ARTICULO 6.- Para el desempefio de sus funciones como Secretario Fedatario tendra bajo su cargo la
Direccién de Asuntos de Cabildo, cuya estructura y funciones seran las descritas en el Reglamento Interno
y de Cabildo del Ayuntamiento de Tijuana.

TITULO SEGUNDO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 7.- Corresponde a la Secretaria Particular las siguientes Funciones:

. Coordinar las actividades del Secretario con las diferentes dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal, Estatal y Federal, asi como someter al acuerdo del Secretario
las diversas solicitudes de audiencia.

ll. Coordinar, integrar y controlar la agenda de trabajo de la persona titular de la Secretaria de
Gobierno Municipal.

lll. Las demas que las leyes o reglamentos le confieran, asi como las instrucciones que le indique la
persona titular de la Secretaria.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

[}




VL.

Vil

Viil.

XI.

XIL.

X,

Xiv.
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Coordinar las Dependencias que integran la Secretaria, de acuerdo a las politicas que fije la
persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

Atender y despachar la correspondencia de la Secretaria y dar seguimiento a la atencion de la
misma.

Coordinar la debida integracién de los archivos de la Secretaria.

Coadyuvar con la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal en la conduccion de las
relaciones institucionales que correspondan al Gobierno Municipal con el Gobierno Federal, el
Gobierno del Estado, Poder Legislativo y Judicial los demas Ayuntamientos del Estado y del
Pals, asi como con los integrantes del Ayuntamiento. .

Aucxiliar a la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal en la atencién de los asuntos
que le sean planteados por los ciudadanos, la comunidad u organizaciones sociales.

Coadyuvar con la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal en la conduccion de la
politica interna de la administracién publica municipal.

Coordinar la integracién de los expedientes relativos a la solicitud de permisos para la venta,
almacenaje para su venta o venta para consumo publico de bebidas alcohdlicas y someterlas a
la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal para su acuerdo.

Integrar los expedientes sobre permisos eventuales relativos a espectaculos publicos, ferias,
bailes publicos, variedades o diversiones analogas, uso de la via publica e instalacion de
aparatos mecanicos y electromecanicos y someterlos a la persona titular de la Secretaria de
Gobierno Municipal para su acuerdo.

Coordinar la integracion de los expedientes relativos a la solicitud de permisos para actividades
comerciales en la via publica y en lugares publicos, sometiéndolos a la persona titular de la
Secretaria de Gobierno Municipal para su acuerdo.

Coadyuvar con la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal en la vigilancia de los
procesos electorales, conforme con lo que sefialen las leyes o los convenios que el
Ayuntamiento celebre en la materia.

Tramitar las solicitudes e integrar los expedientes respecto a la asignacion de categorias de los
asentamientos humanos del municipio, asi como certificaciones de domicilio de cultos
religiosos. '

En ausencia de la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal, expedir cuando sea
procedente, las constancias de vecindad y residencia que le sean solicitadas por los habitantes
del Municipio.

Representar a la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal en las comisiones que
expresamente le asigne, presentando un informe de su encomienda.

Expedir copias certificadas de los documentos que obren en el archivo de la Secretaria de
Gobierno Municipal, y

Las demas que la atribuyan expresamente las leyes, los reglamentos y aquellas que le
encomiende o delegue directamente el Ayuntamiento, la persona titular de la Presidencia
Municipal, o la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

ARTICULO 9.- La Direccion General de Gobierno Municipal, tendra bajo su car i structura

Administrativa.

o T~

Sub Direccién de Gobierno:
Departamento de Asuntos de Gobierno.
Junta Municipal de Reclutamiento.
Departamento de correspondencia.
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d. Sub Direccidn de Asuntos Religiosos.

ll. Coordinacion de Evaluacion y Seguimiento

ARTICULO 10.- Corresponde a la Subdireccién de Gobierno el despacho de los siguientes asuntos.

. Coadyuvar en la coordinacién de las areas de la Direcciéon General de Gobierno vigilando su
adecuado funcionamiento y el cumplimiento de las politicas establecidas por la persona titular de
la Direcciéon General, la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal y la persona titular
de la Presidencia Municipal en su caso.

Il. Dar seguimiento a los programas de mejora continua que al efecto establezca la Direccidn
General.

lll. Coordinar y recabar la informacion estadistica mensual y anual de las areas de la Direccion
General, a efecto de elaborar los informes respectivos.

IV. Brindar apoyo y asesoria a las areas de la Direccién General en lo relativo a la actualizacion de su
marco normativo.

V. Coadyuvar con la persona titular de la Direccién General de Gobierno en el desempefio de sus
funciones.

VI. Las demas que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos y demas Normatividad
aplicable, asi como las que le sean encomendadas por la persona titular de la Direccién General
de Gobierno, la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal o la persona titular de la
Presidencia Municipal en su caso.

ARTICULO 11.- Corresponde al Departamento de Asuntos de Gobierno el despacho de los siguientes
asuntos:

. La integracion y turnacién a la persona titular de la Direccion General de Gobierno de los
expedientes relativos a la solicitud de permisos eventuales para espectaculos publicos, ferias
bailes publicos, variedades o diversiones anélogas, uso de la via publica, instalacién y operacién
de aparatos de diversién mecanicos, electrénicos y electromecanicos.

Il. La integracién de los expedientes de las solicitudes relativas a cartas de residencia y constancias
de domicilio, para su expedicion.

lll. La recepcion, clasificacion y turnacion a la persona titular de la Direccién General de Gobierno de
la documentacién, expedientes y solicitudes que se reciban de las Dependencias que coordina la
Direccion.

IV. La recepcion clasificacion y turnacién de la documentacion que ingresa al Departamento de
correspondencia.

ARTICULO 12.- La Junta Municipal de Reclutamiento, en coordinacién con la Secretaria de la Defensa
Nacional; realizara los actos relativos a reclutamiento, expedicion de cartillas y prestacién del Servicio
Militar Nacional en los términos de las leyes aplicables.

ARTICULO 13.- El responsable de la Junta Municipal de Reclutamiento es la persona titular de la
Presidencia Municipal a quien se le denomina Presidente de la Junta, que esta integra or la persona

operadora que se denomina Jefe de la Junta Municipal de Reclutamiento. [ el ' " idor sera
quien presida la-Comision de Gobernacion, Legislacion y Mejora Regulatofi Fquaby
seran designados conforme a la convocatoria plblica que para el efecto se.eq
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ARTICULO 14. Es responsabilidad de la persona Jefe de la Junta Municipal de Reclutamiento:

L
il.
ill.
iv.

V.

Coadyuvar en las actividades de la Secretaria de la Defensa Nacional en materia de Servicio
Militar Nacional conforme con los convenios celebrados con el Ayuntamiento;

Requisitar las cartillas de identidad del Servicio Militar Nacional;

Llevar el control y debida integracién de los archivos de la oficina;

Informar periddicamente a la persona titular de la Direccidén General de Gobierno de los tramites y
la eficiencia del servicio que se presta; y

Las demas que le instruya la persona ftitular de la Presidencia Municipal, el Ayuntamiento, la
persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal o la persona titular de la Direccion General
de Gobierno.

ARTICULO 15.- La Junta Municipal de Reclutamiento depende directamente de la Oficina de
Reclutamiento de Zona, quién la controla, supervisa y orienta en sus tareas relativas al Servicio Militar
Nacional, ademas de ministrar los juegos de cartillas de identidad del Servicio Militar para expedir a los
soldados del Servicio Militar Nacional.

ARTICULO 16.- Son atribuciones y obligaciones de la Junta Municipal de Reclutamiento la formulacién de
la siguiente documentacién del Servicio Militar Nacional.

L
.
L.
Iv.
V.
Vi

El llenado de las cartillas

La colocacion de huellas, sellos y firmas

Elaborar balances, listados y actas

Organizar sorteo;

Reunir a los conscriptos el dia y hora sefialada para el sorteo; y
Formular las listas de los sorteados y darlos a conocer

ARTICULO 17: Corresponde al Departamento de Correspondencia las siguientes funciones:

V.

Recibir y turnar para su revision y autorizacion al Departamento de Asuntos de Gobierno, las
solicitudes de permisos eventuales relativos a espectaculos publicos, ferias bailes publicos,
variedades o diversiones analogas, uso de la via publica e instalacién y operacion de aparatos de
diversién mecanicos, electronicos y electromecanicos;

Recibir y turnar al Departamento de Asuntos de Gobierno para su autorizacion las solicitudes
relativas a cartas de residencia y constancias de domicilio;

Recibir y turnar para su conocimiento al Departamento de Asuntos de Gobierno la correspondencia
de la Secretaria y el seguimiento de la misma y;

Las demas que se deriven de las disposiciones legales aplicables y las que indique la Subdireccion
de Gobierno.

ARTICULO 18.- Corresponde a la Sub Direccion de Asuntos Religiosos el despacho de los siguientes
asuntos.

Establecer vinculos de relacion, comprensibles y respetuosos, entre el Ayuntamiento y las
asociaciones religiosas existentes en el municipio;

Vigilar el cumplimiento de los ordenamientos en materia religi
agrupaciones y asociaciones religiosas, asi como realizar acciones
que puedan presentarse;




V.

V.

VL.
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El registro de agrupaciones e iglesias, la atencién a ministros de culto y la autorizacion de actos
publicos extraordinario en coordinacion con la Direccion General de Gobierno;,

Vigilar la observancia de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico por parte de las
autoridades y las Asociaciones Religiosos del municipio;

Tramitar las solicitudes e integrar los expedientes de las agrupaciones y asociaciones religiosas, a
fin de dar seguimiento y atender sus peticiones, expidiendo todo tipo de constancias, incluyendo
las de arraigo, en su caso, y

Brindar la orientacion y asesoria a los ministros de culto en los tramites que realizan ante otras
instancias gubernamentales. ) "

ARTICULO 19.- Corresponde a la Coordinacién de Evaluacion y seguimiento el despacho de los siguientes
asuntos:

Dar seguimiento al cumplimiento de los Planes y Programas de las diferentes Dependencias de la
Secretaria, y la Evaluacién de los mismos;

Dar seguimiento al cumplimiento de objetivos de las diferentes Dependencias de la Secretaria al
Plan Municipal de Desarrolio;

Recibir, recabar los informes y emitir la informacion de estadistica de las diferentes actividades de
las Dependencias de la Secretaria y remitirla a la Direccién de Asuntos Administrativos cuando
ésta asi lo requiera, y

Los demas que expresamente le encomienden las leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento, o le instruya la persona titular de la Secretaria, la persona titular de la Direccion
General de Gobierno, o el Jefe inmediato.

CAPITULOIll ]
DE LA DIRECCION DE GESTION POLITICA

ARTICULO 20.- Corresponde a la persona Titular de la Direccion de Gestién Politica:

ARTICULO 21.- A la Direccion de Asuntos Administrativos le corresponden 12§

Auxiliar a la persona titular de la Secretaria de Gobierno en la solucién de conflictos que se
presenten entre las autoridades municipales con organizaciones, sociales, civiles y politicas;
Verificar las peticiones formuladas por las instituciones y organizaciones sociales, civiles y
politicas, ante las diversas autoridades del Ayuntamiento que por su competencia corresponda;
Proponer, en el ambito de competencia de la Secretaria soluciones a las problematicas planteadas
por la ciudadania, instituciones y organizaciones, sociales, civiles y politicas;

Canalizar, cuando asi corresponda a la autoridad competente las peticiones de los ciudadanos,
instituciones y organizaciones sociales, civiles y politicas que no sean competencia de la autoridad
municipal;

Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Presidencia Municipal, la persona
titular de la Secretaria de Gobierno Municipal o la persona titular de la Direccién General de
Gobierno.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRAT,
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La administracion general de las dependencias que componen la Secretaria;

Supervisar y revisar la informacion programatica y presupuestal de cada una de las dependencias
y oficialias del registro civil central y de las delegaciones, bajo la instruccién de la Secretaria,
Fungir como enlace entre la persona titular de la Secretaria y las dependencias a su cargo, con la
finalidad de facilitar la transicion operativa en referencia a los proceso administrativos, y;

Las demas que expresamente le encomiende la persona titular de la Secretarfa o la persona titular
de la Direccién General de Gobierno.

ARTICULO 22.- Para su funcionamiento la Direccién de Asuntos Administrativos contara con la siguiente
estructura:

Coordinacion Administrativa,;
Departamento de Recursos Humanos;
Departamento de Programacion y Presupuesto;

IV. Departamento de Inventarios, y;

V.

Departamento de Compras.

ARTICULO 23.- La Coordinacién Administrativa tendra a su cargo las siguientes funciones:

Planear, supervisar, coordinar, controlar y optimizar el desarrollo de todos los proyectos,
programas y actividades relacionados con la administracién de recursos humanos, financieros y
materiales.

Actualizar la informacion relativa y aplicable a la Secretaria, conforme a la periodicidad
contemplada en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja
California, asi como los lineamientos técnicos generales y locales;

Elaborar y mantener actualizado el organigrama, puestos y funciones de la dependencia;

ARTICULO 24.- E| Departamenfo de Recursos Humanos tendra las siguientes funciones y atribuciones:

Coordinar la administracion de los recursos humanos, buscando la actualizacion y el desarrollo del
personal de la dependencia y llevar el control administrativo del personal;

Estructurar mediante la deteccion de necesidades de capacitacion, diversidad de asesorias a
corto, mediano y largo plazo;

Elaborar la pre némina de pago del personal adscrito a la dependencia, y;

Las demas que expresamente le encomienden las leyes, reglamentos, le instruya su jefe
inmediato, la persona titular de la Secretaria o la persona titular de la Direccion General de
Gobierno.

ARTICULO 25.- El Departamento de Programacion y Presupuesto tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

Preparar el presupuesto de egresos, los avances presupuestales, el flujo de acreedores, y la
contabilidad de la Dependencia; '
Elaborar los comparativos mensuales del presupuesto y la --,s:'
trimestrales de avances programaticos; 59 &‘? ¢ : X
Analizar el comportamiento del gasto y del presupuesto, y las sg igim&g‘ giteacion al
presupuesto autorizado; ni38% '

Preparar el cierre presupuestal y programatico; -

/
By
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Gestionar y tramitar los movimientos presupuestales que se requieran para cumplir con los
programas de trabajo establecido;

Recibir y contabilizar formas los comprobantes gastos, verificando que contengan los requisitos
fiscales que establece el Cddigo Fiscal Federal, asi como la documentacion adicional necesaria
para acreditar que se trate de un egreso propio, normal e indispensable de la Dependencia que
lo realiza;

Codificar los comprobantes del gasto, analizando que sea de aplicacion estricta a la partida y
programa que corresponda, y ajustando a la descripcion de la partida contra la cual se realiza el
cargo segun la guia contabilizadora; ’

Las demas que expresamente le encomienden las leyes, reglamentos, su jefe inmediato, la
persona titular de la Secretaria y la persona titular de la Direccion General de Gobierno.

ARTICULO 26.- El Departamento de Inventarios tendra las siguientes funciones y atribuciones:

VL

Vil
VIl

iX.

Programar, dirigir y controlar las actividades de recepcion despacho, registro y control de los
bienes destinados al uso y/o consumo de las areas;

Mantener actualizado el registro y control de maximos y minimos de existencias de bienes;
Coordinar el control y resguardo de los bienes que se encuentran a disposicion de la
Dependencia;

Levantar periédicamente el inventario fisico de bienes, conciliando con la persona titular de la
Direccion de Asuntos Administrativos los resultados obtenidos y aclarando en su caso, las
diferencias encontradas;

Coordinar la entrega de servicios de mantenimiento de bienes y vehiculos asi como de
intendencia de la dependencia;

Llevar a cabo las acciones que permitan la concentracion de equipo obsoleto, en mal estado o
en desuso, para promover su baja, de conformidad con la normatividad establecida en la
materia;

Llevar un estricto control sobre el combustible de vehiculos y maquinaria;

Coordinar con el departamento de compras y la coordinaciéon general la entrega de los bienes
adquiridos para que sean debidamente resguardados y registrados en el inventario del
departamento;

Las demds que expresamente le encomienden las leyes, reglamentos, la persona titular de la
Secretarfa, la persona titular de la Direccién General de Gobierno o su jefe inmediato.

ARTICULO 27.- El Departamento de Compras tendra las siguientes funciones y atribuciones:

Iv.

Elaborar el Plan Anual de Adquisiciones de las Dependencias de la Secretaria;

Recibir de las dependencias de la Secretaria las requisiciones de insumos, materiales y bienes;
Gestionar con el Departamento de Adquisicion de Bienes y Servicios de la Oficialia Mayor las
compras requeridas por las dependencias de la Secretaria,
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CAPITULO V
DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 28.- La Oficialia del Registro Civil se constituye en atencidn a lo dispuesto por el Codigo Civil y
la Ley Organica del Registro Civil del Estado de Baja California y tendra las funciones y atribuciones que
alli se establecen.

ARTiC_ULO 29.- Las personas Oficiales del Registro Civil, tendran las facultades y obligaciones siguientes:

L
il
.
V.
V.
\'/R
Vil.

Vil

Xl.

Xil.

Xl
XIv.

XVL

XVIi.

XVIIL.

XIX.

XX.

Hacer constar los actos y hechos relativos al Registro Civil.
Conocer en términos legales, de los casos de divorcio administrativo;

Exigir el cumplimiento de los requisitos que el Codigo Civil en vigor sefiala para los actos y
hechos sujetos al Registro Civil;

Vigilar, bajo su responsabilidad, que las actas se asienten con toda exactitud en las formas
correspondientes;

Recabar oportunamente la dotacién de formas, papel oficial para copias certificadas y demas
material y equipo para la funcion del Registro Civil;

Inscribir las constancias relativas al Registro Civil que provengan del extranjero, de acuerdo
con la Ley;

Hacer las anotaciones en las actas, relativas a las circunstancias que alteren su contenido
original, por resolucién administrativa o judicial;

Autorizar, dentro o fuera de la Oficina, los actos o hechos en los que deba intervenir;

Expedir y autorizar las copias certificadas de las actas existentes en el Registro Civil, y de los
documentos relativos al apéndice; ya sea con su firma y sello de la Oficialia, o en su caso,
respaldados por la firma electrénica en apego a la propia ley de la materia,

Rendir a las autoridades federales y estatales, los informes estadisticos que se le requieran;
Informar semestralmente a la Direccién del Registro Civil, sobre las labores de la Oficina,
proponiendo en su caso, las medidas necesarias para el buen servicio;

Coordinarse otros organismos interesados en el bienestar de la familia, a fin de obtener la
difusion entre los habitantes, de la conveniencia de cumplir con el Registro Civil;

Fijar en lugar visible de la Oficialia, las tarifas que causen los derechos del Registro Civil,
Cobrar, cuando el Ayuntamiento lo autorice, el importe de los derechos del Registro Civil,
expidiendo los recibos correspondientes;

Organizar el movimiento de la Oficialia, de tal forma que el tramite de los asuntos sea
oportuno y eficiente;,

Determinar de comun acuerdo con la autoridad municipal, los periodos de vacaciones que
disfruten los empleados administrativos, los que serén escalonados, a fin de que no se
interrumpan las labores;

Sefialar la guardia del personal para atender en dias inhabiles, el tramite relacionado con
fallecimientos;

Conceder a los empleados de la Oficialia, los permisos que correspondan por causa
justificada;

Instruir a los Delegados Municipales respecto del ejercicio de s
Registro Civil, y resolver las consultas que le planteen en dicha
Marcar con dos lineas transversales las catas que se hubier
motivo de esa circunstancia;
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XXI. Ordenar las inhumaciones que deban efectuarse en los panteones comprendidos en el
Municipio, asi como las cremaciones en los lugares en que deban efectuarse;

XXl Dar aviso a la Direccion del Registro Civil, de la pérdida o destruccion de actas o libros del
Registro Civil a su cuidado, para el efecto de su reposicion;

XXIll.  Enviar dentro de los diez primeros dias de cada mes a la Direccion del Registro Civil, las

copias de las actas del Registro Civil, que de acuerdo con el articulo 30 de la Ley Organica
del Registro Civil del Estado de Baja California, corresponden a dicha Direccion y a la
Direccién del Registro Nacional de Poblacion de la Secretaria de Gobernacion;

XXIV. Elaborar y mantener actualizado el inventario, asi como conservar el Archivo de la Oficina;

XXV.  Vigilar que los apéndices contengan los documentos relativos a las actas del Registro Civil,

XXVL.  Expedir copias certificadas de las actas y de los documentos del apéndice que corresponda;

XXVIIl. Tener bajo su responsabilidad los libros y volimenes existentes del Registro Civil, formas de
actas y hojas de papel especial para expedir copias certificadas;

XXVIIl.  Suministrar informacion sobre la manera de obtener conocimientos, respecto a la planificacion
familiar, si los interesados lo solicitan;

XXIX.  Recibir las solicitudes y documentacion relativas a la rectificacion de los datos de las actas del
Registro Civil existentes en la Oficina y enviarlas a la Direccién del Registro Civil, para su
resolucion;

XXX.  Asignar a las actas de nacimiento, la Clave Unica del registro Nacional de Poblacion (CURP),
de conformidad al manual de Procedimientos para la asignacion, y

XXXI. Las demas que le confieran otras Leyes y Reglamentos.

ARTICUL.O 30.- Para su funcionamiento la Oficialia del Registro Civil contara con la siguiente estructura:

L Seccion Archivo y Expedicion.

il Seccién Nacimientos.

lll.  Seccion Matrimonios.

IV. Seccién Divorcios Adopciones y Rectificaciones.
V. Seccidén Defunciones.

VI. Areade CURP.

VIl. Jefe de Recursos Humanos.

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

Reglamento de Proteccién Civil del Municipio de Tijuana Baja California y las de ente le
encomienden las leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento o le instru :
Secretaria de Gobierno Municipal.
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~ CAPITULO VIl ,
DE LA DIRECCION DE INSPECCION Y VERIFICACION

ARTICULO 32.- Corresponde a la Direccién de Inspeccién y Verificacién Municipal, el despacho de los
siguientes asuntos:

VL.

Vil

Vil

XI.

Xl

Realizar la vigilancia respecto del cumplimiento de los reglamentos municipales;

Supervisar la inspeccidn de los establecimientos comerciales, uso de la via publica para el
comercio ambulante y mercados, asi como para la promocion de eventos y productos;

Otorgar, negar, revalidar y revocar en su caso, los permisos para ejercer el comercio
ambulante, establecer y operar mercados sobre ruedas y los permisos para el comercio
accidental o promocional;

Vigilar e inspeccionar el cumplimiento de las condiciones y obligaciones derivadas de los
permisos expedidos para espectaculos publicos y privados en los términos que fueron
otorgados, informando periédicamente a la persona titular de la Direccién General de Gobierno;
Realizar la supervision, inspeccion y control de personas cuando exista la presuncion de riesgo
de ser contagiadas con enfermedades transmisibles en virtud de las actividades que realizan en
la via publica, asi como restaurantes, clubes, bares, centros nocturnos, establecimientos de
belleza y lugares de actividad similar, en cumplimiento de las disposiciones sanitarias que
determina la Ley General de Salud, la Ley de Salud Publica para el Estado y el reglamento
municipal de la materia, asi como los convenios que se suscriban al respecto;

Verificar, inspeccionar y vigilar los establecimientos con licencia o permiso de operacion
mercantil, asi como los que se dediquen a la venta, almacenaje para su venta y venta para
consumo de bebidas alcohdlicas, informando peridédicamente a la persona titular de la Direccion
General de Gobierno;

Llevar a cabo visitas de inspeccién o verificacion relativas a las solicitudes de licencias,
autorizaciones, permisos o tramite de cambio en los mismos, conforme al reglamento municipal
de que se trate, e informar el resultado a la dependencia municipal interesada;

Planear y ejecutar los programas de vigilancia general y prevencion, en la comisién de
infracciones de los diversos Reglamentos Municipales, informando periddicamente a la persona
titular de la Direccion General de Gobierno;

Sectorizar la ciudad para llevar a cabo de manera ordenada la realizacion actividades generales
de vigilancia y prevencién, en la comisiéon de infracciones de los diversos Reglamentos
Municipales;

Requerir la exhibicién de libros y documentos que deban llevarse de acuerdo al giro del
establecimiento o servicio que se preste;

Imponer conforme a las normas técnicas y normatividad aplicable: apercibimientos,
amonestaciones, medidas preventivas y sanciones procedentes a las personas fisicas o
morales obligadas a observar los Reglamentos Municipales, conforme a la actividad que

realicen;

. . . —_ . c,\o“.N:DELMg* e L.
Practicar las visitas domiciliarias que conforme a los oficios de i gm% 6|f|ca0|on
administrativa se giren, observando los principios de legalidad I TeR ienci
contenidos en la normatividad de la materia, levantando las actas

relativas a los procedimientos en los que intervenga;
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Xlll.  Imponer las sanciones en los casos que sea procedente, cuando se advierta la comision de una
0 mas infracciones que asi lo ameriten, contempladas en uno o varios Reglamentos
Municipales;

XIV. Proponer a la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal la designacion de los jefes
de departamento de la Direccion, a los Jefes de Inspeccion y Verificacion Municipal en cada una
de las Delegaciones Municipales y al personal que dependa de estos; pudiendo ordenar la
rotacion periédica de los mismos;

XV. Requerir de manera periédica a los diferentes departamentos de la Direccion, asi como de las
Jefaturas de Inspeccion y Verificacion Municipal de cada una de las Delegaciones, la
informacion de las actividades que realizan, en el ejercicio de sus funciones, informando de los
resultados a la persona titular de la Direccion General de Gobierno;

XVI. Realizar la inspeccion y vigilancia respecto del uso no autorizado por el Ayuntamiento de la via
pUblica para la reparacion, compra o venta de vehiculos, ordenando su retiro y, en su caso, la
devolucién de los asegurados; y

XVIi. Las demas que le instruya, la persona titular de la Presidencia Municipal, el Ayuntamiento, la
persona titular de la Secretaria de Gobierno o la persona titular del a Direccién General de
Gobierno en su caso.

ARTICULO 33.- Para el desempefio de sus funciones, la Direccion de Inspeccidn y Verificacion Municipal,
contara con la siguiente estructura.

. Direccion General,

ll. Subdireccion de Inspeccion y Verificacion Administrativa.
lll. Departamento de alcoholes y Espectaculos;

a. Departamento de Mercados sobre Ruedas.

b. Departamento de Administracién

IV. Subdireccion de Inspeccién y Verificacion Normatividad
Departamento de Normatividad;

Departamento de Revalidacion

Departamento de Estudios y Proyectos

Departamento de de Inspeccion y Verificacion Delegacional.

o0 oo

ARTICULO 34.- Corresponde a la Subdireccién de Inspeccion y Verificacion Administrativa Municipal,
coadyuvar en la coordinacion de los Departamentos de la Direccién de Inspeccién y Verificacion, vigilando
su adecuado funcionamiento y el cumplimiento de las politicas establecidas por la persona titular de la
Direccion.

ARTICULO 35.- Corresponde al Departamento de Alcoholes y espectéaculos, la coordinacion con la
Direccién de Inspeccién y Verificacion para el cumplimiento del articulo 32 fraccion VIII del presente
Reglamento.

ARTICULO 36.- El Departamento de Mercados Sobre Ruedas se encarga de realizar los programas y
estudios para el funcionamiento en relacion a lo estipulado por el articulo 32 fraccién Il

ARTICULO 37.- Corresponde al Departamento de Administracion llevar u
elaborar los informes correspondientes y demas que le encomienda I3
Verificacion le solicite para el buen funcionamiento de la misma.
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ARTICULO 38.- La Subdireccién de Inspeccion y Verificacion Normativa, coadyuvara con la Direccion de
Inspeccién y Verificacion en lo relativo al articulo 32 fraccién XI.

ARTICULO 39.- El Departamento de Normatividad es el enlace con la persona titular de la Direccion de
Inspeccion y Verificacion en proyectar y ejecutar los programas de vigilancia general y prevencion, en la
comision de infracciones de los diversos Reglamentos Municipales, informando peridédicamente a la
persona titular de la Direccién General de Gobierno.

ARTICULO 40.- El Departamento de Revalidacidn sera el encargado de tramltar los diversos permisos de
acuerdo con las atribuciones de la Direccién.

ARTICULO 41.- Le corresponde al Departamento de Estudios y Proyectos, elaborar propuestas, opiniones
y analisis que la Direccion de Inspeccion y Verificacion le requiera. El Departamento de Inspeccion y
Verificacion Delegacional sera el encargado de inspeccionar y verificar lo que compete a los Organismos
Desconcentrados.

ARTICULO 42.- El Departamento de Inspeccion y Verificacion Delegacional bajo la jerarquia, supervision y
vigilancia de la Direccion de Inspeccion y Verificacion Municipal de la Secretaria de Gobierno Municipal,
podré ejecutar las acciones aplicacion de programas y actividades en plena observancia a la Ley,
Reglamentos Municipales, las politicas y disposiciones administrativas dictadas por la Direccion, asi como
atender y realizar aquellas tareas que le fije la Direccion de Inspeccion y Verificacién Municipal para el
cumplimiento del articulo 32, fraccién VIII del presente reglamento.

_CAPITULO VIIi .
DE LA DIRECCION DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

ARTICULO 43.- Corresponde a la Direccion de Bebidas Alcohdlicas el despacho de los siguientes asuntos.

L La integracién de los expedientes relativos a solicitudes de permisos permanentes y eventuales
para la venta, almacenaje para su venta y venta para consumo publico de bebidas alcohdlicas,
asi como de los expedientes relativos a cambios de domicilio, de titular, de giro, de nombre
comercial y los de aumento de actividad.

1. Realizar por si o por conducto de la Direccion de Inspeccion y Verificacion Municipal, las
diligencias tendientes a inspeccionar, notificar o verificar el cumplimiento de la normatividad
aplicable, por parte de los interesados en explotar los permisos para la venta, almacenaje para
su venta o venta para consumo publico de bebidas alcohélicas, asi como la elaboracion de las
actas correspondientes.

. Elaborar los estudios de impacto social correspondientes a las solicitudes de permisos para la
venta, almacenaje para su venta y venta para consumo publico de bebidas alcoholicas, asi como
cuando se solicite cambio de domicilio o aumento de giro respecto de permisos para la venta en
envase abierto.

IV. Remitir los expedientes relativos a solicitudes de cambio de domicilio, de titular, de giro y de
nombre comercial de permisos para la venta, almacenaje para su venta y venta para consumo
publico de bebidas alcoholicas a la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal para
su autorizacion.

V. Elaborar las autorizaciones y permisos en su caso, derivados de
expedientes relatlvos a solicitudes y cambios de permisos permane




Vi.

Vil

VilL.

XI.

XIl.
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turnarlos a la Secretaria de Gobierno Municipal para firma de la persona titular de la Presidencia
Municipal y de la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

Llevar a cabo la revalidacién anual de los permisos, girando las érdenes de pago a la Tesoreria
Municipal respecto de los tramites relacionados con los permisos para la venta, almacenaje para
su venta y venta para consumo publico de bebidas alcohdlicas, verificando del cumplimiento del
pago correspondiente.

Proponer a la persona titular de la Secretaria la autorizacion, de horario extraordinario y servicios
adicionales a los establecimientos que lo soliciten de acuerdo con el cumplimiento de la
normatividad de la materia. ‘

Integrar los expedientes para la autorizacion, modificacidon o revocacion, en su caso, de los
permisos eventuales relativos a espectaculos publicos, ferias, bailes publicos, variedades o
diversiones analogas, cuando en dichos eventos se pretenda el consumo de bebidas alcohdlicas
en cualquiera de sus modalidades, conforme al reglamento de la materia, remitiéndolos a la
persona titular de la Secretaria para su autorizacion.

Integracion del expediente para otorgar anuencia para la cesidn de derechos respecto de
permisos para la venta y consumo de bebidas alcohdlicas y cierres temporales de los
establecimientos que expendan bebidas alcoholicas, remitiéndolo a la persona titular de la
Secretaria para su autorizacion.

Instauracién del procedimientos de requerimiento y/o cancelacion de los permisos para la venta,
almacenaje y consumo publico de bebidas alcohélicas, por incumplimiento en el pago de los
derechos por concepto de revalidaciones o por el inobservancia de las disposiciones legales
aplicables.

Otorgar la Opinion Técnica respecto de la factibilidad de proyectos para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas en proceso, cuando soliciten permiso para la venta,
almacenaje para su venta y venta para consumo publico de bebidas alcohdlicas.

Las demas que se deriven de las disposiciones legales aplicables y las que indique la persona
titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

ARTICULO 44.- La Direccion de Bebidas Alcoholicas para el cumplimiento de sus funciones, contara con
la siguiente estructura.

L
L.

Departamento de Coordinacién de Proyectos y Dictamen,;
Departamento de Evaluacion y Seguimiento;
Departamento de Coordinacién Recepcion y Analisis.

CAPITULO IX

DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE ARRASTRE Y ALMACENAMIENTO DE

ARTICULO 45.- El Departamento de Supervision de Arrastre y Almacenamiento d
siguientes facultades y atribuciones para el desempefio de sus funciones:

VEHICULOS

Vehiculos tendra las

Revisar en los Distritos Policiales de la Secretaria de Seguridg8
expedientes de devolucion de vehiculos;
Realizar revisiones e Inspecciones a los patios de almacer|a
Servicio Publico de Arrastre y Almacenamiento de vehiculos;
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ARTICULO 47. La Direccién de Administracion tendra las atribuciones siguientes:

. Llevar el control administrativo del personal;
Il. Tramitar ante oficialia mayor las altas, bajas, remociones e incapacidades del personal;
lll. Elaborar la pre némina de pago del personal adscrito a la dependencia, y
IV. Preparar el presupuesto de egresos, los avances presupuestales, el flujo de acreedores, y la
contabilidad de la Dependencia;
V. Analizar el comportamiento del gasto y del presupuesto, y las solicitudes de modificacion al
presupuesto autorizado;
VI. Gestionar y tramitar los movimientos presupuestales que se requieran para cumplir con los
programas de trabajo establecidos;
VIl. Recibir y contabilizar los comprobantes gastos, verificando que contenga la documentacion
adicional necesaria de acuerdo a la normatividad aplicable.
VIIl. Realizar la planeacion y programacion de los bienes y servicios.
IX. Proporcionar los servicios de recursos materiales, que comprenden inventario, provision y control
de bienes muebles, materiales de oficina, papeleria y adquisiciones de recursos materiales;
X. Coordinar el control y resguardo de los bienes que se encuentren a disposicion de la
Dependencia;
Xl. Vigilar que la administracion y destino de los recursos sean aplicados de manera transparente y
conforme a Ley y Reglamentos aplicables, y
Xill. Los demas que expresamente le instruya su jefe inmediato.

TITULO TERCERO
DE LAS ENTIDADES Y COMISIONES COORDINADAS

CAPITULO | )
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION
INTEGRAL DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ARTICULO 48.- El Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios Adolescentes, dependera
directamente de la persona titular de la Secretaria y tendra las funciones y atribuciones establecidas en su
Reglamento, ademas de las que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos, la persona titular
de la Presidencia Municipal o la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal.

CAPITULO I ]
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA

Ao O
su Reglamento Interno, ademas de las que expresamente le encomienden la @@y@ %gn 0S Y
Acuerdos del Ayuntamiento. gc, =
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Autorizar conjunta o separadamente con la persona titular de la Secretaria de Gobierno Municipal,
el visto bueno que excepcionalmente se requiere, para cumplir con los requisitos legales en el
tramite de liberacion de vehiculos almacenados en los depdsitos autorizados para la prestacion
del Servicio Publico de Arrastre y Aimacenamiento de vehiculos;

Vigilar que la prestacion del servicio de arrastre y de los espacios para almacenamiento de
vehiculos se realice de acuerdo a la reglamentacion aplicable;

Atender y resolver de ser procedente las quejas del publico usuario con motivo de actos relativos
al servicio de arrastre, almacenaje, y en general, sobre el incumplimiento de las obligaciones de
los concesionarios; ’

Las que expresamente le confieran las leyes y ordenamientos municipales y el Reglamento de
Arrastres y Almacenamiento de Vehiculos del Municipio de Tijuana, Baja California;

Las demas que en el ejercicio de sus facultades le encomiende expresamente la Secretaria de
Gobierno. /

CAPITULO X
DE LA COORDINACION DE DELEGACIONES

ARTICULO 46.- Corresponde a la coordinacion de Delegaciones las siguientes funciones:

VL.

Vil.

VIiL.

Coordinar esfuerzos de las Delegaciones Municipales entre si, para la consecucién de objetivos
comunes, dando seguimiento a las actividades y tareas que realicen las Delegaciones;

Elaborar los informes sobre las actividades, tareas, obras y servicios que realicen las
Delegaciones Municipales;

Coordinar la realizacion de obras y prestacidn de servicios publicos de las Delegaciones
Municipales, a fin de que estos se ajusten al Plan Municipal de Desarrollo;

Autorizar a las Delegaciones Municipales los programas de actividades y supervisar
operativamente el ejercicio de los presupuestos;

Proponer a su superior jerarquico las politicas, lineamientos y criterios que se requieran para la
formulacion, instrumentacion, ejecucion, seguimiento, control, evaluacién, y revision de todos los
proyectos que deriven en el &mbito de su competencia en las delegaciones;

Representar a la Secretaria en los actos que el titular determine y desempefien las comisiones
que el mismo le encomiende en las diferentes delegaciones;

Coordinar y dar seguimiento con las diferentes Secretarias del Gobierno Municipal los programas
que se encaminen o apliquen a las diferentes demarcaciones territoriales;

Coordinar en conjunto con la Secretaria de de Bienestar Municipal la creaciéon promocion y
seguimiento de todos los comités de participacion ciudadana, obras, desayrefigusagial y todos
aquellos relacionados con la base social municipal, y

persona titular de la Secretaria de Gobierno.

CAPITULO XI
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CAPITULO Il
DE LAS COMISIONES

ARTICULO 50.- Las Comisiones sefialadas en el articulo 5, del presente Reglamento, estaran integradas y
contaran con las funciones y atribuciones que se sefialan en el Reglamento de Espectaculos Taurinos para
el Municipio de Tijuana, el Reglamento para los Espectaculos de Box y Artes Marciales Mixtas
Profesionales para el Municipio de Tijuana, Baja California, asi como el Reglamento del Espectaculo de
Luchas Libre Profesional para el Municipio de Tijuana, Baja California, respectivamente.

TITULO CUARTO
DE LAS AUSENCIAS TEMPORALES

~ CAPITULO |
DE LA FORMA DE SUPLIR LAS AUSENCIAS DEL TITULAR

ARTICULO 51.- Las ausencias temporales de la persona titular de la Secretaria que no excedan de los
quince dias seran suplidas mediante designacion temporal que, por escrito de la persona titular o de la
persona titular de la Presidencia, podra recaer en alguno de los funcionarios de la Secretaria de Gobierno
Municipal, que le siga en el nivel jerarquico descendiente a la persona titular de la Secretaria en comento.

ARTICULO 52.- Las ausencias de la persona titular de la Secretaria, mayores de quince dias pero que no
excedan de treinta dias, seran cubiertas mediante nombramiento provisional que emita la persona titular de
la Presidencia a favor de alguno de sus funcionarios que le sigan de nivel jerarquico descendiente.

ARTICULO 53.- Las ausencias de la persona titular de la Secretaria, mayores
valoradas por la persona titular de la Presidencia.
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ANEXO TERCERO

REGLAMENTO INTERNO Y DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOUNICO
MATERIA Y FUNDAMENTO JURIDICO

ARTICULO 1. Objetivo.- El presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento interno del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tijuana, Baja California, erigido en Cabildo, como autoridad
colegiada del Municipio, asi como el funcionamiento de sus Comisiones. Las disposiciones del presente
Reglamento son aplicables al funcionamiento de los Concejos Municipales que en su caso, lleguen a
designarse en los términos del articulo 86 de la Constitucion Politica del Estado.

ARTICULO 2. Reglas de aplicacién e interpretacion.- La aplicacion del presente Reglamento es atribucion
exclusiva del Cabildo y de las autoridades que en el propio Ordenamiento se mencionan. La Comision de
Gobernacion, Legislacion y Mejora Regulatoria, en el ambito de sus respectivas competencias, esta
facultada para interpretar este Reglamento, mediante acuerdo econémico que emita.

ARTICULO 3. Orden publico, obligatoriedad y territorialidad.- Las disposiciones de este Reglamento son
de orden publico y de observancia obligatoria para los integrantes del Cabildo, los funcionarios, empleados
de la administracién publica municipal centralizada, descentralizada y desconcentrada, asi como para los
ciudadanos residentes en el Municipio.

ARTICULO 4. Son normas supletorias de este Reglamento, las leyes expedidas por el Congreso del

Estado de Baja California, en materias de gobierno y administracién publica municipal.

TITULO SEGUNDO
DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 5. Concepto de Cabildo.- Se denomina Cabildo el Ayuntamiento como cuerpo colegiado de
representacion popular y como 6rgano de Gobierno del Municipio.

Reside en el Ayuntamiento la maxima autoridad del Municipio y de la adminis,
competencia plena y exclusiva sobre su territorio, su poblacion y su organiz
conforme al esquema de distribucion de competencias previsto por el a
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Titulo Sexto de la Consi
conformidad con las disposiciones secundarias aplicables.
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ARTICULO 6. Atribuciones.- Como cuerpo colegiado de Gobierno, cuenta con las atribuciones que le
conceden la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado Libre y
Soberano de Baja California, en los términos de la Ley del Régimen Municipal para el estado de Baja
California y las leyes federales y locales aplicables.

Le compete la definicion de las politicas generales de la administracién municipal, en los términos de las
leyes aplicables. La ejecucién de dichas politicas y el ejercicio de las funciones administrativas del
Ayuntamiento se depositan en la Presidenta o el Presidente Municipal y en las autoridades de la
administracién pulblica municipal, de acuerdo con las disposiciones legales y reglamentarias
correspondientes. :

ARTICULO 7. Correspondencia del Cabildo.- La correspondencia que se dirija al Cabildo debe presentarse
ante la Secretaria de Gobierno Municipal en los términos de este Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 8.Composicion.- El Cabildo se integrara por una Presidenta o Presidente Municipal, un Sindico
Procurador y Regidores electos por el principio de mayoria relativa y regidores electos por el principio de
representacion proporcional, salvo en el caso de los Concejos Municipales a que se refiere el articulo 86 de
la Constitucién Politica del Estado.

Todos los integrantes del Cabildo tienen derecho a voz y a voto y gozan de las mismas prerrogativas.

Los integrantes del Cabildo no podran ser reconvenidos por las manifestaciones que viertan con motivo del
gjercicio de su cargo.

ARTICULO 9. Presidencia Municipal.- La Presidenta o el Presidente Municipal encabeza el érgano de
gobierno municipal y la administracion publica que de aquel deriva, ostentando en lo que al funcionamiento
del Cabildo se refiere, las siguientes atribuciones:

I- Convocar a los integrantes del Ayuntamiento para efectos de celebrar sesién de Cabildo, por conducto
del Secretario de Gobierno Municipal, en los términos del presente Ordenamiento;

Il.- Presidir las sesiones de Cabildo;

Il.- Conceder el uso de la palabra a los integrantes del Cabildo en los términos del presente Ordenamiento;
IV.- Enunciar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en Cabildo, mediante la autorizacién del
Orden del Dig;

V.- Ordenar el desalojo del recinto del Cabildo de las personas que no siendo miembros del mismo alteren
el orden, con auxilio de la fuerza publica si resulta necesario;

Vi.- Llamar al orden a los integrantes del Cabildo cuando sus miembros, en sus intervenciones, se aparten
del asunto en discusién o se profieran injurias o ataques personales, y en caso de reincidencia podra
decretar receso;

VIl.- Resolver las mociones de suspensién de la discusion de un asunto que se presente, para la
realizacion de estudio y analisis dependiendo de la trascendencia del asunto y
llevara a cabo, su reanudacion en la sesion de Cabildo proxima inmediata;
VIIl.- Decretar los recesos que estime convenientes sin suspender la sesion
peticion de algun otro miembro del Cabildo;
IX.- Emitir voto de calidad en caso de empate;

XI.- Declarar el inicio y clausura formales de los trabajos de la sesion;
XIl.- Requerir a los regidores faltistas en los términos del presente Reglamento
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XIV.- Tomar las medidas necesarias e instruir al Secretario de Gobierno para que durante la celebracion de
las sesiones provea lo necesario a efecto del buen desarrolio de las mismas, el cumplimiento de la Ley, del
presente Reglamento y de los acuerdos del Cabildo, y

XV.- En general, resolver lo no previsto por este Ordenamiento en relacion con el desarrollo de las
sesiones, disponiendo de las medidas que resulten necesarias, para efectos de procurar el eficaz
desenvolvimiento de las funciones del Cabildo.

ARTICULO 10. Regidoras y Regidores.- Las regidoras y los regidores tienen las atribuciones previstas en
el articulo 9 de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California y en la demas normatividad
aplicable; en lo que al funcionamiento del Cabildo se refiere, tienen las obligaciones siguientes:

|. Guardar el orden y respeto a quienes integran el Ayuntamiento y al recinto oficial donde se realicen las
sesiones;

[l. Cumplir con las obligaciones o comisiones que les sean encomendadas;

lll. Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes y dictamenes que les requiera sobre las comisiones
que desempefien; y

IV. Las demas contempladas en la Ley y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 11. Sindicatura.- La Sindica o el Sindico tiene las atribuciones previstas en el articulo 8 de la
Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California y en la demas normatividad aplicable; en lo
que al funcionamiento del Cabildo se refiere, tiene las obligaciones siguientes:

I. Formular las protestas conducentes cuando estime perjudiciales los acuerdos del Ayuntamiento;

II. Participar con voz en las sesiones de las comisiones del Ayuntamiento, cuando en los asuntos a tratar
se involucren los intereses patrimoniales del Ayuntamiento, y

Itl. Las demas sefialadas en la normatividad aplicable.

CAPITULO TERCERO
DEL SECRETARIO FEDATARIO

ARTICULO 12. Designacion. — Las funciones del Secretario Fedatario se ejerceran en términos de lo
dispuesto en el articulo 17, fraccion | del Reglamento de fa Administracion Publica Municipal del
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, por el Secretario de Gobierno Municipal, mismo que contara con
fé publica.

ARTICULO 13. Atribuciones. - El Secretario Fedatario, en lo que al funcionamiento del Cabildo se refiere y
conforme a las instrucciones de la Presidenta o el Presidente Municipal, tendra las siguientes atribuciones:

I.- Formular, conforme a las instrucciones de la Presidenta o el Presidente Municipal, el Orden del Dia de
las sesiones de Cabildo;

Il.- Tomar lista de asistencia, y verificar y declarar la existencia de quérum legal para sesionar, dar lectura
del orden del dia y su desahogo;

IIl.- Levantar el acta de la sesion, formando el apéndice correspondiente, y legalizandola con su firma;

IV.- Tramitar los proyectos de acuerdos y resoluciones que se reciban en la Secretaria de Gobierno
Municipal, mediante la integracion del expediente y formulando el oficio de turnacion correspondiente, en
los términos del presente ordenamiento;

V.- Compilar los acuerdos y resoluciones dictadas por el Cabildo y proveer al cumplimiento de lo previsto

por el presente Ordenamiento; ~GUCIONAL Dg o
VI.- Expedir copias simples de los acuerdos o resoluciones de los docume, @qﬁ%&@@ en en las
sesiones de cabildo, igualmente videos y grabaciones magnetofonias d #§ gebn \3\\@‘80% abildo a
Regidores que asi lo soliciten por escrito; § . =3

1

VIi.- Proveer en lo general para la debida distribucion y entrega de la docu
el presente reglamento;
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VIII. Impulsar investigaciones y estudios en materia financiera y normativa, que contribuyan al ejercicio de
las funciones de la Administracién Municipal;

IX.-Integrar los expedientes relativos a las sesiones de Cabildo y a sus acuerdos y resoluciones, y

X.- En general, aquellas que la Presidenta o el Presidente Municipal le instruya, el Cabildo, las leyes y los
reglamentos le concedan.

ARTICULO 14. Coordinacién.- Para la coordinacién y ejecucidn de las tareas que permitan el mejor
desemperio y ejercicio de sus atribuciones y la atencién de los trabajos de estudio de las iniciativas y de los
asuntos de Cabildo, el Secretario contara con la Direccion de Asuntos de Cabildo.

ARTICULO 15.Funciones de la Direccién.- Corresponde a la Direccion de Asuntos de Cabildo el despacho
de los siguientes asuntos:

|. Llevar el control de actas, acuerdos y resoluciones del Cabildo;

IIl. Organizar el archivo del Cabildo, tanto fisicamente como mediante un sistema de computo para la rapida
localizacion de la informacién, incluyendo los videos y las impresiones magnetofénicas que se graben de
las sesiones de Cabildo;

lll. Fungir como asistente técnico del Secretario Fedatario en el despacho de los asuntos que le
correspondan;

IV. Auxiliar al Secretario Fedatario en las certificaciones de la documentacion relativa al Cabildo,
plasmando su propia antefirma;

V. Recepcionar de la Secretaria de Gobierno Municipal, la correspondencia que se vaya a presentar en
sesion de Cabildo;

VI. Despachar la correspondencia que tenga que remitirse para la publicidad y debido cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones de Cabildo;

VII. Coordinar la emisién de las Sesiones de Cabildo que deban ser transmitidas en vivo a traves del portal
de Internet del Ayuntamiento y aquellos medios que éste determine;

VIIl. Coordinar las investigaciones y estudios en materia financiera y normativa, que contribuyan al ejercicio
de las funciones de la Administracién Municipal, y

IX. En general todas aquellas que le sean encomendadas por quien ejerza como Secretario Fedatario.

ARTICULO 16.Estructura de la Direccion.- Para su funcionamienio la Direccién de Asuntos de Cabildo
tendra la siguiente Estructura Administrativa:

I. Jefatura de Analisis Juridicos.
II. Jefatura de Procesos Legislativos
Ill. Jefatura de asuntos editoriales y archivo

ARTICULO 17. La Jefatura de Analisis Juridico tendra las atribuciones siguientes:

|. Determinar y remitir a su publicaciéon en los términos que correspondan, los acuerdos de Cabildo al
Periodico Oficial del Estado de Baja California;

I. Coadyuvar con el titular de la Direccion en la elaboracion de certificaciones de acuerdos y circulares;

Il Asistir en las Sesiones de Cabildo, asi como proporcionar lo necesario para el buen funcionamiento de
las mismas;

IV. Realizar servicios de analisis, revision y actualizacion permanente de la legislacion municipal, estatal y
federal;

V. Informar a la Direccion de Asuntos de Cabildo, sobre cualquier procedimiento
cumplimiento de alguna atribucién del Cabildo;

V1. Emitir opinién sobre el contenido y técnica legislativa de las iniciativa
Comisiones, y

VIl. Los demas que expresamente le instruya su jefe inmediato.
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ARTICULO 18. La Jefatura de Procesos Legislativos tendra las atribuciones siguientes:

I. Preparar la convocatoria para celebrar las sesiones de Cabildo, con las iniciativas, dictamenes y
proposiciones que correspondan;

il. Elaborar el acta de la sesién de Cabildo, en los términos previstos por el Reglamento;

lll. Coadyuvar en la certificacion de aquellos documentos originales que se encuentren en poder de la
Direccion;

IV. Atender los requerimientos de informacion que soliciten las Unidades Administrativas, para la
preparacion y desarrollo de sus trabajos;

V. Registrar las iniciativas; dando seguimiento al estado que guarden;

VI. Integrar y remitir los expedientes de turnaciones a las diferentes Comisiones edilicias del H.
Ayuntamiento, y ‘

VIl. Los demas que expresamente le instruya su jefe inmediato.

ARTICULO 19. La Jefatura de asuntos editoriales y archivo tendra las atribuciones siguientes:

l. Integrar y publicar la Gaceta Municipal, asi como los documentos que requieran su difusion y publicacion;
II. Implementar y mantener en la Direccion, el Sistema Integral de Archivo;

lil. Elaborar los procedimientos, normatividad de control, administracién documental y criterios especificos
de organizacion de los archivos de Cabildo;

IV. Llevar a cabo investigaciones y estudios en materia financiera y normativa, que contribuyan al ejercicio
de las funciones de la Administracién Municipal;

V. Efectuar estudios comparativos de la legislacién municipal, con la que rige en otros municipios y en el
orden estatal y federal, y

VI. Los demas que expresamente le instruya su jefe inmediato.

CAPITULO CUARTO
DE LA RESIDENCIA

ARTICULO 20. Recinto Oficial.- Es recinto oficial del Ayuntamiento la Sala de Cabildo ubicada en el primer
nivel del Palacio Municipal de uso exclusivo para el desarrollo de las sesiones de cabildo.

El Ayuntamiento, puede cambiar su sede provisional o definitivamente, mediante resolucién fundada en
solicitud escrita formulada por la Presidenta o el Presidente Municipal, la Sindica o el Sindico o alguno de
sus regidoras o regidores, en la que se describan los motivos que la originan, la fecha y el lugar en que
deben realizarse la sesidn; siempre y cuando se cuente con el voto a favor de la mayoria de sus
integrantes. Debiendo invariablemente permanecer dentro de la ciudad de Tijuana.

Articulo 21. Orden y Seguridad en el Recinto.- Las sesiones de Cabildo son inviolables. Toda fuerza
publica que no sea a cargo del propio Ayuntamiento esta impedida de tener acceso al lugar en donde se
desarrolle la sesion, salvo con permiso de la Presidenta o el Presidente Municipal, 0 en su ausencia, del
Secretario de Gobierno Municipal.

Queda prohibido el ingreso al salén de sesiones del Ayuntamiento en estado de ebriedad o bajo influencia
de drogas o psicotropicos, asi como con objetos punzocortantes, armas de fuego, armas blancas y

explosivos de cualquier tipo.
ok
s

faltar al respeto, proferir insultos o cualquier otro acto que distraiga la a \c:ﬁ)
integrantes del Cabildo. Debiendo acatar las normas de orden y cordura que e
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Si las disposiciones ordenadas por la Presidenta o el Presidente Municipal no bastan para mantener el
orden, podra levantar la sesién publica y ordenar el desalojo del recinto, pudiendo hacer uso de la fuerza
ptblica para tal caso.

Mediante acuerdo del Ayuntamiento, la sesién puede continuar con el caracter de privada, pudiéndose
entonces limitar el acceso al publico y, en su caso, a las servidoras publicas y los servidores publicos del
Ayuntamiento.

CAPITULO QUINTO
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS

ARTICULO 22. De las ausencias de un Municipe.- Las ausencias de un municipe podran ser temporales o
definitivas. Seran ausencias temporales las que no sean mayores a 30 dias naturales.

ARTICULO 23. De las faltas temporales.- Las faltas temporales de hasta 30 dias naturales seran
aprobadas por el Ayuntamiento cuando exista causa justificada. Se consideran causas justificadas para
separarse del cargo las siguientes:

a) Para ocupar otro empleo, cargo o comision en la administracion pablica municipal, estatal o federal o en
organismos autbnomos, desconcentrados o descentralizados de cualquiera de los tres niveles de gobierno.
b) Para enfrentar un proceso penal, siempre y cuando el solicitante se encuentre sujeto a prision
preventiva.

c) Para contender como candidato en un proceso electoral federal o local.

d) Por imposibilidad fisica 0 mental de caracter temporal debido a enfermedad.

e) Aquellas otras que por su naturaleza sean consideradas por el Ayuntamiento.

Las ausencias mayores a 30 dias naturales o definitivas seran aprobadas por el Ayuntamiento y deberan
ser remitidas al Congreso del Estado para ser resueltas en los términos del articulo 42 de la Ley del
Régimen Municipal para el Estado de Baja California.

ARTICULO 24. El Ayuntamiento debera resolver las solicitudes de licencia correspondientes, a mas tardar
dentro de los ocho dias siguientes a la solicitud en sesion de Cabildo.

En caso de que el ayuntamiento no resuelva en el plazo sefialado en el presente articulo, se tendra por
aprobada la solicitud de licencia.

ARTICULO 25. Suplencias de la Presidenta o Presidente Municipal.- Las ausencias temporales seran
cubiertas por el suplente, y cuando por cualquier circunstancia el suplente no asumiera el cargo o no se
presentara, las faltas temporales de la Presidenta o el Presidente Municipal, seran cubiertas por un regidor
del propio ayuntamiento que se designe por acuerdo del cabildo, a propuesta de la Presidenta o el
Presidente Municipal, quien fungird como presidente municipal.

ARTICULO 26. Suplencias de los Regidores y Sindicos.- Las ausencias temporales seran cubiertas por el
suplente, y cuando por cualquier circunstancia el suplente no asumiera el cargo o no se presentara, las
faltas de los regidores y sindico que no excedan de 30 dias naturales, el Cabildo determinara lo
conducente.

(=3
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ARTICULO 27. Suplencias definitivas.- Para cubrir las faltas definitivas/fe Jogiy de los
ayuntamientos, seran llamados los suplentes respectivos, y cuando por cualg i’eﬁé‘cyz uplente
no asumiera el cargo o no se presentara, se procedera conforme a la Ley d jen
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ARTICULO 28. Suplencias del Secretario Fedatario.- En ausencias temporales del Secretario Fedatario, la
Presidenta o el Presidente Municipal designara a un suplente, quien desempefiara las funciones que se
sefialan en el presente ordenamiento, Unicamente para esa sesion.

CAPITULO SEXTO
DE LA INSTALACION

ARTICULO 29. De la fecha de Instalacion. - El Ayuntamiento de Tijuana, se instalara en sesién solemne el
dia treinta del mes de septiembre del afio en que se verifique la eleccion ordinaria en el recinto oficial
municipal conforme al protocolo que rige el acto.

El Ayuntamiento saliente, a través de la Presidenta o el Presidente Municipal convocara a las ciudadanas y
los ciudadanos que resultaron electos para ocupar los cargos de Presidenta o Presidente Municipal,
Sindica o Sindico y ediles, respectivamente, con el fin de tomar la protesta de ley, en sesion publica y
solemne, ante el representante del Congreso del Estado y la comunidad, debiendo levantarse constancia
de ello por el secretario fedatario del Ayuntamiento Saliente.

Esta protesta surtira sus efectos a las cero horas del dia primero de octubre del mismo afio, momento en
que iniciara el pleno ejercicio de sus funciones.

La convocatoria que emita el Ayuntamiento saliente, debera ser publicada en el diario de mayor circulacion
en el Municipio.

ARTICULO 30. De la forma de instalacion.- La sesion solemne de toma de protesta se desarrollara de
conformidad con el siguiente orden del dia:

.- Toma de lista de presentes de los Municipes entrantes por parte del secretario fedatario del
Ayuntamiento saliente;

.- La rendicién de la protesta legal de los miembros del Ayuntamiento entrante, ante el representante del
Congreso del Estado y la comunidad;

lIl.- La declaratoria de instalacién del Ayuntamiento que hara la nueva Presidenta o Presidente Municipal,
en los siguientes términos:

“Queda legitimamente instalado el Ayuntamiento del Municipio de... que debera funcionar durante el
periodo que comprende del uno de octubre del afio de... al treinta de septiembre del afio...”

IV. Nombramiento del Secretario de Gobierno Municipal, y

V. Posicionamientos fijados por cada fraccién representada en el Cabildo respecto a las politicas publicas
que consideren deben de regir a la nueva administracion.

ARTICULO 31. De los Requisitos de Instalacién del Ayuntamiento.- El Ayuntamiento se considerara
debidamente instalados cuando concurran a la sesidn solemne de toma de protesta la mitad mas uno del
numero de Municipes del ayuntamiento electo, entre quienes debera estar la Presidenta o el Presidente
Municipal electo.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES DE CABILDO

ARTICULO 32. Reglas Generales. - Para el ejercicio de las atribuciones q
conceden al Cabildo, éste las ejercerd mediante la expedicién de ac
Legislativo y de orden Administrativo. —
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Los acuerdos y resoluciones seran de orden Legislativo cuando, de manera enunciativa mas no limitativa,
versen sobre la iniciativa de Leyes o Decretos, creacion, derogacion, o reforma de disposiciones
normativas abstractas y de alcance general, en materia municipal.

Seran de naturaleza administrativa cuando, de manera enunciativa mas no limitativa, acuerden o resuelvan
respecto de nombramiento de servidores publicos, otorgamiento, revocacion o modificacion de permisos o
concesiones en materia de venta y almacenaje de alcoholes, servicios publicos o cualesquiera de los que
tengan que ver con las atribuciones, funciones y servicios publicos que las Leyes o Reglamentos le
otorguen al Ayuntamiento.

El procedimiento para la aprobacién de los acuerdos y resoluciones de Cabildo se regula por el presente
Reglamento, y en todo caso, deberd observarse en su reforma, derogacion y abrogacion el mismo
procedimiento que les dio origen.

ARTICULO 33. Clasificacién de las resoluciones de Cabildo.- Las resoluciones del Cabildo podran ser:

|.- Expedicion, reforma, derogacion o abrogacion de Reglamentos;
il.- Bando de Policia y Gobierno;

ill.- Presupuesto de egresos; ‘

IV.- Iniciativas de Leyes y decretos;

V.- Disposiciones normativas de observancia general, y

VI.- Disposiciones normativas de alcance particular.

ARTICULO 34. Reglamentos.- Son reglamentos las resoluciones de Cabildo que teniendo el caracter de
generales, abstractas, impersonales, permanentes, obligatorias y coercibles, no se refieran a persona o
personas determinadas, y tiendan a proveer al cumplimiento, ejecucion y aplicacion de las leyes que
otorguen competencia municipal en cualquier materia y a la mejor prestacion de los servicios publicos
municipales.

ARTICULO 35. Bando de Policia y Gobierno.- Los Bandos de Policia y Gobierno son las normas
expedidas por el Cabildo que deberan contener aquellas disposiciones relativas a los valores protegidos en
la esfera del orden publico, en lo que se refiere a la seguridad general, al civismo, la salubridad, la
forestacion, la conservacion de vialidades y el ornato publico, la propiedad y el bienestar colectivo, y el
ambito que protege la integridad de las personas en su seguridad, tranquilidad y disfrute de propiedades
particulares, asi como la integridad moral del individuo y de la familia.

ARTICULO 36. Presupuesto de Egresos.- El presupuesto de egresos es la disposicion normativa municipal
por virtud de la cual el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al ejercicio del gasto
puablico se refiere, en los términos de la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de
Baja California.

ARTICULO 37. Iniciativas de Leyes y decretos.- Tienen el caracter de iniciativas de Leyes y decretos las
resoluciones del Cabildo que sean emitidas para plantear a la Legislatura local, en ejercicio de la facultad
de iniciativa a que se refiere la fraccion IV del articulo 28 de la Constitucion Politica del Estado, la
formacion, reforma o abrogacion de leyes y decretos.

Particularmente, tienen este caracter las resoluciones del Cabildo por las cuales se formula ante el
Congreso del Estado el proyecto de Ley de Ingresos para cada ejercicio fiscal, en los términos de la Ley de
Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California.

e ¥
ARTICULO 38. Disposiciones normativas de observancia general.- Son 3%&@;{1@ SRR
observancia general las resoluciones de Cabildo que teniendo el caractsg g“ep

impersonales, obligatorios y coercibles, se dicten con vigencia transito |a, Jf % ]
inminentes de la administracién o de los particulares. B\L }
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ARTICULO 39. Disposiciones normativas de alcance particular.- Son disposiciones normativas de alcance
particular las resoluciones de Cabildo que teniendo el caracter de concretas, personales y de cumplimiento
optativo, se dicten a peticién de una persona o grupo de personas para la satisfaccién de necesidades
particulares.

ARTICULO 40. Acuerdos econémicos.- Son acuerdos econémicos las determinaciones de Cabildo que sin
incidir directa o indirectamente en la esfera juridica de los particulares y que, sin modificar el esquema de
competencias de la autoridad municipal, tienen por objeto establecer la posicién politica, econémica, social
o cultural del Ayuntamiento respecto de asuntos de interés publico, o cuando asi lo determine el Cabildo.

Seran considerados acuerdos econdmicos, las determinaciones que emita Cabildo respecto de su
funcionamiento interior.

CAPIiTULO OCTAVO
DE LA PUBLICIDAD Y VIGENCIA DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 41.- Publicidad y vigencia de los acuerdos y resoluciones de Cabildo.- La “Gaceta Municipal
Digital’ tendra caracter oficial y auténtico del H. Ayuntamiento de Tijuana, para los efectos de publicidad y
vigencia de los acuerdos y resoluciones que dicte el Cabildo.

Los acuerdos y resoluciones del Cabildo entrardn en vigor en todo el territorio del Municipio, al dia
siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal Digital y, en los casos que dicten las disposiciones
juridicas aplicables, al dia siguiente de su publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Baja California,
salvo prevision transitoria en otro sentido.

Las disposiciones normativas de observancia general deberén sefialar en sus previsiones transitorias el
tiempo durante el cual estaran vigentes. ‘

Los acuerdos econémicos que versen sobre el funcionamiento interno del Ayuntamiento entraran en vigor
al momento de su aprobacion.

Tratandose de acuerdos y resoluciones de alcance particular que no sean sujetas a la publicidad a que se
refiere el parrafo anterior, la Secretaria de Gobierno Municipal, notificara directamente a los interesados.

ARTICULO 42. La autoridad responsable de la elaboracion y publicacién de la Gaceta Municipal, sera la
Secretaria de Gobierno Municipal, quien desempefiara esta funcion por conducto de la Direccién de
Asuntos de Cabildo, a la cual le corresponderan las funciones siguientes:

.- La operacion y vigilancia de las publicaciones efectuadas en la Gaceta Municipal,
Il.- Realizar la publicacién oportuna de los acuerdos o resoluciones;

1Il.- Administrar la pagina electronica de la Gaceta Municipal, y

IV.- Las demas que les sefialen los reglamentos municipales.

La publicacion se efectuara por cada sesion de Cabildo, en la pagina electronica del Ayuntamiento de
Tijuana, Baja California, en la Seccién de Gaceta Municipal para su consulta gratuita.

dispondré la compilacion de los acuerdos y resoluciones del Cabi
mecanismos que considere convenientes, a fin de brindar a sus inte
actualizacion que requieran para el ejercicio de sus funciones. La compil
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articulo debera ponerse a disposicion de la ciudadania mediante la implementacién de los programas de
edicién, publicacién y difusion que al respecto se disefien.

CAPITULO NOVENO
DE LAS INICIATIVAS

ARTICULO 44. Presentacidén de Iniciativas.- Los integrantes del Cabildo tienen el derecho de iniciar
proyectos de iniciativas. Los funcionarios, empleados y servidores publicos de la administracion publica
municipal, en su caso, ejerceran el derecho de formular iniciativas, invariablemente, por conducto de la
Presidenta o el Presidente Municipal.

Los miembros del Cabildo deberan excusarse de conocer, dictaminar o votar respecto de los asuntos en
que tengan interés personal, o en aquellos en que tenga interés personal su conyuge, cualquier pariente
consanguineo sin limitacién de grado o por afinidad hasta el segundo grado, o personas morales y
entidades economicas en que tengan participacion directa o indirecta.

Los ciudadanos mexicanos, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, podrén promover ante el
Cabildo proyectos de iniciativas por si o por conducto de las organizaciones sociales reconocidas por la
Ley.

Las iniciativas deberan presentarse ante la Secretaria de Gobierno Municipal en los términos de este
Reglamento.

ARTICULO 45. Elementos de los Proyectos de Iniciativa.- Los elementos indispensables que deberd
contener la iniciativa son:

a) Encabezado o titulo de la propuesta;

b) Planteamiento del problema que la iniciativa pretenda resolver;
c) Argumentos que la sustenten;

d) Fundamento legal;

e) Denominacion del proyecto de ley o decreto;

f) Ordenamientos a modificar;

o)) Texto normativo propuesto,

h) Articulos transitorios;

i) Lugar y Fecha, y

i Nombre y rubrica del iniciador.

ARTICULO 46. Tramite de los proyectos de Iniciativa.- La Secretaria de Gobierno Municipal debera
integrar el expediente del proyecto de iniciativa, y lo remitira mediante oficio de turnacion a la Comision que
determine conforme a las atribuciones conferidas en el presente Reglamento a cada Comisién. Respecto
de los asuntos que por su materia, pudieran ser competencia de dos o mas Comisiones, la Secretaria de
Gobierno Municipal, determinara las Comisiones que deban actuar y dictaminar en forma conjunta.

Los proyectos de iniciativa podran dispensarse del tramite a Comisiones sefialado en el parrafo anterior,
mediante acuerdo econdmico que adopte el Cabildo.

dictaminarse dentro de los treinta dias naturales contados a partir de que es oL

Tratandose de reformas a la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberg itidas
por el Congreso del Estado, asi como de las modificaciones al presupuesi fidipio, el
dictamen de las Comisiones respectivas debera rendirse en un plazo no nf ales
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Cuando por acuerdo de las y los integrantes de la comisién alguin asunto requiera de un plazo mayor para
su estudio y dictamen, antes de fenecer el plazo previamente indicado, la Presidenta o el Presidente de la
comisién podréa solicitar al Secretario de Gobierno Municipal, mediante escrito fundado y motivado, una
ampliacién de éste, el cual podra extenderse por una sola ocasion hasta por un plazo igual al original, con
excepcion de aquellos asuntos que requieran ser aprobados en un plazo determinado.

Salvo los plazos sefialados en el presente articulo, la dictaminacion de los asuntos quedara sujeta al
cumplimiento de los plazos que establezcan otros ordenamientos para su aprobacién en el Pleno del
Cabildo. .

ARTICULO 48. Estructura del Oficio de Turnacién.- El oficio de turnacion debera indicar, por lo menos:

1.- Nimero de expediente,

Il.-Fecha de recepcion en la Secretaria;

I1. Descripcion del Proyecto de Iniciativa;

IV.- Nombre de la Comisién o Comisiones que dictaminaran el proyecto de iniciativa, y en su caso, la
Comisién que presidira los trabajos, y

V.- Nombre de quien presenta el proyecto de iniciativa.

ARTICULO 49. Dispensa de tramite a Comisiones. - La Secretaria de Gobierno Municipal analizara que los
proyectos de iniciativa con dispensa de tramite que se pretendan someter a la consideracion del
Ayuntamiento, cumplan con los elementos indispensables que deben contener, para ser incluidos en la
convocatoria, 0 en su caso, efectuar las recomendaciones respectivas.

De aprobarse en pleno la dispensa del tramite en Comisiones, el Cabildo procedera de inmediato al
analisis y discusion del expediente, de acuerdo con las reglas previstas por el presente Ordenamiento.

TITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE CABILDO

CAPITULO PRIMERO
CLASIFICACION DE LAS SESIONES

ARTICULO 50. Sesiones ordinarias.- EI Ayuntamiento sesionara en forma ordinaria las veces que sean
necesarias por mes conforme a la convocatoria que expida la Presidenta o el Presidente Municipal.

ARTICULO 51. Sesiones extraordinarias.- Podran celebrarse sesiones extraordinarias de Cabildo cuando
sea necesario, conforme a la convocatoria que expida la Presidenta o el Presidente Municipal o de la
mayoria calificada de sus miembros, de acuerdo con el procedimiento a que se refiere el presente
Ordenamiento.

ARTICULO 52. Sesiones solemnes.- El Ayuntamiento se reunird en sesion solemne de Cabildo solo en los
siguientes casos:

|. Cuando la Presidenta o el Presidente Municipal deba rendir el informe an
guarda la administracién publica municipal;
Il.- En la instalacion del Ayuntamiento, cuando deban rendir protesta |
entrante, en los términos del articulo 35 de la Ley del Régimen Municipal

y
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ARTICULO 53. Sesiones Reservadas.- Podran celebrarse sesiones ordinarias o extraordinarias de
caracter reservado cuando asi lo determine la Presidenta o el Presidente Municipal, o en su caso, lo
soliciten por escrito la mayoria de los miembros del Ayuntamiento y la naturaleza de los asuntos a tratar asi
lo ameriten o en cualquiera de los siguientes casos:

.- Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del Cabildo o los funcionarios,
empleados y servidores publicos de la administracién municipal; en todo momento el acusado tiene el
derecho de asistir a la sesién respectiva, escuchar los cargos que se le imputen y establecer la defensa
"que convenga a sus intereses, salvo que renuncie al derecho de comparecer, y

il.- Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa.

A las sesiones reservadas solo asistiran los integrantes del Cabildo y el Secretario de Gobierno Municipal;
el acta que de las mismas se levante seguird el procedimiento de dispensa a que se refiere este
Ordenamiento, y cuando se traten asuntos de invasion, epidemias, perturbacion grave de la paz publica,
seguridad nacional o de cualquier otro que ponga a la sociedad en grave peligro.

ARTICULO 54. Sesiones Virtuales.- Cuando por caso fortuito o causa de fuerza mayor, sea imposible que
los integrantes del Cabildo puedan reunirse de manera presencial, por haberse decretado una medida de
seguridad sanitaria por la autoridad correspondiente, el Presidente Municipal podra convocar a sesion
virtual, debiendo hacerlo por escrito o via electrénica, especificando tnicamente los temas a tratar, por ser
una ocasion extraordinaria.

ARTICULO 55. Difusion de las sesiones.- Por regla general seran publicas y deberan transmitirse en vivo a
través del portal de Internet del Ayuntamiento conforme a las disposiciones aplicables, salvo las
excepciones que prevé este Ordenamiento. En las sesiones deberan tomarse las medidas necesarias para
la proteccién de datos personales y demas, cuya difusion sea restringida en los terminos de las normas
aplicables.

Se debe garantizar que las sesiones sean difundidas con personal que maneje la lengua de sefias
mexicanas.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA

ARTICULO 56. Programacion de la Convocatoria.- Para efectos de proceder a la programacion del
contenido de la convocatoria para la celebracion de las sesiones de Cabildo, los dictamenes que emitan las
Comisiones Edilicias, y en su caso los proyectos de iniciativa con dispensa de tramite, deberan hacerse
llegar a la Secretaria de Gobierno Municipal acompafiados del expediente correspondiente por lo menos
con tres dias naturales de anticipacion a la fecha de la sesién de Cabildo en que pretendan discutirse para
ser incluidos en la convocatoria respectiva.

ARTICULO 57. Autoridad convocante.- La Presidenta o el Presidente Municipal, a través del Secretario de

Gobierno Municipal, expedird la convocatoria para efectos de celebrar las sesiones ordinarias,

extraordinarias y solemnes de Cabildo, la cual sera notificada al Sindico Procurador y a los Regidores, por

los medios electronicos, y/o digitales establecidos, indicando la fecha, hora 'y Iug T debe celebrarse

la Sesion.

A petIC|on de la mayona de los mtegrantes del Cabildo, podran exped|rconv Sloriz patag bracion de
d N

Regidores no convocantes.
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ARTICULO 58. Medios para convocatoria. - La convocatoria para la celebracion de sesiones ordinarias,
extraordinarias y solemnes deberan notificarse al Sindico Procurador y a los Regidores a través de la
Plataforma Digital de Cabildo, surtiendo efectos su notificacién a partir de la recepcidn del mensaije de texto
(SMS).

La convocatoria podra notificarse mediante correo electronico, surtiendo efectos su notificacién a partir de
la recepcion del mensaje. Los integrantes del Cabildo deberan proporcionar por escrito a la Secretaria de
Gobierno Municipal la direccién de correo electrénico en la cual recibirdn la convocatoria y sus anexos.

Cuando por caso fortuito o causas de fuerza mayor, sea imposible convocar por los medios digitales o
electronicos, se podra convocar por escrito, surtiendo sus efectos a partir de la recepcion de la misma.

ARTICULO 59. Plazos para convocatoria.- Las sesiones ordinarias y solemnes deberan notificarse a los
interesados por lo menos con treinta y seis horas naturales de anticipacion y las sesiones extraordinarias,
seran convocadas con veinticuatro horas naturales de anticipacion.

ARTICULO 60. Contenido de la Convocatoria.- La convocatoria que se expida para la celebracion, de las
sesiones de Cabildo debera contener el Orden del Dia, mismo que debera sujetarse a los siguientes
puntos:

|.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal; -

Il.- Proyecto de acta de sesion anterior para aprobacion;

lll. Avisos;

IV.- Proyectos de acuerdos y resoluciones;

V.- Informes y dictamenes de las Comisiones, y

VI.- Asuntos generales, excepto en el caso de sesiones extraordinarias y solemnes.

Las sesiones solemnes y extraordinarias tendran por objeto, exclusivamente, desahogar los asuntos para
los que sean convocadas, no pudiendo tratarse ningun otro asunto distinto, salvo los solicitados por
conducto de la titularidad de la Presidencia Municipal, para el caso de las sesiones extraordinarias.

En las sesiones reservadas se exime del requisito del orden del dia debiendo manifestar exclusivamente
de que se trata de una sesion reservada de caracter ordinario o extraordinario.

CAPITULO TERCERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTICULO 61. Quérum Legal.- Para que las sesiones de Cabildo sean validas se requiere que hayan sido
convocados todos sus integrantes y que se encuentren presente por lo menos la mitad mas uno de sus
miembros, entre los que debera estar la Presidenta o el Presidente Municipal.

Si a la hora sefialada para el inicio de la sesion no se encuentran presentes integrantes del Cabildo en
nimero suficiente para la declaracion de quérum legal, se esperard a los ausentes hasta por treinta
minutos; si transcurrido este plazo no se retine el quérum legal, la sesion sera diferida en los términos del
presente ordenamiento, imponiéndose a los faltistas, previa certificacion del Seg
Municipal de que fueron citados legalmente, la sancién que corresponda.

Cuando se trate de una sesion virtual, se aplicara la misma regla, cerciorando,
participando por lo menos la mitad mas uno de los miembros en la plataform 8
sesién.
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caso de las sesiones extraordinarias, cuando el propio Ayuntamiento acuerde incluir, por conducto de la
Presidenta o el Presidente Municipal para su discusion y aprobacion, algin asunto en particular.

Al aprobarse el Orden del Dia, se entrara al estudio y resolucién de los asuntos planteados, siguiendo la
secuencia establecida en dicha orden.

En la presentacion de cada punto del Orden del Dia, el Secretario Fedatario, concedera el uso de la
palabra a los integrantes del Cabildo para dar lectura a las iniciativas o dictamenes de comisiones
presentados por éstos, realizandose en su caso, las aclaraciones pertinentes.

ARTICULO 63. Analisis y discusion de los asuntos.- Habiéndose dado lectura a una iniciativa aprobada
con dispensa de tramite o a un dictamen de comisién, se someteran para su discusion, bajo los términos
siguientes:

a) Los Ediles en la discusién de los asuntos propuestos al Cabildo, gozaran de hasta cinco minutos para
sustentar sus intervenciones en la discusiéon y de hasta tres minutos para reservas en lo particular y
razonamiento de su voto. La discusion solo debe versar Ginicamente sobre los puntos controvertidos.

b) Para la discusion de los asuntos, se abrird una lista de hasta tres oradores en contra y tres a favor. De
no haber oradores en contra, no procedera lista de oradores a favor.

c) De haber lista de oradores, se les concedera el uso de la voz en el orden de registro, primero a los que
se encuentren en contra y después, a quienes se encuentren a favor hasta agotar las intervenciones.

d) Una vez agotada la lista, se preguntara a los Ediles si el asunto esta suficientemente discutido. Si el
pleno del Cabildo considera suficientemente discutido el asunto se procedera a su votacion. De lo contrario
se abrira otra lista de oradores.

e) De ser aprobado el asunto en lo general, se discutird en lo particular. Las reservas que en lo particular
se hagan respecto de Reglamentos, deberan hacerse de manera concreta y precisa sobre los apartados
que contengan la reserva.

En el caso del dictamen de Comision, el Cabildo podra determinar mediante votacion econémica si el
asunto se tiene por concluido o si se regresa a Comision para elaborar un nuevo dictamen.

Si el asunto presentado es un dictamen que se refiera a un segundo analisis originado de Comisiones y
resulta desechado en lo general, el asunto se tendré por concluido.

ARTICULO 64. Reservas en lo particular.- La discusién en lo particular versara sobre los puntos que
concretamente se hayan reservado por cualquiera de los integrantes del Cabildo; no podra reservarse para
su discusion en lo particular la totalidad del asunto.

Al abrir la discusiéon del asunto en lo particular, la Presidenta o el Presidente Municipal registrara los
nombres de los integrantes del Cabildo con los apartados que se reserven, la discusion en lo particular
seguira el orden en que se registren los solicitantes.

La discusion en lo particular de los apartados reservados se efectuara medi
oradores, concluida la cual se procedera a su votacion. -
ARTICULO 65. Suspension de la discusién.- La discusion de los asuntos no fodba stis
acuerdo econdémico del Cabildo, y en su caso, debera reanudarse en la mis ggei'
se acuerde para la consulta de asesores o documentos. gz ¢ "~
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ARTICULO 66. Consulta y voz informativa.- Previa autorizacion la President
peticion de un Edil; los servidores publicos municipales y ciudadanos en ge
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voz para responder, informar, abundar o ilustrar al Cabildo respecto de los asuntos que se les planteen en
la sesion de Cabildo respectiva.

CAPITULO CUARTO
DE LA VOTACION

ARTICULO 67. Votacion suficiente.- Los acuerdos y resoluciones se tomaran por votacion de la siguiente
forma: ' '

a) Por mayoria simple, que sera la mitad mas uno del nimero de integrantes del Cabildo presentes en la
sesion;

b) Por mayoria absoluta, que sera la mitad mas uno del total de los miembros que integran el Cabildo y,

c) Por mayoria calificada, que seré la votacion de las dos terceras partes de los integrantes de Cabildo en
nimeros enteros, si existen fracciones se adicionaran al niimero entero inferior.

La votacién la levantara el Secretario de Gobierno Municipal preguntando quienes estén, en primer término
a favor, después quienes estén en contra y al final quienes se abstengan.

Corresponde al Secretario de Gobierno Municipal realizar el computo de los votos y declarar el resultado
de la votacion.

ARTICULO 68. Votacion nominal.- Es nominal la votacion que emite cada miembro del Cabildo
manifestando su nombre y el sentido de su voto, en voz alta.

ARTICULO 69. Votacion econdémica.- Las resoluciones se tomaran en votacién econémica a propuesta de
la Presidenta o el Presidente Municipal, para lo cual los integrantes del Cabildo que se manifiesten a favor
deberan levantar la mano y de ser necesario, lo haran después quienes se manifiesten en contra.

ARTICULO 70. Votacién por cédula.- Las resoluciones se tomaran por votacién por cédula previo acuerdo
econdmico del Cabildo.

La votacion por cédula se realizara en forma impersonal, mediante la manifestacion del sentido del voto en
boletas disefiadas para el efecto, mismas que seran destruidas una vez computado el resultado de la
votacion.

ARTICULO 71. Voto razonado.- Los integrantes del Cabildo que asi lo deseen, podran razonar el sentido
de su voto anunciandolo al momento de emitirlo y razonarlo al concluir la votacion disponiendo de tres
minutos para ello, el cual se hara constar en el acta, o en su defecto presentarlo mediante escrito que
hagan llegar a la secretaria de Gobierno Municipal a mas tardar al siguiente dia habil al de la clausura de la
sesion, siempre y cuando hayan discutido su posicion en pleno; y, que en dicha discusion, haya anunciado
la presentacion de su voto razonado por escrito.

. CAPITULO QUINTO
DE LA SUSPENSION, RECESO Y DIFERIMIENTO DE LA

ARTICULO 72. De la suspensién.- Una vez iniciada la sesion, no puede
siguientes casos:



i Certificacion correspondiente al punto 3.4 Iniciativa de Reforma, Adicion
! y Derogacion a diversos Reglamentos Municipales, perteneciente a la
j TI I UANA Sesién Extraordinaria de Cabildo de fecha 17 de septiembre de 2021.

XXt AYUNTAMIENTO 2019-2021

I.- Cuando se retire alguno o algunos de los miembros del Cabildo, de manera que se disuelva el quérum
legal para sesionar;

Il.- Cuando la Presidenta o el Presidente Municipal estime imposible continuar con el desarrollo de la
sesion, y

lll.- Cuando se altere el orden de la sesién o por causa de fuerza mayor.

Cuando se suspenda una sesién de Cabildo en curso, el Secretario de Gobierno Municipal hara constar en
el acta la causa de la suspension.

ARTICULO 73. Del receso.- La Presidenta o el Presidente Municipal, a peticién de otro miembro del
Cabildo o por iniciativa propia podra decretar el receso de la sesion.

Cuando se decrete un receso, los integrantes del Cabildo seran notificados del dia y/o la hora en que la
sesion deba reanudarse, dicha notificacion se hara en el mismo acto en el que se decrete el receso o en un
término no mayor de 24 horas naturales, a partir de que fue decretado el receso.

ARTICULO 74. Del diferimiento.- Habiéndose convocado en los términos de este Reglamento para que
sea celebrada una sesion de Cabildo, ésta no podra diferirse sino en los siguientes casos:

|.- A solicitud de la mayoria calificada de los regidores mediante escrito firmado por todos ellos, dirigido a la
Presidenta o el Presidente Municipal;

Il.- Cuando la Presidenta o el Presidente Municipal asi lo determine o esté impedido para asistir a la
sesion, podra optar por designar a un regidor para que la presida o diferirla, seguin sea el caso, y

Ill.- Cuando, transcurridos treinta minutos, no se retina el quérum legal para sesionar.

Cuando se difiera una sesion, el Secretario de Gobierno notificara por los medios digitales y/o electronicos
disponibles, y salvo casos excepcionales por escrito, a los integrantes del Cabildo.

CAPITULO SEXTO
DEL ACTA

ARTICULO 75. Contenido del acta.- De cada sesién de Cabildo se levantara acta por el Secretario de
Gobierno Municipal, misma que debera contener los siguientes elementos:

.- Fecha, hora y lugar en que se celebro la sesién, y hora de su clausura;

l{.- Orden del Dia;

l1I.- Certificacién de la existencia de quérum legal,

IV.- Asuntos tratados, con descripcion de sus antecedentes, o exposicién de motivos, sus fundamentos
legales, las disposiciones que al respecto se hayan aprobado, el resultado numérico de la votacion y votos
razonados, y

V.- Relacién de instrumentos que se agregaron al apéndice.

De cada sesion se levantara grabacion magnetofonica y en video que permita hacer las aclaraciones
pertinentes respecto del acta; las cintas que contengan las grabaciones formara el _apéndice, y

de Baja California, autorizandolo con su firma.
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ARTICULO 77. Apéndices.- Del Libro de Actas se llevara un apéndice, al que se agregaran los
documentos y expedientes relativos a los asuntos tratados en las sesiones de Cabildo.

ARTICULO 78. Legalizacion de actas.- Las actas de Cabildo, una vez aprobadas, se transcribiran al Libro
de Actas con la certificacion final, suscrita por el Secretario de Gobierno Municipal, haciendo constar la
aprobacion del acta.

ARTICULO 79. Aprobacion de actas.- El proyecto del acta de Cabildo sera remitido por el Secretario de
Gobierno Municipal a los integrantes del Cabildo cuando menos con 24 horas de anticipacion a la sesion
en la que deba ser aprobada mediante acuerdo econémico.

Las observaciones que se formulen al acta seran asentadas por el Secretario previamente a su trascripcion
al Libro de Actas.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS INFORMES DE GESTION MUNICIPAL

ARTICULO 80. Plazos.- La Presidenta o el Presidente Municipal debera rendir un Informe de Gobierno
respecto de la gestion municipal, cuando menos una vez por afio, durante la primera semana de octubre,
tratandose del Gltimo afio de gestién, debera rendirse informe dentro de la primera semana del mes de
septiembre.

ARTICULO 81. Protocolo.- El Desahogo del Informe debera sujetarse a lo siguiente:

.- La sesion solemne de Informe de Gobierno se llevara conforme al acuerdo de protocolo, aprobado en el
pleno de Cabildo;

Il.- Antes de iniciar el informe del ejecutivo municipal y en presencia de éste, un regidor de cada partido
politico representado en el Ayuntamiento, haré el posicionamiento de su fraccion, respecto de la gestion
municipal, la cual no debera excederse de cinco minutos por regidor,

Ill.- Una vez agotadas las intervenciones de las fracciones representadas en el Cabildo, la Presidenta o el
Presidente Municipal procedera a rendir el informe de la Gestion Municipal, y

IV.- Las intervenciones, deberan de apegarse a los principios de respeto y tolerancia.

ARTICULO 82. Comparecencias.- Los Titulares de las dependencia municipales y entes publicos
paramunicipales, dentro de los veintiocho dias naturales posteriores a la rendicién del informe sefialado en
los parrafos anteriores, previa citacion por escrito, deberan comparecer para el desahogo de la glosa ante
la Comision de Coordinacion Politica, mismo que se desarrollard en sesion publica; debiéndose ademas,
transmitir por el portal de internet del Ayuntamiento.

TITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 83. Naturaleza.- Los Regidores ejercen las atribuciones que la ik

el Estado de Baja California les otorga en materia de analisis, supervision
pliblica a su cargo, a través de las Comisiones que la propia Ley y este r

;;,_frpal para

ﬁil}stracién
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Las Comisiones propondran al Cabildo los proyectos de solucion a los problemas de su conocimiento, a
efecto de atender todos los ramos de la administracion publica municipal.

ARTICULO 84. Integracion.- Para estudiar y supervisar que se ejecuten las disposiciones y acuerdos del
Cabildo, asi como para crear y reformar disposiciones reglamentarias y actualizar politicas publicas, se
estableceran comisiones permanentes de tramite y dictaminadoras. El Cabildo establecera las Comisiones
y designara a sus integrantes y el regidor que deba presidir cada una de ellas, a propuesta de la
Presidenta o el Presidente Municipal.

La Presidenta o el Presidente Municipal a través del Secretario de Gobierno Municipal participara en todas
las sesiones de las Comisiones, debiendo ser convocado por el Presidente de la Comision. En ausencia
del Secretario de Gobierno Municipal, éste podra nombrar a un representante.

El Sindico Procurador se adherira a cualquiera de ellas cuando en los asuntos a tratar se involucren los
intereses patrimoniales del Ayuntamiento.

ARTICULO 85. Atribuciones.- En egjercicio de sus funciones, las Comisiones actuaran con plena autoridad
para requerir, por conducto de la Presidenta o el Presidente Municipal, a los funcionarios, empleados y
servidores publicos de la administracion publica municipal la informacion que requieran para el despacho
de los asuntos de su conocimiento.

Los funcionarios, empleados y servidores publicos de la administracion municipal que sean requeridos en
los términos de este articulo estaran obligados rendir a las Comisiones la informacién que les soliciten y
tengan en su poder en razén de su competencia; igualmente, deberan comparecer ante la Comision que
corresponda, cuando sean citados por la misma, con el objeto de brindar orientacion y asesoria respecto
de los asuntos que sean del conocimiento de la Comision interesada, en un plazo no mayor de quince dias.

ARTICULO 86. Presidente de la Comision.- Son funciones del Presidente de Comision:

.- Presidir las sesiones de Comision;

Il.- Convocar a los miembros de la Comisién para celebrar sesiones;

lll.- Proponer para su aprobacion el orden en que deben ser atendidos los asuntos en Comisiones,
mediante la autorizacion del Orden del Dia;

IV.- Emitir voto de calidad en caso de empate, y

V.- En general, aquellas que resulten necesarias para garantizar el debido funcionamiento de la Comision.

ARTICULO 87. Secretario de la Comisién.- Son funciones del Secretario de la Comisién:

I.- Integrar y llevar los expedientes de los asuntos presentados y discutidos en la Comision;

Il.- Convocar en ausencia del Presidente a los miembros de la Comisién para celebrar sesiones;
IIl.- Fungir como secretario de actas de las sesiones de la Comision;

IV.- Tomar lista de asistencia y declarar la existencia de quérum legal para sesionar, y

V.- En general, aquellas que al Presidente de la Comision o la Comision en pleno le encomienden.

ARTICULO 88. De los Regidores que no son miembros de una Comisién.- Los regi Fes-que no sean
miembros de una Comision podran asistir a las reuniones de ésta con voz pero sin @t@{g& ",U"fe,p/‘
ARTICULO 89. Comparecencia de Ciudadanos e Invitados.- Las Comi 'gﬁgs‘\ 1 M%F(‘fre ibir en

comparecencia o invitar a los ciudadanos interesados en el asunto de que 5@&@?@, d}a‘ rindar
orientacion establecer consensos y hacer las aclaraciones que le sean solicitad %% W
2

N

CAPITULO SEGUNDO
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ARTICULO 90. Comisiones permanentes.- Sin perjuicio de la facultad de establecer las comisiones que
considere necesarias para la atencién de los asuntos de su competencia, el Ayuntamiento de Tijuana
instituye las siguientes Comisiones permanentes:

I. Comision de Gobernacién, Legislacion y Mejora Regulatoria;

1. Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal;

I1l. Comision de Planeacion, Urbanismo, Desarrollo Metropolitano, Obras y Servicios Publicos;
IV. Comision de Seguridad Ciudadana y Proteccion Civil;

V. Comision de Igualdad de Género;

VI. Comisién de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion,;
VIl. Comision de Medio Ambiente, Desarrollo Sustentable y Salud,;

VIll. Comisién de Vialidad y Movilidad Urbana;

IX. Comision de Educacion, Cultura, Bibliotecas, Ciencia y Tecnologia;

X. Comision de Juventud y Deporte;

XI. Comisién de Bienestar Social;

XIl. Comisién de Desarrollo Econdmico, Turismo y Asuntos Fronterizos;

XllI. Comisién de Recreacion, Espectaculos y Alcoholes;

XIV. Comision de Derechos Humanos, Migracion, Asuntos Indigenas, y

XV. Comisién de Participacién Ciudadana.

Las comisiones previstas en las fracciones |, Il y Ill del presente articulo, fungiran como comisiones
dictaminadoras. Las demas comisiones fungird&n como comisiones de tramite de las iniciativas que por
razon de la materia les sean turnadas por la Secretaria de Gobierno Municipal.

Para efectos de crear nuevas comisiones permanentes, debera procederse a la reforma del presente
Reglamento.

ARTICULO 91. Comision de Gobernacion, Legislacién y Mejora Regulatoria.- La Comision de
Gobernacion, Legislacion y Mejora Regulatoria tendra las siguientes atribuciones:

.- Dictaminar respecto de los proyectos de acuerdos y resoluciones de reglamentos municipales, Bando de
Policia y Gobierno, iniciativas de leyes y decretos, disposiciones normativas de observancia general, asf
como respecto de las diversas materias de la Administraciéon Pdblica Municipal,

Il.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para promover la
actualizacién constitucional, legal, politica y socioeconémica de los reglamentos municipales;

ll.- Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos econémicos referentes a la posicion
politica del Ayuntamiento respecto de asuntos de interés publico;

IV.- Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos econémicos referentes a la interpretacion
del presente Reglamento y al funcionamiento interior de Cabildo;

V.- Dictaminar respecto de los asuntos relativos al funcionamiento del Registro Civil, del Registro Nacional
de Poblacién y Junta Municipal de Reclutamiento;

VI.- Dictaminar respecto de los asuntos relativos al funcionamiento del Sistema de Administracion de
Justicia Municipal y del Sistema Municipal de Proteccion Civil,

VIl.- Participar con la Secretaria del Ayuntamiento en las  funciones de compendio de acuerdos y
resoluciones a que se refiere el articulo 20 de este Ordenamiento;,
VIIi.- Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones bservancia
general relacionadas con la organizacion y distribucion de competencias i j
central, descentralizada, desconcentrada y Paramunicipal y con la Hacienda

recursos en beneficio del Gobierno Municipal
X.- Colaborar en las actividades encaminadas al fortalecimiento municipal;
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Xl.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para modernizar y
simplificar el funcionamiento y operacién de la administracion publica municipal, y
XIl.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 92. Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal.- La Comisién de Hacienda y Patrimonio
Municipal tendra las siguientes atribuciones:

.- Dictaminar respecto de los proyectos de iniciativa de Ley de Ingresos y de los proyectos de presupuesto
de egresos;

Il.-Dictaminar las modificaciones presupuestarias y programaticas realizadas al Presupuesto de Egresos
Municipal;

lIl.- Dictaminar los inventarios de los bienes del dominio publico y del dominio privado de la Administracion
Publica Municipal, asi como las bajas de los bienes muebles;

IV.- Proponer mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para optimizar el ingreso municipal y
eficientizar el gasto publico de la administracion publica municipal;

V.- Realizar estudios y presentacion de proyectos para el mejoramiento y fortalecimiento de la Hacienda
Municipal, y

VI.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 93. Comisién de Planeacion, Urbanismo, Desarrollo Metropolitano y Obras y Servicios
Publicos.- La Comisidon de Planeacion, Urbanismo, Obras y Servicios Publicos tendra las siguientes
atribuciones:

I.- Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general
en materia de planeacién del desarrollo integral del Municipio, desarrollo urbano, obras y servicios
publicos;

II.-Vigilar la elaboracion y actualizacion de los programas de desarrollo urbano del Municipio, asi como
llevar a cabo las inspecciones de campo necesarias para dictaminar la procedencia de los expedientes que
se turnen a esta Comisioén, relativos a incorporaciones y desincorporaciones de bienes inmuebles del
dominio publico o privado;

ll.-Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para eficientizar los
programas de desarrollo urbano que implemente el Gobierno Municipal, promover el equilibrio en las
politicas de desarrollo econémico, comercial, industrial, turistico, cultural y social del Municipio, asi como
de la zona metropolitana de la que forma parte;

IV.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para mejorar la
prestacion de servicios publicos a cargo del Ayuntamiento;

V.-Dictaminar respecto de los proyectos de disposiciones normativas relacionadas con la municipalizacion
y concesién de servicios publicos municipales y la concurrencia del Ayuntamiento con los Gobiernos
Federal y Estatal en su prestacion;

VI.- Dictaminar respecto de los proyectos de convenios por los que el Ayuntamiento concurra con otros
Gobiernos Municipales de la entidad en la prestacion de los servicios publicos;

VII.- Dictaminar respecto de los proyectos de disposiciones normativas en materia de ingenieria de transito
y conservacion y restauracion del patrimonio histérico inmobiliaria del Municipio;
VII1.- Proponer al Cabildo proyectos para la ejecucion de obras publicas;

IX.- Dictaminar y participar en la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y pattief n las

de evaluacion y seguimiento respecto de su cumplimiento; gc,\z‘é‘g@n Q‘%"Jﬁ’/eq.\

X.- Promover acciones de coordinacion que coadyuven al desarrollo metropoli ﬁg
Tijuana, Tecate y Playas de Rosarito; ;
Xl.- Coadyuvar con las actividades o acciones previstas en la ley de Zonas
Baja California, y

XlI.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.
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ARTICULO 94. Comision de Seguridad Ciudadana y Proteccién Civil.-
Ciudadana y Proteccion Civil, tendra las siguientes atribuciones:
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.- Coadyuvar con la Comisién dictaminadora, respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones
normativas de observancia general en materia de seguridad publica, prevencion de la delincuencia y del
Proteccién Civil;

II.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para eficientar el servicio
de seguridad publica;

.- Analizar y formular proyectos de convenios por los que el Ayuntamiento deba participar
institucionalmente con otros niveles de Gobierno en asuntos de seguridad publica, y de Proteccion Civil;
IV.- Proponer al Cabildo la adopcién de politicas, medidas y proyectos tendientes a instituir una conciencia
sismica en el personal que labora en la administracion publica municipal, asi como en la sociedad;

V.- Dar seguimiento y supervisar las acciones de la administracién publica municipal con la finalidad de
verificar la plena observancia de las disposiciones normativas respecto de la proteccion civil;

V.- Promover proyectos y acciones que fortalezcan las condiciones de la proteccion civil en la sociedad, y
VIl.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 95. Comision de Igualdad de Género.- La Comisién de Igualdad de Género tendra las
siguientes atribuciones:

.- Coadyuvar con la Comisién dictaminadora sobre cuestiones y asuntos tendientes a garantizar la
igualdad y equidad en todas las esferas de la vida social, educativa, cultural, laboral, econémica y politica,
entre hombre y mujer;

Il.- Proponer al Cabildo politicas publicas, asi como promover y realizar investigaciones y estudios
normativos tendientes a garantizar relaciones equitativas e igualitarias entre hombre y mujer;

IIl.- Dar seguimiento y supervisar las acciones de la administracién pablica municipal con la finalidad de
verificar la plena observancia de las disposiciones constitucionales en materia de igualdad entre el hombre
y la mujer;

IV.- Impulsar proyectos normativos y acciones que fortalezcan las condiciones de desarrollo integral de la
mujer;

V.- Realizar periédicamente evaluaciones de la reglamentacion municipal en materia de género y sobre
derechos humanos de las mujeres, promoviendo su armonizacién con las disposiciones aplicables, y

VI.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 96. Comisién de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion.- La
Comision de Transparencia, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion tendra las siguientes
atribuciones:

I. Proponer al Ayuntamiento para su aprobacion, disposiciones y politicas publicas municipales sobre las
medidas que fomenten en las instituciones y los servidores publicos la cultura de la transparencia, el
respeto a los derechos de los ciudadanos, la rendicién de cuentas, la observancia de valores éticos en el
trabajo y el rechazo a las practicas de corrupcion;

Il. Coordinar y colaborar con los gobiernos Federal y Estatal en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica;

IIl. Proponer las politicas, lineamientos y criterios para que las dependencias y entidades municipales
fomenten y faciliten la participacion de la sociedad civil en el combate a la corrupcién, la transparencia de
la gestion publica y el derecho a la informacion,;

IV. Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para fomentar, promover y apoyar la
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

V. Proponer al Cabildo las politicas, criterios y lineamientos que regulen la clasificacion de la informacion
que debe hacerse publica;

VI. Proponer al Ayuntamiento se adopten las medidas necesarias para asegurgsfgv Jia y conservacion
de los expedientes clasificados que se encuentren bajo resguardo del Ayuntaix

VII. Proponer, dentro del marco legal vigente, la instrumentacion inmedia “gombate a la
corrupciéon y de transparencia de la gestién publica en todas las areg Publica

Municipal;
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VIIl. Formular propuestas de reformas o adiciones al marco juridico sobre prevencion y combate a la
corrupcion;

IX. Dar seguimiento y evaluar periddicamente los avances y resultados de las medidas acordadas, su
impacto en la opinién publica, asi como tomar las decisiones necesarias para el cabal cumplimiento de la
misién y los objetivos de esta comision, y

X. En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 97. Comision de Medio Ambiente, Desarrollo Sustentable y Salud.- La Comision de Medio
Ambiente, Desarrollo Sustentable y Salud tendra las siguientes atribuciones:

|.- Proponer proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general en materia de
medio ambiente, salud publica y desarrollo sustentable;

Il.- Proponer al Cabildo mecanismos para promover la participacion y la responsabilidad de los sectores
social y privado en la formulacién de las politicas de salud publica y ecologia, la aplicacion de sus
instrumentos, las acciones de informacién y vigilancia y, en general, en las acciones ecoldgicas que
emprenda el Municipio;

lIl.- Promover al Cabildo mecanismo e instrumentos para promover estudios e investigaciones de caracter
cientifico y tecnolégico, en materia de preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion al
ambiente;

IV.- Proponer al cabildo politicas publicas encaminadas a difundir y promover la salud publica, cultura y los
valores ecoldgicos;

V.- Analizar y proponer al cabildo sistemas que puedan beneficiar al ambiente y la ecologia en el municipio;
VI.- Proponer al cabildo la emisién de recomendaciones a las autoridades federales, estatales y
municipales con el propésito de promover el cumplimiento de la legislacion ambiental y de salud;

VII.- Proponer proyectos que tengan que ver con los servicios publicos que el Ayuntamiento esta obligado
a prestar, para que estos cumplan con los estandares nacionales e internacionales de proteccion al medio
ambiente, enunciados en los fracciones |, Il, Ill, V, VI y VI del Apartado B del el articulo 82 de Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California;

Vill.- Proponer al Cabildo los Mecanismos e Instrumentos necesarios para el adecuado cumplimiento de
las funciones que como autoridad sanitaria le corresponden ejercer al Ayuntamiento, de acuerdo a los
ordenamientos legales aplicables;

IX.- Proponer al cabildo politicas publicas encaminadas a promover y garantizar el bienestar, proteccion y
control Animal;

X.- Promover los programas tendientes a mejorar la salud publica en el municipio;

Xl.- Proponer la creacion y fomento de establecimientos de asistencia plblica, conservar y mejorarlos
existentes y favorecer la beneficencia privada, y

Xll.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 98. Comisién de Vialidad y Movilidad Urbana.- La Comisién de Vialidad y Movilidad Urbana
tendra las siguientes atribuciones:

|.- Proponer los proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general en materia
de transito, transporte publico y vialidad;

Il.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para regular el
funcionamiento de los sistemas de Transito y Transportes;
lll.- Presentar los proyectos de convenios por los que el Ayuntamiento deba parfig
con otros niveles de Gobierno en asuntos de regulacion de Transito y Transporte/J
IV.- Proponer los proyectos respecto del establecimiento de sistemas, moda
masivo y taxis colectivos, entre otros y el otorgamiento de permisos y concgsior
plblico de transporte municipal, conforme a la Ley y su Reglamento y @bt
Transporte, y 0
V.- En general todas aquellas que el Cabildo le encomiende.
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ARTICULO 99. Comisidn de Educacién, Cultura, Bibliotecas, Ciencia y Tecnologia.- La Comision de
Educacion, Cultura, Bibliotecas, Ciencia y Tecnologia tendra las siguientes atribuciones:

|.- Proponer los proyectos respecto de los asuntos relativos a los proyectos de reglamentos, iniciativas de
Ley y disposiciones normativas de observancia general relacionadas con el sistema educativo municipal;
Il.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para promover los
recursos humanos, materiales y financieros del sistema educativo municipal,

ll.- Analizar las politicas y programas educativos de las dependencias y entidades municipales,
proponiendo al Cabildo la adopcién de medidas para optimizar los recursos municipales en materia de
desarrollo cultural y educativo, asi como supervisar el funcionamiento de las instalaciones educativas para
asegurar que se apliquen estrategias y acciones de seguridad escolar, asi como de prevencion, atencion y
erradicacion del acoso o violencia escolar, y vigilar el cumplimiento de los programas educativos
correspondientes;

IV.- Proponer politicas y estrategias de capacitacion respecto de los servicios que preste la administracion
publica;

V.- Vigilar el funcionamiento del sistema municipal de bibliotecas publicas, proponiendo al Ayuntamiento la
implementacion de programas para su mejoramiento y equipamiento;

V.- Participar con la Secretaria de Gobierno Municipal y con la Comisién de Gobernacion, Legislacion y
Mejora Regulatoria en los trabajos de compendio;

VIl.- Incentivar la difusion de los valores culturales, cientificos e histéricos mediante programas y
publicaciones que permitan acercarlos a los habitantes del municipio, y

Vill.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 100. Comisién de Juventud y Deporte.- La Comisién de Juventud y Deporte tendra las
siguientes atribuciones:

.- Proponer los proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general en materia
de juventud y deporte;

ll.- Analizar, opinar y evaluar las politicas y programas que disefien y apliquen las dependencias y
entidades municipales en materia de juventud y deporte;

I1l.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para promover, impulsar y
proteger los derechos de la juventud en el &mbito municipal;

IV.- Proponer al Cabildo la ejecucion de programas especiales encaminados a fomentar la participacion de
los jovenes en asuntos de interés publico;

V.- Proponer al Cabildo la ejecucion de programas especiales para combatir la drogadiccion, el
alcoholismo, el vandalismo y la delincuencia entre la juventud del Municipio;

VI.- Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios para promover, impulsar,
planificar y estimular la practica del deporte en el municipio especialmente entre los jovenes;
VII.- Proponer al Cabildo la ejecucién de obras para crear, mantener, conservar y ampliar las unidades
deportivas dentro del municipio;

VIil.- Participar en la organizacion del Cabildo de la Juventud y dar seguimiento a las propuestas que
surjan de sus trabajos, de conformidad con los Reglamentos, acuerdos, convocatorias, lineamientos, y
demas normas que se emitan sobre la matera, y

[X.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 101. Comision de Bienestar Social.- La Comision de Bienestar Social tendra las siguientes
atribuciones:

Municipio;
.- Vigilar la elaboracion y actualizacién de programas en materia asistencial
humano;

participativa y el desarrollo comunitario;
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IV.- Supervisar y apoyar los programas de la Secretaria de Bienestar, del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia y del organismo descentralizado "Desarrollo Social Municipal” e Instituto
municipal de la Mujer; '

V.- Procurar mediante el principio de subsidiariedad, el apoyo oportuno y adecuado a personas, grupos
marginados, personas con discapacidad, adultos mayores y damnificados por eventos de la naturaleza y
otras causas, con programas y recursos destinados a la asistencia social;

VI.- Presentar proyectos de reglamentos, iniciativas de ley, disposiciones normativas de observancia
general relacionadas con la asistencia social,

VII.- Supervisar y apoyar los programas acordes a las diferentes etapas, caracteristicas y circunstancias de
los adultos mayores; ) '

VIIl.- Realizar, promover y alentar los programas de asistencia, proteccion, provision, prevencion,
participacion y atencién de los adultos mayores; ‘ ‘

IX.- Proponer al Cabildo la adopcion de politicas, encaminadas a fortalecer el desarrollo de las familias, asi
como vigilar el cumplimiento de los programas correspondientes que sean aprobados en esta materia;

X.- Apoyar los programas del Sistema municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;

XI.- Promover el fortalecimiento y recuperacion de los valores de la familia, y

Xll.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 102. Comisién de Participacién Ciudadana.- La Comisién de Participacion Ciudadana tendra
las siguientes atribuciones:

|.- Proponer proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general en materia de
participacion ciudadana;

II.- Revision de programas y proyectos de la Direccion de Participacion Ciudadana y Organizacion Social
del Instituto Municipal de Participacién Ciudadana de Tijuana, Baja California, y apoyar en la elaboracion
de los programas de organizacion y participacion social;

IIl.- Promover acciones tendientes a incentivar la participacion de las Juntas de Vecinos en las actividades
municipales;

IV.- Difundir fa funcion de los Jueces Municipales;

V.- Vigilar que los comités de vecinos se integren debidamente bajo la presencia de la autoridad municipal
como testigo de calidad,;

VI.- Proponer al Ayuntamiento, las convocatorias de los diversos instrumentos de participacion ciudadana,
a excepcion de las convocatorias a consulta publica sobre iniciativas de reglamentos o reforma de éstos,
en cuyo caso conocera la Comision de Gobernacion, Legislacion y Mejora Regulatoria, y

VIi.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 103. Comision de Desarrollo Econémico, Turismo y Asuntos Fronterizos.- La Comision de
Desarrollo Econdmico, Turismo y Asuntos Fronterizos tendra las siguientes atribuciones:

.- Proponer al Cabildo la adopcion de programas y medidas que tiendan a incentivar la inversion en el
Municipio, fortaleciendo las oportunidades de empleo y desarrollo integral de sus habitantes;
II.- Representar al Ayuntamiento o en su caso a la Presidenta o el Presidente Municipal ante el Consejo de
Desarrollo Econémico de Tijuana, y el Comité de Turismo y Convenciones, manteniéndose al tanto de los
programas anuales de trabajo, informes de actividades, asi como opinar respecto a las estrategias de
promocion econdmica, turistica y comercial en la ciudad;
lIl.- Contribuir al analisis de los procedimientos y tramites que afectan al sector econdémico y proponer al
Cabildo las medidas tendientes a incentivar la inversién dentro del marco legal aplicable;
IV.- Vigilar el funcionamiento de los organismos que promuevan el desarrollo ﬁgmcg\, turistico y
comercial del Municipio y en los que tenga injerencia el Ayuntamiento o Mﬁ de sus
I =N
.J, » A A
i

Instituciones o Dependencias;
V.- Promover la firma de convenios de colaboracién en materia de de
Instituciones académicas, colegios de profesionistas, organizaciones empr
tengan que ver con esta materia,
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VI.- Proponer medidas al Ayuntamiento que apoyen a las Instituciones locales que estudien los
mecanismos de promocién del desarrolio econdémico en la Ciudad y que disefien opciones diferentes de
desarrollo econdmico, turistico y comercial;

VII.- Apoyar y supervisar los programas de la Secretaria de Desarrollo Econémico Municipal;

VIIl.- Proponer a Cabildo los proyectos de acuerdo y resoluciones para normar, promover y desarrollar la
actividad turistica y comercial, en el ambito de competencia municipal;

IX.- De ser necesario representar al Ayuntamiento o en su caso a la Presidenta o el Presidente Municipal
en la celebracion de convenios de hermanamientos que se realicen entre el Ayuntamiento de la ciudad de
Tijuana y otras ciudades del territorio nacional o internacional;

X.- Participar en el analisis de las solicitudes de hermanamiento entre ciudades o municipios de la
republica mexicana o del extranjero, y el municipio de Tijuana;

XI.- Vigilar el cumplimiento de los convenios de hermanamiento que celebre el Municipio de Tijuana, con
otras ciudades o municipios del territorio nacional o del extranjero, y

Xll.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 104. Comisién ‘de Derechos Humanos, Migracion y Asuntos Indigenas.- La Comision de
Derechos Humanos, Migracién y Asuntos Indigenas tendra las siguientes atribuciones:

|.- Vigilar la elaboracién y actualizacion de programas en materia de proteccion de los Derechos Humanos,
Migracion y Asuntos Indigenas;

ll.- Proponer al Cabildo o a la Presidencia Municipal, normatividad o programas y acciones a favor de
grupos vulnerables y comunidades indigenas;

IIl.- Participar en representacion del Ayuntamiento en los foros o reuniones que realicen los organismos no
gubernamentales y las autoridades tanto extranjeras como locales en asuntos relacionados con la
proteccién de los Derechos Humanos, asuntos relacionados con la migracion, grupos vulnerables y las
comunidades indigenas,

IV.- Colaborar con las actividades y representar al Ayuntamiento o a la Presidenta o el Presidente
Municipal ante Autoridades Estatales, Federales e Internacionales en lo relativo a asuntos relacionados
con la migracién y la frontera,

V.- Proponer proyectos de convenios en los que el Ayuntamiento debera participar institucionalmente con
otros niveles de gobierno en asuntos de migracion y de la frontera, asuntos relacionados con los derechos
humanos y el mejoramiento de la calidad de vida de los grupos vulnerables y las comunidades indigenas;
VI.- Asegurar y promover el pleno ejercicio y goce de todos los derechos humanos y las garantias
fundamentales de los grupos vulnerables;

VIl.- Impulsar programas en coordinacién con las unidades administrativas municipales para equiparar
oportunidades, generar condiciones de accesibilidad y propiciar el desarrollo integral y la inclusién social de
los grupos vulnerables, en el municipio;

VIIl.- Promover y realizar investigaciones y estudios normativos tendientes a garantizar los derechos de
grupos vulnerables;

IX.- Realizar periédicamente evaluaciones de la reglamentacion municipal en materia de grupos
vulnerables, promoviendo su armonizacion con las disposiciones aplicables, y

X.- En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.

ARTICULO 105. Comisién de Recreacion, Espectdculos y Alcoholes.- La Comision de Recreacion,
Espectaculos y Alcoholes tendra las siguientes atribuciones:

.- Participar en el estudio y analisis sobre permisos definitivos o eventuales gastronomicos para la venta,
almacenaje y consumo publico de bebidas alcohdlicas, asi como cambios de domicilio;
I1.- Participar en el estudio y andlisis sobre la revocacion de permisos para la venta, al
publico de bebidas alcohdlicas, y

lIl.- Las demas que le confiera el Cabildo y el ordenamiento de la materia.

ARTICULO 106. Comisiones Especiales.- El Cabildo podra establecer, mediante.di
observancia general, comisiones especiales para conocer de los procedimientos
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instruyan en contra de algin Municipe o funcionario publico o para atender transitoriamente asuntos de
interés publico. También se conformara Comision Especial Plenaria integrada por todos los Miembros del
Cabildo, cuando exista vacantes en cualquiera de los casos previstos en este péarrafo, para el efecto de
llevar a cabo el analisis de las ternas a que se refiere la Fraccion X del articulo 16, del Reglamento de la
Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, relativo al nombramiento de
los titulares de las Secretarias de Gobierno Municipal, de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana y de
las Delegaciones de las demarcaciones municipales, misma que estara presidida por la Presidenta o el
Presidente Municipal. :

ARTICULO 107. Secretaria Técnica.- Para el ejercicio de sus facultades las Comisiones contaran con una
Secretaria Técnica. Compuesta de secretarios especialistas en la materia competencia de la comisién de
que se trate. Tomando en cuenta el presupuesto que para el efecto se apruebe.

ARTICULO 108. Requisito para ser Secretario Técnico.- Para ser Secretario Técnico se requiere contar
por lo menos con licenciatura o especialidad.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO EN COMISIONES

ARTICULO 109. Iniciativas propias.- Los proyectos que se formulen al Cabildo, originados en iniciativas
propias de sus integrantes o de las Comisiones, se sujetaran al procedimiento a que se refiere este
Ordenamiento.

ARTICULO 110. Proyectos remitidos.- Los proyectos que hayan sido remitidos a las Comisiones se
tramitaran y dictaminaran, segun corresponda dentro del plazo que para el efecto prevé este Reglamento.

ARTICULO 111. Convocatoria.- Las sesiones de las Comisiones seran convocadas por su Presidente, y
Secretario en su caso, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacién. Al inicio de la sesion, el
Secretario de la Comision certificara que se cumplimenté la convocatoria en estos términos.

Cuando por caso fortuito o causa de fuerza mayor, sea imposible que los integrantes del Cabildo puedan
reunirse de manera presencial, por haberse decretado una medida de seguridad sanitaria por la autoridad
correspondiente, el Presidente podrd convocar a sesion virtual de su comision, debiendo hacerlo por
escrito o via electrénica, especificando Unicamente los temas a tratar, por ser una ocasion extraordinaria.

La mayoria de los miembros de la Comision de que se trate podrén solicitar por escrito al Presidente de la
Comision convoque a sesion en los términos de este articulo. De negarse el Presidente a convocar, lo
haran la mayoria de los miembros de la Comision de que se trate.

Turnado un asunto a Comision, su Presidente debera convocar a sesion para su analisis, discusion y
resolucion.

Para que las Comisiones puedan sesionar validamente, se requiere la asistencia de la mitad mas uno de
sus miembros, entre los que debera estar su Presidente, si pasados treinta minutos de la hora en que fue
convocada la sesién, se encontrara ausente, la misma sera presidida por el Secretario, siempre y cuando

ejercer el voto de calidad. A

$&,
Cuando se trate de una sesion virtual, se aplicara la misma regla, cerciorandos »3:@ (ﬁﬂ"’
participando por lo menos la mitad mas uno de los miembros en la plataforma

sesion de comision.
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Si no ocurre la mayoria de los regidores integrantes de la Comision, se sefialara hora para sesionar en
segunda convocatoria a mas tardar al siguiente dia habil, celebrando validamente la sesion con los
integrantes que concurran.

Lo anterior sin perjuicio del procedimiento de convocatoria de la Comisidn de Coordinacion Politica.

A los Regidores que sin causa justificada falten a las sesiones de Comisiones tres veces consecutivas o
cinco durante el aflo se les impondra la sancion a que se refiere el articulo 110 de este Reglamento.

Para que sea valida la justificacion de la falta, ésta deberd hacerse llegar por escrito al Presidente de la
Comisién a mas tardar al siguiente dia habil de la celebracion de la sesién en que se aprobd la resolucion.

ARTICULO 112. Del fondo de la discusion, andlisis y resolucidn.- Las Comisiones actuaran con plena
libertad en los trabajos de discusién, analisis y resolucion de los asuntos que les sean turnados, en el
ambito de sus respectivas competencias.

ARTICULO 113. De la forma de la discusién, andlisis y resolucion.- Las comisiones actuaran en los
trabajos de discusion, andlisis y resolucién de los asuntos que les sean turnados en la siguiente forma:

|- El Presidente verificara a través del Secretario si existe quérum legal previo a pasar lista de asistencia;
ll.- El Presidente conducira y otorgara el uso de la voz primero a los ediles y posteriormente a los
secretarios técnicos o ciudadanos relacionados con el tema materia de ia convocatoria;

lll.- Terminada la participacion de qué habla el inciso anterior sometera a discusion el tema de merito
primero en lo general y después en lo particular; la discusién en lo particular se realizara en base a las
propuestas que previamente hayan manifestado los ediles a la presidencia, discusion que se resolvera en
orden progresivo;

IV.- Una vez discutido el tema en lo particular, se somete a votacién a discrecion del Presidente de la
Comisién, cuando éste crea conveniente y terminada la discusion;

V.- Los ediles no inscritos en la Lista mencionada en el inciso anterior, deberan pedir el uso de la voz al
presidente solo cuando sea para rectificar hechos o contestar alusiones personales;

V1.- Las sesiones de las comisiones solo podran suspenderse por desorden en el recinto que se celebra,
por desintegracion de quérum legal, o por acuerdo de Comision;

VIl.- A ninglin edil se le podra interrumpir en el uso de la voz, salvo cuando se trate de una mocion de
orden o se infrinja algun articulo de este reglamento;

VIil.- El Presidente por medio de votacion econdmica procedera a declarar como suficientemente discutido
un tema y preguntara si se aprueba en lo general y en su caso se determinara si se desecha o se vuelve a
revisar posteriormente;

IX.- Las votaciones se haran en forma nominal 0 econémica, debiendo ser contabilizadas por el Secretario;
X.- Solo podra solicitarse un receso y la sesién debera reanudarse en un término no mayor de 24 horas,
salvo acuerdo de la mitad mas uno de los ediles que conforman el quérum legal;

Xl.- Los ediles no podran retirarse de la sesién sino por causa justificada a juicio de la mayoria del quérum
legal, asiéndose acreedor a las sanciones a que se refiere este ordenamiento en caso de retirarse sin
causa justificada;

Xil.- En cada sesion se levantara el acta respectiva por el presidente de la comision a traves de su
secretario en donde se asentaran los puntos relativos a la discusién, y en caso de opiniones en lo particular
estas seran asentadas a peticion del edil que las emitio, y '
XIIl.- Solo a peticiéon de los miembros de la comision se expedira copia de
sesiones de las comisiones.

i '
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ARTICULO 115.Resoluciones.- Del sentido de la resolucion, el Presidente de la Comision dictaminadora
elaborara un dictamen que debera ser firmado por todos sus integrantes.

En el caso de la Comision de tramite elaborara el proyecto y lo presentara ante la Secretaria de Gobierno
Municipal, para efecto de dar cumplimiento al articulo 48 del presente reglamento.

ARTICULO 116. Estructura del dictamen.-El dictamen debera contener por lo menos los siguientes
elementos:

l.- Nimero de expediente;

I.- Fecha de recepcién en la Comision;

Ill.- Nombre del integrante o integrantes del Cabildo, o de la persona o personas que presentaron el
asunto;

IV.- Relatoria de las actuaciones realizadas por la Comisién para normar su criterio al dictaminar;

V.- Motivos que formaron conviccién en la Comision para emitir su dictamen en el sentido propuesto;

V\.- Fundamentos legales del dictamen, y

VII.- Puntos de acuerdo.

El dictamen con su expediente, serd turnado a la Secretaria de Gobierno Municipal en los términos de este
Ordenamiento. '

_ CAPITULO TERCERO
COMISION DE COORDINACION POLITICA

ARTICULO 117. Definicién.- La Comision de Coordinacién Politica es la responsable de generar acuerdos
y resoluciones de consenso en el ejercicio de sus atribuciones.

ARTICULO 118. Integracion.- Al inicio de la Administracion se instalaré la Comision de Coordinacion
Politica la cual se integrara por la Presidenta o el Presidente Municipal, los Coordinadores de cada uno de
los Partidos Politicos representantes en el Cabildo y por los regidores independientes.

La Presidenta o el Presidente Municipal como 6rgano Ejecutivo del Ayuntamiento, presidira la Comisién de
Coordinacidn de Politica, y en su ausencia sera representado por el Secretario de Gobierno Municipal.

Cada uno de los grupos politicos presentaran por escrito ante la Presidenta o el Presidente Municipal la
designacion y/o sustitucion de quienes fungiran como Coordinadores de su fraccion.

Cuando uno de los regidores deje de pertenecer a un partido politico podra adherirse a uno de los Grupos
Politicos representados en el Cabildo, para participar a través del Coordinador respectivo, en los acuerdos
y resoluciones de la Comision de Coordinacion Politica.

ARTICULO 119. Convocatoria y quérum legal.- La Comisién de Coordinacién Politica, sera convocada por
la Presidenta o el Presidente Municipal por conducto del Secretario de Gobierno Municipal. Las sesiones
de la Comision seran validas con la asistencia del cincuenta mas uno de los integrantes.

ARTICULO 120. Atribuciones.- La Comisién de Coordinacion Politica tendra a su cargo el desempefio de
las siguientes atribuciones:

a) Impulsar la conformacion de acuerdos relacionados con el contenido de
requieran de su votacion en el pleno, a fin de agilizar las sesiones de Cabildo;
b) Presentar al Pleno de Cabildo proyectos de puntos de acuerdo, pronunci
entrarien los intereses del Municipio, y

c¢) En general, aquellas que el Cabildo le encomiende.
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ARTICULO 121. Obligaciones de los integrantes.- Corresponde a los integrantes, las siguientes
obligaciones:

I. Asistir a las reuniones y participar en las sesiones de la Comisién de Coordinacion Politica;

Il. Comunicar a los miembros de su fraccion de los acuerdos y resoluciones adoptados en el seno de la
Comisién de Coordinacion Politica;

lll. Informar al Presidente de la Comision de Coordinacion Politica de la renuncia de los regidores
pertenecientes a su Grupo Politico, asi como de la integracién de un regidor a su fraccnon y

IV. Las demas que le atribuyen este Reglamento o los ordenamientos relativos.

ARTICULO 122. Consenso y votacion.- La Comision tomara sus decisiones por consenso, pero en el caso
de que éste no se obtenga, las adoptara por mayoria.de votos de la Presidenta o Presidente municipal,
coordinaciones de las fracciones partidarias y Regidores independientes, quienes dispondran de voto
ponderado conforme al nimero de municipes de la fraccion que representen; en la inteligencia de que el
voto ponderado respecto del Partido que resulto electo para presidir el Ayuntamiento, recaera en la
persona titular de la Presidencia Municipal y, en su ausencia, en el Regidor o Regidora que ésta designe
de su misma fraccién.

TITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 123. Sanciones a miembros del Cabildo.- Los integrantes que sin causa justificada dejen de
asistir a una sesion de Cabildo seran exhortados por el o la titular de la Presidencia Municipal para cumplir
con su funcion.

Si una vez formulado el exhorto, se reincidiere en la conducta faltista injustificada, se impondra una multa
equivalente a quince veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion; si la persona integrante
del Cabildo deja de concurrir a tres sesiones consecutivas sin causa justificada, sera suspendida y se
llamara a su suplente, notificando al Congreso del Estado para los efectos de lo dispuesto por el articulo
41, de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California.

Las Regidoras y Regidores que se retiren de una sesién de Cabildo sin previo aviso o dejen de asistir a las

“sesiones de Comisiones sin causa justificada a juicio de la Comision, se harén acreedores a una multa
equivalente a veinte veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, la cual se descontara de
sus dietas a través de la Tesoreria Municipal, de conformidad con las listas de asistencia que remitan los
Presidentes o Presidentas de las Comisiones.

ARTICULO 124. Sanciones a funcionarios de la administracion municipal.- Los funcionarios, empleados y
servidores publicos de la administracién municipal que incurran en violaciones al 1 Reglamento
i Lg@t@ g de Baja
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la sancion penal que en su caso corresponda.
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Los casos de reincidencia y el procedimiento a que debe sujetarse la imposicion de las sanciones previstas
por este articulo, seran resueltos en los términos del Bando de Policia y Gobierno y def Reglamento para la
Administracion de Justicia en el Municipio.

ARTICULO 126. Para los efectos de este Capitulo la Unidad de Medida y Actualizacion, tendra el valor que
determine el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en base al Decreto del 27 de enero de 2016,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor al dia siguiente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 127. Nulidad de acuerdos y resoluciones de Cabildo.- Los acuerdos y resoluciones del Cabildo
se presumen validos para todos los efectos legales y seran nulos cuando el procedimiento se haya dejado
de observar las formalidades a que se refiere este Reglamento.

ARTICULO 128. Nulidad de las sesiones de Cabildo.- Las sesiones del Cabildo se presumen vaélidas para
todos los efectos legales y seran nulas cuando uno o varios de sus integrantes no hubieren sido citados en
los términos de este Reglamento. ’

ARTICULO 129. Procedimiento para reclamar la nulidad.- La nulidad de las sesiones y de los acuerdos y
resoluciones del Cabildo solo podré ser reclamada por la Presidenta o el Presidente Municipal, los
Regidores y el Sindico Procurador. No podra invocar la nulidad el integrante o integrantes del Cabildo que
le hubiera dado origen. Los ciudadanos vecinos del Municipio podran impugnar los acuerdos y
resoluciones del Cabildo mediante la interposicion de los recursos ordinarios previstos en la Ley.

ARTICULO 130. Efectos de la declaracién de nulidad.- La declaracion que resuelva la reclamacién de
nulidad podra ordenar la reposiciéon del procedimiento a partir del momento que dio origen al acto
reclamado, salvo en los siguientes casos;

|.- Cuando se trate de actos por los cuales deba cumplirse con un plazo o término establecidos en la Ley;
I.- Cuando el acto reclamado haya sido declarado de interés publico;

ill.- Cuando se trate de actos consumados de un modo irreparable 6 hayan cesado sus efectos;

IV.- Cuando se trate de actos dictados en el tramite de una reclamacion de nulidad, y

V.- Cuando se trate de actos consentidos.

La declaracion de nulidad de un acuerdo o resolucion tiene por efecto reponer el procedimiento a partir del
acto que dio origen a la nulidad; en este caso, el dictamen que produzca la Comision competente debera
sefialar con precisidn a partir de qué momento debe reponerse el procedimiento.

La declaracion de nulidad de sesiones de Cabildo tiene por efecto que la sesidén vuelva a realizarse dentro
del plazo de cinco dias habiles en que haya sido declarada su nulidad. Contra las resolucmnes que emita
el Cabildo en esta materia no cabe ninguin recurso.
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ANEXO CUARTO

REGLAMENTO INTERNO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA

TiTULO PRIMERO
NATURALEZA DE LA PRESIDENCIA

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizaciény funcionamiento
de la oficina de la Presidencia Municipal de Tijuana, Baja California, de conformidad con las
disposiciones que derivan de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California y el
Reglamento de laAdministracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California.

ARTICULO 2.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de orden publico e
interés general, siendo obligatorias para todos los funcionarios, empleados, comisionados Yy
servidores de la administraciéon publica municipal y la oficina de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, los conceptos que se enumera tienen el
siguiente significado.

I Municipio: Municipio de Tijuana, Baja California.
I Ayuntamiento: Ayuntamiento de Tijuana, Baja California.
. Presidente: Titular de la Presidencia Municipal de Tijuana, Baja California.

Iv. Dependencia: Area administrativa central.
V. Entidad: Area descentralizada.
TITULO SEGUNDO
CAPITULO|

DE LA PRESIDENCIA Y SU ESTRUCTURA

ARTICULO 4.- La persona titular de la Presidencia Municipal, contara con las facultades que
establece la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Baja California, el Reglamento de la Administracion Publica Municipal

leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento.

ARTICULO 5.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, la persona ti
Municipal contara con la siguiente estructura administrativa:

. Secretaria Particular.

ll. Coordinacion de Gabinete.

lll. Direcciéon de Tecnologias de la Informacion,
IV. Direccion de Transparencia.

V. Jefatura Administrativa.
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X

ENTIDADES:

I. Instituto Metropolitano de Planeacién Municipal.

TiTULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 6.- Corresponde a la Secretaria Particular de la Presidencia el ejercicio de las
siguientes atribuciones.

L Coordinar las actividades de la persona titular de la Presidencia Municipal con las
diferentes dependencias y entidades de la Administracion Pablica Municipal.

L. Recibir en audiencia a los ciudadanos que lo soliciten y acordar lo conducente con la
persona titular de la Presidencia Municipal.

ll. Coordinar, integrar y controlar la agenda de trabajo de la persona titular de la Presidencia
Municipal.

IV. Coordinar y elaborar las giras de trabajo de la persona titular de la Presidencia Municipal,
tanto las propuestas por los Secretarios de la Administracion Municipal, las presentadas
por otrosérdenes de Gobiernos asf como las derivadas de las invitaciones o reuniones de
trabajo de la persona titular de la Presidencia Municipal en el resto del pais o el
extranjero.

V. Representar a la persona titular de la Presidencia Municipal en las comisiones que
expresamente le asigne, pudiendo nombrar a algun funcionario, para la representacion en
razén de la competencia de la encomienda, debiendo presentar un informe de su
encargo.

VI. Mantener la coordinacion necesaria con la Direccion de Comunicacion social asi como
con las dependencias de presidencia, respecto de la agenda y difusion de los actos
civicos y sociales a los que deba asistir la persona titular de la Presidencia Municipal,

VIl. Las demas que las leyes o reglamentos le confieran asi como las instrucciones que le
indigue la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 7.- Para el cabal cumplimiento de sus funciones, la Secretaria Particular tendra a su
cargo la siguiente estructura. '

. Secretaria Privada.

Il. Coordinacién de Giras.

Ill. Coordinacién de Agenda.

IV. Coordinacion del Sistema de Atencién Ciudadana.
V. Direccion de Comunicacion Social.

ARTICULO 8.- La Secretaria Privada tendra como funciones.

\Q‘\)G\ONAL 3 MU'V/;\
l. Llevar la agenda de los asuntos y citas personales de la perso @*’"‘t{@a‘? . M’Té/(ﬁro‘e$idencia
Municipal; *9~§(%u” % \ L
Il. Asistirlo en todas y cada una de las actividades de la pers i 6@ ncia
Municipal, y b | &

lll. Las que le encomiende el Secretario Particular por inst
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de la Presidencia Municipal.
ARTICULO 9.- La Coordinacién de Giras tendra las siguientes funciones:

I. Recabar informacion previa a cada evento y gira que realice la persona titular de la
Presidencia Municipal;

ll. Recabar informaciéon de los eventos y reuniones donde se contara con lapresencia de
la persona titular de la Presidencia Municipal;

lll. Realizar pre-giras antes de cada evento y reuniones donde se contara con Ia presencia de
la persona titular de la Presidencia Municipal;

IV. Elaborar fichas técnicas e informativas de cada gira o evento;

V. Recabar informacion previa a las posibles giras de la persona titular de la Presidencia
Municipal fuera del pais, y

VI. Servir de guia y apoyo logistico en cada gira o evento.

- ARTICULO 10.- La Coordinacién de Agenda tendra las siguientes funciones:

. Acordar con el Secretario Particular la integracién de la Agenda de la persona titular de la
Presidencia Municipal,

11 Informar a los servidores publicos la Agenda de la persona titular de la Presidencia
Municipal y darla a conocer a los Ciudadanos cuando esté aprobada,

lll. Solicitar, por encargo del Secretario Particular, a los titulares de las dependencias y
entidades de la administracion publica municipal informes, documentos y reportes que se
estimen necesario para el apoyo de la Agenda de la persona titular de la Presidencia
Municipal,

IV. Acordar con el Secretario Particular, la planeacién, disefio, soporte y metodologia de la
Agenda de la persona titular de la Presidencia Municipal, asi como la coordinacion de los
actores que intervienen en el desarrollo de la misma;

V. Mantener un banco de informacion para el apoyo de las actividades de la Agenda de la
persona titular de la Presidencia Municipal;

VI. Elaborar los criterios para la evaluacién de las actividades derivadas de la Agenda de la
persona titular de la Presidencia Municipal, y

VIl. Las demas que le sean encomendadas por e la persona titular de la Presidencia
Municipal o el Secretario Particular.

ARTICULO 11.- La Coordinacion del Sistema de Atencién Ciudadana tendra las siguientes
funciones:

. Registrar las peticiones hechas a la persona titular de la Presidencia Municipal y darle
el seguimientocorrespondiente;

Il. Proponer al Secretario Particular la turnacion de la peticién al servidor publico que
corresponda;

Ill. Evaluar el cumplimiento de las peticiones presentadas a la persona titular de la Presidencia
Municipal, y

IV. Realizar un reporte estadistico sobre las peticiones y su resultado.

ARTICULO 12.- La Direccién de Comunicacién Social por conducto de el Director de
Comunicacion Social sera el responsable de establecer las estrategias yolit|cas de
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Estado y el Pais es el encargadode contribuir a la educacion de la ciudadania para que cumpla con
sus deberes y obligaciones civicas, sociales y para el pago de sus impuestos.

ARTICULO 13.- la Direccién de Comunicacion Social para su funcionamiento tendra la siguiente
estructura:

I. Subdireccién de Relaciones Publicas

ll. Subdireccién de Diversidad e Inclusion.

Ill. Departamento Editorial y Mercadotecnia.

IV. Departamento de Analisis de Opinion Publica.

V. Departamento de Medios Informativos.

VI. Departamento de Medios Alternativos e innovacion tecnolégica.

ARTICULO 14.- El Subdirector de Relaciones Publicas tendra como funciones:

. Generar la identidad institucional y vigilar el uso apropiado de la misma conel fin de
proyectarse a la ciudadania como una sola entidad; )

Il. Fortalecer la imagen de la ciudad con la finalidad de atraer inversién econémica a la
ciudad; ,

lll. Recuperar los valores civicos entre la ciudadania, y

IV. Establecer y vigilar el cumplimiento del protocolo en las actividades publicas de la persona
titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 15.- La subdireccion de Relaciones Publicas para el ejercicio de atribuciones tendra los
siguientes Departamentos:

. Departamento de Eventos y Accion Civica.
ll. Departamento de Imagen Institucional.
lll. Departamento de Protocolo.

ARTICULO 16.- El Departamento de Eventos y Accion Civica tendra las siguientes funciones
relativas a la organizaciéon de eventos, asi como ejecutar los programas para exaltar y fortalecer las
tradiciones nacionales y locales, el respeto a los simbolos y valores patrios y valores sociales,
especialmente los que promuevan que el individuo se identifique con su comunidad:

L. Participar en las jornadas Comunitarias que realiza la persona titular de la Presidencia
Municipal en lasDelegaciones Municipales;

IIl.  Coordinaciéon con los organismos y dependencias, tanto publicos, como privados para la
realizacion de eventos, Congresos y Convenciones en la ciudad en los cuales participe el
Ayuntamiento;

ll.  Propiciar entre la poblaciéon un claro sentido de pertenencia, mediante el apego a
nuestros simbolos patrios como maximos representantes de la entidad mexicana, asi
como a los valores universales mediante trabajoseditoriales y campanas tematicas que
apunten a la formacion entre los individuos;

IV. Disefiar y desarrollar programas relativos a la promocion de la cultura civica, de la
legalidad y de la convivencia armoniosa entre los individuos;

V. Realizar acciones concertadas con las instituciones educativas orientadas a la obtencion
de apoyos de equipamiento tecnolégico, construccion o remodelacid i
fisico, entre otros;

VI. Organizar la celebracion de eventos solemnes y actos civicos atr
en general, a las nifias, nifios, adolescentes y jovenes en particula§,¥ &

ViL. Organizar anualmente, en conjunto con la Secretaria de Educacio ﬁﬁbﬁl@a Mun
concurso civico dirigido a nifios de educacion basica pargddntiéntizarlo
importancia del Gobierno Municipal y de ser funcionarios munici =
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ARTICULO 17.- El Departamento de Eventos y Accion Civica, serd responsable de organizar y
coordinar los eventos del calendario civico, desfiles y ceremonias solemnes del Ayuntamiento y
estara cargo de un jefe de departamento que contara con lassiguientes areas:

I. Area de Eventos y Actos Civicos.
Il. Area de Banda de Musica.

ll. Area de Recorridos Histéricos, y
IV. Filarménicos.

ARTICULO 18.- Son funciones del Area de eventos y actos civicos los siguientes:

. Organizar y llevar el control de los eventos y actos civicos que sefiala elreglamento y
calendario;

Il. Asistir a reuniones de coordinacién con otras dependencias para llevara cabo los
eventos y actos civicos;

lll. Coordinacién con las Delegaciones para llevar a cabo las Ceremonias de
Abanderamiento, asi como de los Izamientos Mensuales;

IV. Elaborar los calendarios de Efemérides Mensuales;

V. Elaborar Reconocimientos, Gafetes, Pases, Invitaciones, Formatos, Informes Trimestrales y
de apertura programdtica, y

VI. Realizar los informes que le sean solicitados.

ARTICULO 19.- Son funciones del Area de banda de Musica las siguientes:

I. Coordinacion con las Delegaciones para llevar a cabo los ConciertosDidacticos;
il. Elaborar el calendario de actividades de la Banda de Musica;

lil. Investigar y estudiar nuevas partituras para la Banda de Musica, y

IV. Llevar el control de Conciertos y presentaciones de la Banda de Musica.

ARTICULO 20.- Son funciones del Area de Recorridos Histéricos las siguientes:

I. Coordinar con las Delegaciones recorridos en las escuelas de lademarcacion delegacional;
II. Investigar, disefiar y actualizar la guia de los recorridos.

ARTICULO 21.- El Departamento de Imagen Institucional tendra como funcién:

I. Disefiar y Definir las politicas de imagen institucional del Ayuntamiento;

Il. Elaborar el Manual de Identidad Grafica del Ayuntamiento;

Ill. Diseiiar la imagen institucional de la persona titular de la Presidencia Municipal, y

IV. Asesorar en la materia a las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Municipal.

ARTICULO 22.- Para la estricta observancia de la imagen institucional del Ayuntamiento, la
Direccion de Comunicacion Social tendra las siguientes funciones:

I. Requisitar las diversas solicitudes que presentes los servidores
utilizacion de la imagen institucional del Ayuntamiento de Tijuana; 53

ll. Revisar y evaluar el exacto cumplimiento de los requerimien ﬁg
Grafica del Ayuntamiento de Tijuana, con respecto a la elabbradidh
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impreso, grafico, electrénico o de imagen en el cual se utilice la identidad grafica oficial del
ayuntamiento;

Ill. Autorizar las solicitudes de utilizacion de la imagen grafica del Ayuntamiento de Tijuana que
cumplan con los requisitos del Manual de Identidad Grafica del Ayuntamiento;

IV. Verificar el estricto cumplimiento de la correcta utilizacién del Manual de ldentidad Grafica
del Ayuntamiento de Tijuana en todos los actos y eventos oficiales, e

V. |Informar al Secretario Particular respecto del uso indebido o inobservancia del Manual de
identidad Grafica del Ayuntamiento por parte de los servidores plblicos municipales.

ARTICULO 23.- Corresponde al Departamento de Protocolo vigilar la aplicaciondel protocolo
aprobado para el desarrollo de los actos ordinarios y solemnes en los que participe la persona titular
de la Presidencia Municipal, la persona titular de la Sindicatura Municipal, Regidoras o Regidores y
demas Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Municipal. Dentro de sus
funciones tendra a su cargo:

I. Elaborar y actualizar el Manual de Protocolo de la Administracion Municipal;

Il. Vigilar en los eventos publicos se cumpla con la observancia del Manual de Protocolo de la
Administraciéon Municipal, y

Ill. Asesorar a los miembros del Ayuntamiento y titulares de las Dependencias y Entidades
para la observancia del Manual de Protocolo de la Administracién Municipal.

ARTICULO 24.- La Subdireccion de Diversidad e Inclusion tendra las siguientes funciones:

. Impulsar, promover y observar [a aplicacién de politicas publicas dentro del total del aparato
de gobierno municipal encaminadas a promover la diversidad del Ayuntamiento de Tijuana
para una inclusién digna;

Il. Disefiar estrategias, protocolos, contenidos y guias para la cultura de la igualdad e inclusion.
Ademas promover la representatividad de los grupos e identidades diversos dentro de la
misma estructura gubernamental mediante mecanismos de accion afirmativa;

Ill. Promover principios de inclusion y respeto a los derechos humanos de la diversidad, y

IV. Proponer por conducto del Ejecutivo Municipal propuestas reglamentarias en cabildo.

ARTICULO 25.- La Subdireccion de Diversidad e Inclusion para el desempefio de sus funciones
contara con el Departamento de Promocion y Vinculacion.

ARTICULO 26.- El Departamento Editorial y de Mercadotecnia tendra las siguientes funciones:

I. Disefiar y elaborar los planes de difusién de la actividad municipal;
Il. Supervisar los mensajes emitidos por el Ayuntamiento;

Ili. Llevar a cabo el control de inserciones en medios, y

IV. Encargarse de la coordinacién de publicaciones.

Presidencia Municipal y al gabinete;

Il. Monitorear de la informacién emitida por los medios de
relacion con el Ayuntamiento, y

lll. Sondear de opinidn sobre temas y actividades de competencép\

las tendencias ciudadanas.
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ARTICULO 28.- Al Departamento de Medios Informativos tendra las siguientes funciones:

. Atender a los medios de comunicacion;

Il. Realizacién de comunicados o boletines de prensa;

lll. Coordinar la informacién institucional a difundirse entre los medios;

IV. Cubrir eventos publicos del municipio, y

V. Realizar reuniones de trabajo y acercamiento con titulares de los medios deComunicacion.

ARTICULO 29.- Al Departamento de Medios Alternativos e innovacion tecnoldgica tendra las
siguientes funciones:

I.  Promover la innovacion de la comunicacion social del Ayuntamiento mediante la utilizacion
de medios masivos alternativos a los tradicionales;

Il. Diseflar y ejecutar programas de comunicacién social en medios electronicos como
Internet, television por cable; radio por internet, redes sociales y todo tipo de innovacion
tecnolégica en la comunicacion, y

lll. Administrar los medios alternativos de comunicacién y redes sociales implementadas como
medio de comunicacion del Ayuntamiento con la poblacion en general.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE GABINETE

ARTICULO 30.- La Coordinacion General de Gabinete, se instituye como el area técnica de asistencia a la
persona titular de la Presidencia Municipal; tiene como objeto fundamental dar seguimiento ejecutivo a los
acciones, objetivos, estrategias, planes, proyectos y programas, a través del cumplimiento de metas de las
diferentes Secretarias, derivadas de los planes, decisiones y compromisos del Ayuntamiento, integradas en
el Plan Municipal de Desarrollo.

ARTICULO 31.- Corresponde a la Coordinacion de Gabinete la atencion de los siguientes asuntos:

IV.

Vi,

ViL.

ViiL.

Apoyar a la persona titular de la Presidencia Municipal, con el calendario de sesiones ordinarias
del Gabinete General, asi como proponer la convocatoria a sesiones extraordinarias cuando asi
se justifique;

Por instrucciones del Ejecutivo, girar las convocatorias a sesion de Gabinete General;

Elaborar las actas correspondientes a las sesiones de Gabinete General;

Dar seguimiento al cumplimiento de los objetivos derivados del Plan Municipal de Desarrollo, a
las metas de los programas de gobierno, asi como las acciones y acuerdos tomados en sesion
de Gabinete General,

Supervisar y solicitar informacion actualizada de los proyectos estratégicos. Por instruccién del
Ejecutivo;

Comunicar periddicamente al Ejecutivo Municipal de los avances, retrasos y problemas
potenciales, asi como el andlisis respectivo y las alternativas de solucion, de los acuerdos
tomados en sesion de Gabinete General,

Procurar que todas las decisiones y acuerdos de Gabinete General estén orientadas a la mision
y visién de los planes y proyectos de gobierno;
Revisar y estudiar las estrategias y técnicas utilizadas para el de
Municipales, Nacionales e Internacionales que pudieran ser aplicablg

Municipal, A
Mantener la coordinacion necesaria con las areas de comumcactorfg
respecto de la difusién de acciones y proyectos estratégicos de Ia admm
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Xl. Proporcionar oportunamente la informacion que se le requiera en materia de transparencia;

Xill.  Programar, coordinar, instalar y citar por instrucciones de la persona titular de la Presidencia
Municipal a reuniones de revisién, avance y evaluacion con uno o varios funcionarios de la
administraciéon publica municipal y paramunicipal, de acuerdo a los programas y proyectos del
gobierno municipal, y

Xlll. Las demas que determine las Leyes, reglamentos o le instruya la persona titular de la
Presidencia Municipal.

ARTICULO 32.- Para el desempeﬁo de sus atribuciones el Coordinador de Gabinete contara con la
siguiente estructura.

a) Coordinacion de Estudios y Proyectos.
b) Coordinacién Vinculacion Institucional.
¢) Coordinacion de Analisis y Seguimiento.

] CAPITULO Il )
DE LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ARTICULO 33.- La Direccién de Tecnologias de la Informacién tendra las funciones y atribuciones
establecidas en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Tijuana Baja California.

ARTICULO 34.- Para el desempefio de sus funciones la Direccion de Tecnologias de la Informacion
contara con los siguientes departamentos:

I. Departamento de Infraestructura Tecnoldgica.
. Departamento de Soporte Técnico.
lll. Departamento de Desarrollo y Mantenimiento.

ARTICULO 35.- El Jefe del departamento de infraestructura Tecnolégica, tendra las siguientes
funciones y atribuciones, adicionalmente contara con las siguientes coordinaciones a'su cargo:

. Coordinacion de redes.
ll. Coordinacién de cémputo.
lll. Coordinacién de seguridad de mformamon

a) Establecer estandares de instalacion eléctrica y cableado estructurado para
garantizar el funcionamiento de la red de datos;

b) Verificar que se cumplan con los estandares establecidos en la instalacion
eléctrica y de cablead estructurado para los equipos de cémputo;

c) Establecer mecanismos para el mejor funcionamiento de la infraestructura
informatica;

d) Planeary coordinar el desarrollo de la red municipal;

e) Evaluary analizar las diferentes plataformas, como lo son los servidores, equipo de
comunicacion, equipo de respaldo y los tipos de enlace, entre otros, para el
funcionamiento de la red municipal;

f) Supervisar el avance de los proyectos de telecomunicacion;

g) Establecer estandares de seguridad en la red municipal y v
cumplan;

h) Comunicar mediante equipo de computo las dependencias
municipal y delegaciones;
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ARTICULO 36.- El jefe del Departamento de Soporte Técnico tendra las siguientes funciones y
atribuciones, adicionalmente contara con las siguientes coordinaciones a su cargo:

I. Coordinacién de monitoreo; y
Il. Coordinacién de Mesas de ayuda.

a) Administrar y dar mantenimiento al equipo de computo instalado en el
Ayuntamiento;

b) Brindar solucidn técnica a los problemas registrados en el equipo y
periféricos de computo; :

¢) Promover la contratacion de mantenimiento preventivo y correctivo a
equipode cdmputo instalado en todas las dependencias;

d) Asesoras técnicamente a las dependencias que no cuentan con
personalinformatico;

e) Atender los servicios relacionados con instalacién, reparacion,
reubicacion yconfiguracion de equipos de computo.

f) Analizar requerimientos de equipo de las dependencias, recomendado
configuraciones de equipos de acuerdo a las necesidades de los
usuarios; o

g) Investigar sobre nuevas configuraciones y modelos de equipo de
computo yperiféricos, que estén disponibles en el mercado.

ARTICULO 37.- El Jefe de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas tendré las siguientes funciones
y atribuciones, adicionalmente contara con las siguientes coordinaciones a su cargo:

I. Coordinador de analisis y disefio de sistemas y capacitacion.
ll. Coordinacion de desarrollo y mantenimiento de sistemas y aplicaciones.

a) Evaluar y diagnosticar los sistemas actualmente instalados vy
proponer suintegracion;

b) Enlazar a fravés de sistemas de informacion a dependencias
municipales;

c) Analizar, aprobar y coordinar el desarrollo, implementacién vy
mantenimientode nuevos sistemas para el Ayuntamiento;

d) Evaluar la factibilidad técnica, econdémica y operacional de los
proyectos desistemas a desarrollar;

e) Evaluar, analizar y aprobar las diferentes plataformas (bases de
datos ylenguajes de programacion) para desarrollo de sistemas;

fy Disefiar y establecer estandares de disefio y programacion de
sistemascomputacionales y verificar que estos se cumplan;

g) Verificar el buen funcionamiento de los sistemas implementados en el
Ayuntamiento.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 38.- La Direccion de Transparencia, tendré la siguiente estructura:

. Jefatura de Departamento de Control, Gestién y Respuestas de Ac
Publica.

Il. Jefatura de Departamento de Difusién, Publicacion y Actualizacion d

. Auxiliares Juridicos.

IV. Personal de Recepcion.
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V. Auxiliares Administrativo.

ARTICULO 39.- La Direccidén de Transparencia, es el érgano operativo encargadode recabar y
difundir las obligaciones de transparencia, recibir y tramitar las solicitudes de acceso a Ila
informacion y de proteccion de los datos personales,que se formulen a los sujetos obligados, y
servir como vinculo entre éstos y los solicitantes en los términos del articulo 55 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California.

ARTiCULO 40.- La Direccion de Transparencia, tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

Vil.

VIIL.

IX.

Xl.

Xil.

Xiil.
XIvV.

Recabar y difundir la informacién a que se refieren los articulos 73 al 89 de la Ley de
Transparenma y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California., y
propiciar que las Areas la actualicen periddicamente, conforme la normatividad apllcable
Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién;

Aucxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion y, en
su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia. en la gestion de las solicitudes de acceso a lainformacion,
conforme a la normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite alas
solicitudes de acceso a la informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad,;
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Baja California y en las demas disposiciones
aplicables;

Ser enlace de! Ayuntamiento, con los Organos Garantes, Estatal y Federal, y con
cualesquier otra instancia inherente al area de Transparencia y Acceso a la informacién;
Fungir como Secretario Ejecutivo del Comité Técnico de Transparencia, y

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

CAPITULO V
DE LA JEFATURA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 41 .- La Jefatura Administrativa tendra las siguientes funciones vy atribuciones.

Administrar eficientemente el presupuesto de egresos autorizado para la DependenCIa
mediante un estrlcto control de gasto asn como su correcta aplicacion c

actividad en la Dependencia;
Coordinar, supervisar e implementar procedimientos administratf
control de activos y almacenes a cargo de la Dependencia; )
Vigilar que la administracion y destino de los recursos, seani@
transparente y conforme a la Ley y Reglamento aplicables; ﬂ

Vigilar que se realicen los distintos programas planeados; '
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VI. Elaborar y remitir las cuentas e informes contables y financieros mensuales, dentro de los
primeros quince dias habiles del mes siguiente y realizarlo conducente en materia de
cuenta publica anual;

VIl. Revision, verificacion y registro de la documentacién comprobatoria de vales por
comprobar;

VIIl. Realizar los trdmites administrativos y manejar el presupuesto de la Coordinacion de
Gestién Social;

IX. Atender y valorar las solicitudes de Orden Social hechas la persona titular de la
Presidencia Municipal, y realizar los trdmites necesarios para que a los ciudadanos
que les sean aprobadas sus solicitudes reciban el apoyo, y

X. Las demas que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos yAcuerdos del
Ayuntamiento o le instruya su jefe inmediato.

ARTICULO 42.- Para el desempefioc de sus funciones, la Jefatura Administrativa tendra la
siguiente estructura:

. Coordinacién de Recursos Humanos

11 Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios
lll.  Coordinacién de Programacion y Presupuesto
IV. Coordinacion de Gestion Social

ARTICULO 43.- La Coordinacién de Recursos Humanos tendrd las siguientes funciones y
atribuciones:

I. Coordinar la administracion de los recursos humanos, buscando la actualizacion y el
desarrollo del personal de la Dependencia, llevar el control administrativo del personal;

Il. Elaborar y mantener actualizado el organigrama, puestos y funciones de la Dependencia,

ll. Estructurar, mediante la deteccion de necesidades de capacitacion, diversidad de asesorias
a corto, mediante y largo plazo;

IV. Elaborar la pre némina de pago del personal adscrito a la Dependencia, y

V. Los demas que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos y Acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya su jefe inmediato.

ARTICULO 44.- La Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios tendra las siguientes
funciones y atribuciones: '

1. Coordinar el control y resguardo de los bienes que se encuentren a disposicion de la
Dependencia;

ll.  Programar, dirigir y controlar las actividades de recepcion, despacho, registroy control de
los bienes, servicios e insumos destinados al uso y/o consumo de la Dependencia;

ll. Coordinar la entrega de servicios de mantenimiento e intendencia de laDependencia;

IV. Coordinar la planeacion y ejecuciéon del mantenimiento preventivo;

V. Mantener un sistema de control de entradas y salidas de almacén resguardando y-
otorgando las salidas de los bienes de consumo y equipo, mobiliario y otros que les sean
asignados a la Dependencia;

VI. Controlar el combustible de vehiculos y maquinaria, y

VIl. Los demas que expresamente le encomienden las Leyes, Reglam 'g:(dos del
Ayuntamiento o le instruya su jefe inmediato. éc‘i%\\ N
& e
ARTiCULO 45.- La Coordinacion de Programacion y Presupuesto tendra I3sgigt W& y
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L. Preparar el presupuesto de egresos, los avances pr
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acreedores, y la contabilidad de la Dependencia;

Elaborar los comparativos mensuales del presupuesto y la integracion de losreportes
trimestrales de avances programaticos;

Analizar el comportamiento del gasto y del presupuesto, y las solicitudes de
modificaciones al presupuesto autorizado;

Preparar el cierre presupuestal y programatico;

Gestionar y tramitar los movimientos presupuestales que se requieran para cumplir con
los programas de trabajo establecidos;

Recibir y contabilizar forma los comprobantes gastos, verificando que contengan los
requisitos fiscales que establece el Codigo Fiscal de la Federacion, asi como la
documentacion adicional necesaria para acreditar que se trate de un egreso propio,
normal e indispensable de la Dependencia que lo realiza;

Caodificar los comprobantes del gasto, analizando que sea de aplicacion estricta a la
partida y programa que corresponda, y ajustando a la descripcién de la partida contra
la cual se realiza el cargo segun la guia contabilizadors;

Llevar un control del inventario de los activos fijos asignados, y

Los demas que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos y Acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya su jefe inmediato.

ARTICULO 46.- La Coordinacion de Gestion Social tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

I. Coordinar y controlar la aprobacién de los apoyos de orden social que autorice la persona titular de
la Presidencia Municipal, derivado de peticiones de los ciudadanos;
Il. Realizar los tramites administrativos y manejar el presupuesto de la Coordinaciéon de Gestion
Social, y
lll. Atender y valorar las solicitudes de Orden Social hechas la persona titular de la Presidencia
Municipal de acuerdo a lo establecido en la reglamentacién municipal, y realizar los tramites

necesarios para que a los ciudadanos que les sean aprobadas sus solicitudes reciban el apoyo.

persona titular de la Presidencia Municipal y tendra las funciones y atribuciones
Acuerdo de Creacidn y en su Reglamento Interno, ademas de las que expresam
las Leyes, Reglamentos y Acuerdos del Ayuntamiento.

TiTULO CUARTO
DE LAS ENTIDADES

CAPITULO UNICO ]
INSTITUTO METROPOLITANO DE PLANEACION MUNICIPAL.
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