EL C. LIC. RAUL FELIPE LUEVANO RUIZ, Secretario de Gobierno del H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Tijuana, Baja California, conforme a lo dispuesto por el
articulo 5 fraccion Il de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California;
articulo 17 fraccion | del Reglamento de la Administracion Publica Municipal del
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, - === - -=======m=nm-=mmmmmmmmm i m e

CERTIFICA:
Que en el acta levantada con motivo de la Sesion Ordinaria de Cabildo del H.
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, celebrada el dia tres de agosto de dos mil
diecisiete se encuentra un punto de acuerdo identificado como 3.10, relativo a la
aprobacion del manual operativo del H. Ayuntamiento de Tijuana para la operacion
del fondo de aportaciones para la infraestructura social 2017-2019, asi como la
aprobacion de los rubros y los techos financieros del fondo Il del Ramo 33 para el
ejercicio 2017 y del primer paquete de obras validado por el Consejo de Desarrollo
Municipal (CONDEMUN) en sesion ordinaria de fecha 31 de julio de 2017.----~----~
ACTANO. 12, mmmmmmmmmmmm s e mm o s oo s m s TS T T
EXPOSICION DE MOTIVOS:--------------m-mmmmmmmmmmmmm oo m o m o
1.- E| federalismo fiscal en México tiene como marco juridico la Ley de
Coordinacién Fiscal (LCF), creada en 1979, en donde se establecen las reglas
para transferir recursos federales hacia las Entidades Federativas, Municipios y
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (DTDF), por lo que en 1980 se
crea Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal (SNCF), en el cual se estipulan las
reglas de la distribucion y captacion de los impuestos. Desde este momento, las
entidades federativas y los municipios tienen el derecho de recibir un porcentaje
de los ingresos que el gobierno federal obtiene por la recaudacién de impuestos.-
2.- Los recursos que la federacion transfiere a los municipios representan una de
las fuentes principales de ingresos para la conformacion de sus haciendas
publicas, los cuales tienen la facultad de administrarlas libremente, excepto
cuando los recursos de dichas transferencias estan etiquetados en rubros
especificos de gasto. Esto responsabiliza a los municipios a usar correctamente
|0S [ECUISOS. == === == === === ======m=======-===;===s===-=====°27°"
3.. Las transferencias federales en México se llevan a cabo en el marco de un
acuerdo de coordinacion fiscal, con formulas y criterios establecidos formalmente
en la Ley de Coordinacion Fiscal. Las transferencias federales para las entidades
federativas, municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (DTDF),
se dividen en Aportaciones Federales, ramo 33y Participaciones, ramo 28.- - - - - -
4.- En el caso concreto de las aportaciones federales, de acuerdo con el articulo
25 de la Ley de Coordinacion Fiscal (LCF), se definen como recursos que la
federacion transfiere a las haciendas publicas de las entidades federativas yensu
caso los municipios, condicionando su gasto a la consecucion y cumplimiento de
objetivos establecidos para cada aportacion. Esto significa que son rec,ftlrSQS con




etiquetas de gasto, es decir, que se deben gastar en rubros especificos
establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal (LCF).- === === =vmn-mmoonmnnm-
5- El Ramo 33 se estableci6 como un mecanismo para la regulacion y
trasparencia de los diferentes recursos que la federacion destinaba a las
entidades federativas, municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (DTDF), asi como una accion que fortaleci6 el federalismo a través de la
descentralizacién y mejor distribucion de los recursos federales, lo que permite
proveer una base de recursos para atender necesidades especificas de gasto de
los estados y MUNICIPIOS.- -~ = === - == - - m e e s m o e m oo s
6.- Existen ocho fondos que conforman el ramo 33, de los cuales seis son
exclusivos para las entidades federativas, uno exclusivo para los municipios y
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (DTDF), que es el Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios (FORTAMUN), y un fondo
que baja tanto a las entidades federativas como a los municipios y Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (DTDF), que es el Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social (FAIS), del cual se desprende el Fondo de Infraestructura
Social para las Entidades (FISE) y el Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones territoriales del Distrito
Federal (FISMDF). El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS),
esta dirigido también a las entidades federativas, sin embargo la mayoria de los
recursos estan dirigidos a los municipios.- - == - === === === comommmmommm o

7.- La reforma a la Ley de Coordinacién Fiscal, que se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion el 9 de diciembre de 2013 y entro en vigor el 1 de enero de 2014
establece la inclusion del Distrito Federal en la distribucion del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS), asi como una nueva
metodologia y procedimientos para la distribucion de los recursos, la cual se
alineo a la medicién de la pobreza multidimensional. Dicha metodologia, es de
aplicacién obligatoria para la distribucion de los recursos del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS), a nivel estatal y municipal, asi
como de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal e incorpora un
componente que premia la eficacia en el combate a la pobreza. Dicha reforma a la
Ley de Coordinaciéon Fiscal establecié nuevas obligaciones a la Secretaria de
Desarrollo Social (SEDESOL), asi como a las entidades federativas, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal respecto de la operacion del Fondo
de Aportaciones para la Infraestructura Social.- - - = === === === -ccnwnnmmna-

8.- El 14 de febrero de 2014, la Secretaria de Desarrollo Social publica en el Diario
Oficial de la Federacion el Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos
generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social, que establecen las directrices particulares para el ejercicio de los recursos. -

Asi como acuerdos modificatorios a los mismos, publicados con fecha 13 de mayo” e

del 2014, 12 de marzo de 2015 y 31 de marzo de 2016.- - - ==~ - ==~ ==~ -- -~ -~




FUNDAMENTOS - - -~ - == e s s e e mmm i m e e e e e e e e o m e e m o o -
PRIMERO.- Que de conformidad a lo dispuesto por el articulo 115, fraccion | de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que establece que Cada
Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la
ley determine. La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad
intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.- - - ------------nnuu--
SEGUNDO.- Que de igual forma, el articulo 7 del Ley del Régimen Municipal para
el Estado de Baja California, dispone que el presidente municipal, en su calidad de
alcalde de la comuna, es el 6rgano ejecutivo del ayuntamiento y ostenta en todo
caso, entre otras, las atribuciones de dirigir el gobierno y la administracion publica
municipal, descentralizada y paramunicipal.- = == === == == - cmmm e mommm s
TERCERO.- Que a su vez, el articulo 16 fraccion II, Xill y XVII del Reglamento de
la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California,
sefiala, que para el cumplimiento de sus funciones como 6rgano ejecutivo del
ayuntamiento y para el despacho de los asuntos administrativos, el presidente
municipal cuenta con diversas atribuciones, entre las que se encuentran, la de
celebrar convenios para la obtencién de recursos y para la realizacion de
programas de inversion publica y acciones de gobierno, en coordinacion con el
Estado y la federacion.- - - = = = - - === s s e o s e oo

CUARTO.- Que de acuerdo a los articulos 19 y 20 del Reglamento Interno del
Instituto Municipal de Participacién Ciudadana, que establece que El Consejo de
Desarrollo Municipal (CONDEMUN), de un érgano integrante del IMPAC, que tiene
la funcion de actuar como ente integrador de las funciones de consulta,
planeacién, programacion, promocion y selecciéon de las propuestas de obra
comunitaria en la ejecucion de los recursos federales en material social. Es el
responsable de supervisar la correcta aplicacion del Fondo de Aportaciones para
la infraestructura Social Municipal, asimismo del control y evaluacion en la
aplicacion de estos reCurs0S.- == === === === - coommmmm e m s o mmmm oo
QUINTO.- Que en virtud de lo anteriormente plasmado y por los motivos y
considerandos anteriormente expuestos, se somete a consideracion el siguiente:- -
Por lo anterior el H. Cuerpo Edilicio determina aprobar por UNANIMIDAD los
siguientes puntos de acuerdo: - - - - -------cssomm oo m e

PRIMERO. Se aprueba el Manual Operativo del H. Ayuntamiento de Tijuana para
la Operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social 2017-2019,
asi como la aprobacion de los rubros y los techos financieros del fondo Il del Ramo
33 para el ejercicio 2017 y el primer paquete de obras por la cantidad de
$153,213,735.46 moneda nacional debidamente validado por el Consejo de
Desarrollo Municipal (CONDEMUN) en sesion ordinaria de fecha 31 de julio- dei




2017, asi como los remanentes de los afios 2013,2014,2015 y 2016 por la
cantidad de $6,302,246.65 moneda nacional.- - - == = = == =« c e oo o oo i e
SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacion
por parte de este H. Cabildo, de conformidad al parrafo cuarto del articulo 19 del
Reglamento Interno y de Cabildo.- - = - - =~ « c oo e e e oo
TERCERO.- Publiquese en el Periodico Oficial del Estado de Baja California y/o
en la Gaceta Municipal, para conocimiento de la ciudadania.- - - == = ===« == = = - -
Dado en la sala de sesiones del Honorable Cabildo del H. XXII Ayuntamiento de
Tijuana, a la fecha de su presentacion.- - - - = == = == =« o o oo oo
Se extiende la presente CERTIFICACION, para todos los efectos legales
correspondientes, en la ciudad de Tijuana, Baja California a los siete dias del mes
de agosto de dos mil diecisiete.- - - - - -~ - - - - oo oo ..

DEL H. AY%JNTAMIEN'EO
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DE GOBIERNO MUNICI
DE TIJUANA, B.
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ANTECEDENTES
El federalismo fiscal en México tiene como marco juridico la Ley de Coordinacion
Fiscal (LCF), creada en 1979, en donde se establecen las reglas para transferir
recursos federales hacia las entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal (DTDF).
Con base a lo anterior, en 1980 se crea Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal
(SNCF), en el cual se estipulan las reglas de la distribucién y captacion de los
impuestos. Desde este momento, las entidades federativas y los municipios tienen
el derecho de recibir un porcentaje de los ingresos que el gobierno federal obtiene
por la recaudacion de impuestos.
Los recursos que la federacion transfiere a los municipios representan una de las
fuentes principales de ingresos para la conformacion de sus haciendas publicas,
los cuales tienen la facultad de administrarlas libremente, excepto cuando los
recursos de dichas transferencias estan etiquetados en rubros especificos de
gasto. Esto responsabiliza a los municipios a usar correctamente los recursos.
Las transferencias federales en México se llevan a cabo en el marco de un
acuerdo de coordinacion fiscal, con formulas y criterios establecidos formalmente
en la Ley de Coordinacion Fiscal. Las transferencias federales para las entidades
federativas, municipios y DTDF se dividen en Aportaciones Federales, ramo 33 y
Participaciones, ramo 28.
En el caso concreto de las aportaciones federales, de acuerdo con el articulo 25
de la LCF, se definen como recursos que la federacién transfiere a las haciendas
pUblicas de las entidades federativas y en su caso los municipios, condicionando
su gasto a la consecucion y cumplimiento de objetivos establecidos para cada
aportacion. Esto significa que son recursos con etiquetas de gasto, es decir, que
se deben gastar en rubros especificos establecidos en la LCF.
Las aportaciones federales se concentran en el Ramo 33 del Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

L;}CAPiTULo |




MARCO LEGAL

1.1 CREACION DEL FISMDF

El Ramo 33 se establecié como un mecanismo para la regulacion y trasparencia
de los diferentes recursos que la federacién destinaba a las entidades federativas,
municipios y DTDF, asi como una accion que fortalecio el federalismo a través de
la descentralizacion y mejor distribucién de los recursos federales.

Permite proveer una base de recursos para atender necesidades especificas de
gasto de los estados y municipios.

Actualmente existen ocho fondos que conforman el ramo 33, de los cuales seis
son exclusivos para las entidades federativas, uno exclusivo para los municipios y
DTDF que es el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
(FORTAMUN), y un fondo que baja tanto a las entidades federativas como a los
municipios y DTDF, que es el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
(FAIS), del cual se desprende el Fondo de Infraestructura Social para las
Entidades (FISE) y el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las Demarcaciones territoriales del Distrito Federal (FISMDF). El
FAIS esta dirigido también a las entidades federativas, sin embargo la mayoria de
los recursos estan dirigidos a los municipios.

La reforma a la Ley de Coordinacion Fiscal, que se publicé en el Diario Oficial de
la Federacion el 9 de diciembre de 2013 y entro en vigor el 1 de enero de 2014
establece la inclusion del Distrito Federal en la distribucion del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social, asi como una nueva metodologia y
procedimientos para la distribucién de los recursos, la cual se alineo a la medicion
de la pobreza multidimensional. Dicha metodologia, es de aplicacion obligatoria
para la distribucion de los recursos del FAIS, a nivel estatal y municipal, asi como
de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal e incorpora un componente
que premia la eficacia en el combate a la pobreza.

Dicha reforma a la Ley de Coordinacion Fiscal establecié nuevas obligaciones a la
Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL), asi como a las entidades federativas,
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal respecto de la
operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.

Derivado de lo anterior, el 14 de febrero de 2014, la Secretaria de Desarrollo
Social publica en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo por el que se emiten
los Lineamientos generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social, que establecen las directrices particulares para el ejercicio
de los recursos. Asi como acuerdos modificatorios a los mismos, publicados con
fecha 13 de mayo del 2014, 12 de marzo de 2015 y 31 de marzo de 2016.

El pressente Manual Operatlvo cumple con lo estipulado por la Ley de
Coordinacion Fiscal V|gente los Lineamientos generales para la operacion del
Fondo de Aportacnonesr“ ara Ia Infraestructura Social, asi como con la Ley de




Obras Publicas, Equipamientos, Suministros y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Baja California, y su reglamento.

Nos sirve de apoyo para la elaboracion del presente Manual los siguientes
ordenamientos legales:

a) La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que en el articulo

115 que establece:

“ .Los Ayuntamientos tendran facultades de aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal, que deberdn expedir las Legislaturas de los Estados, los
bandos de policia, los reglamentos, las circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal...”

b) La Ley de Coordinacién Fiscal que en su Capitulo V establece:

« De los Fondos de Aportaciones Federales...”
c) La Ley de Régimen Municipal que en el articulo 2o Transitorio establece:

" .adoptar o adecuar la reglamentacion de las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia...”

Asi mismo el articulo 3 de la misma Ley establece:
“..Los Ayuntamientos, en ejercicio de esta atribucion (la autonomia municipal),
estan facultados para aprobar y expedir los reglamentos, bandos de policia y
gobierno...

1.2 CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DEL FISMDF A LOS MUNICIPIOS
El FAIS se determina anualmente en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
solo para efectos de referencia, con el 2.5294 % de la Recaudacion Federal
Participable (RFP). Del total de la RFP el 0.3066 % correspondera al FISE y el
2.2228 % al FISMDF.
Con el propésito de hacer mas eficiente la aplicacion de dichos recursos, estos
son administrados y ejercidos por los gobiernos de las entidades federativas y
municipales, seguiin sea el caso. Los recursos del FAIS se distribuyen entre las
entidades federativas de acuerdo con tres componentes: EI monto total del FAIS
que hayan recibido en el 2013, la participacion relativa de cada entidad federativa
en la magnitud y profundidad de la pobreza extrema a nivel nacional y la
disminucién de la pobreza extrema que hayan logrado en comparacion con las
demas entidades federativas.

ignacion de los recursos para cada entidad federativa y el Distrito Federal,
ra los municipios y las DTDF, se establece en funcion de la proporcién




que corresponda de acuerdo con una formula especifica detallada en el Articulo
34 de la LCF.

Con objeto de apoyar a las entidades en la aplicacion de sus formulas, para que
estos realicen la distribucion entre sus municipios de los recursos del Fondo para
la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, la Secretaria de Desarrollo Social publicard en el Diario Oficial de la
Federacion, a mas tardar en los primeros diez dias del ejercicio fiscal de que se
trate, las variables y fuentes de informacién disponibles a nivel municipal y de las
demarcaciones territoriales para cada entidad.

Las entidades, previo convenio con la Secretaria de Desarrollo Social, calcularan
la distribucion del FIMSDF correspondiente a sus municipios, debiendo publicario
en sus respectivos organos oficiales de difusion, a mas tardar el 31 de enero del
ejercicio fiscal aplicable, asi como la formula y su respectiva metodologia,
justificando cada elemento.

1.3 DISTRIBUCION DE RECURSOS POR DELEGACION
Las herramientas que el H. Ayuntamiento utilizara para distribuir los recursos en
cada Subcomité Delegacional y Subdelegacional serén las siguientes:

DECRETO por el que se emite la Declaratoria de Zonas de Atencion Prioritaria
para el afo fiscal correspondiente, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion.

El Informe Anual sobre la Situacion de Pobreza y Rezago Social del municipio
de Tijuana, Baja California, publicado por la Secretaria de Desarrollo Social
(SEDESOL) a través de la Subsecretaria de Prospectiva, Planeacion y
Evaluacion.
E| Sistema de Informacion Social Georreferenciada, conocido como SISGE.
Padron de Beneficiarios SEDESOL, PBS por sus iniciales.
El Informe Anual sobre la Situacion de Pobreza y Rezago Social servira para
conocer la situacion demografica y de pobreza del municipio, proporcionando
datos objetivos y estandarizados de pobreza y rezago social e identificando las
carencias sociales que mas se presentan.
Por otro lado, el SISGE es una herramienta de consulta de informacion
geografica, estadistica y de programas sociales de la Secretaria de Desarrollo
Social, que proporciona elementos para el direccionamiento y focalizacion de
acciones y recursos de politica social. Entre otras cosas, permite, a través de la
definicion de un area geografica, conocer su situacion social, la cobertura de los
programas sociales, la infraestructura social existente y la ubicaciéon de ZAPs.
El PBS siéye como un medio de consulta para conocer el nimero de beneficiarios
atendidos a nivel municipal mediante otros programas federales.




Sera la Secretaria de Desarrollo Social Municipal (SEDESOM), en coordinacion
con el Instituto Municipal de Participacion Ciudadana (IMPAC), los encargados de
realizar la propuesta de distribucion de recursos entre los Subcomités
Delegacionales, tomando en consideracién lo anteriormente mencionado, y sera el
Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN) quien la valide.

CAPITULO I

RECURSO OPERATIVO
2.1 PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
El Programa de Desarrollo Institucional Municipal y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (PRODIMDF), es un programa mediante el cual
los municipios y DTDF pueden invertir recursos para fortalecer sus capacidades
de gestion.

El municipio podra disponer de hasta un 2% (dos por ciento) del total de recursos
del FISMDF para la elaboracion de proyectos de desarrollo institucional.
El catdlogo de obras y acciones del FAIS, establece que en el marco del
PRODIMDF se podran realizar 7 acciones enmarcadas dentro de 4 rubros de
accion para mejorar los siguientes aspectos:
Juridico: Creacion y actualizacion de la normatividad municipal y de las DTDF.
Operativa: Acondicionamiento de espacios fisicos, adquisicion de hardware y
software, asi como la habilitacién de estaciones tecnologicas interactivas.
Organizacional: Contempla la elaboracion e implementacion de programas
para el desarrollo institucional que sean coordinados por el gobierno federal y
la organizacion de cursos de capacitacion y actualizacion de los servidores
publicos.
Participacion ciudadana: Establece la posibilidad de crear modulos de
participacion y consulta ciudadana para el seguimiento de los planes y
programas de gobierno.
Este programa sera convenido entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria
de Desarrollo Social (SEDESOL), el Gobiermno del Estado y el municipio a travées
de la Secretaria de Desarrollo Social Municipal, de conformidad con los
Lineamientos vigentes.

2.2 GASTOS INDIRECTOS

De acuerdo a lo establecido, en el articulo 33 de la LCF, en el marco de los
recursos aprobados para el FISMDF, los Estados y Municipios podran destinar
hasta el 3% (tres por ciento) del techo financiero para ser aplicados como gastos
indirectos a afecto de- ortalecer a la dependencia encargada de operar en forma




oportuna y eficaz, el programa de obra aprobado con recursos del FISMDF. Estos
gastos podran ser aplicados para la verificacion y seguimiento de las obras vy
acciones que se realicen, asi como para la realizacion de estudios y la evaluacion
de proyectos que cumplan con los fines especificos de este Fondo, de
conformidad con lo sefialado en los Lineamientos del FAIS.

Este recurso sera ejercido por la dependencia ejecutora del FISMDF.

2.3 APLICACION DE RECURSOS PARA OBRA Y ACCIONES SOCIALES
BASICAS
Conforme a lo sefialado en el articulo 33 de la LCF, los recursos del FAIS deberan
beneficiar directamente a poblacién en pobreza extrema, localidades con alto o
muy alto nivel de rezago social conforme a lo previsto en la Ley General de
Desarrollo Social (LGDS) y en las ZAP.
Debera destinarse a la provision de los siguientes servicios: agua potable,
alcantarillado, drenaje y letrinas, urbanizacion municipal, electrificacion rural y de
colonias pobres, infraestructura basica del sector salud y educativo, mejoramiento
de vivienda, asi como mantenimiento de infraestructura, conforme a lo sefialado
en el catalogo de acciones establecido en los Lineamientos del Fondo que emite
la SEDESOL.

De conformidad con los Lineamientos, el FIMISDF debe invertirse como sigue:
Minimo 70% en obras y acciones que tengan incidencia directa en los
indicadores de pobreza.

Maximo 30% en obras y acciones complementarias. (Opcional)

Hasta un 3% en gastos indirectos.

Hasta un 2% en el Programa de Desarrollo Institucional Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (Opcional).

2.4 DEL EJERCICIO DEL GASTO EN LA OPERACION DEL FISMDF

La administracion de los recursos autorizados se realizara de acuerdo a la LCF
que en su articulo 32, segundo parrafo, establece literalmente lo siguiente:

“ Este fondo se enterara mensualmente en los primeros diez meses del afio por
partes iguales a las entidades por conducto de la Federacion y, a los municipios y
demarcaciones territoriales a través de las entidades, de manera agil y directa, sin
més limitaciones ni restricciones, incluyendo las de caracter administrativo..

El Ayuntamiento a través de la Tesoreria Municipal, sera la responsable de la
emision de los pagos para las obras y acciones validadas por el Consejo de
Desarrollo Municipal (CONDEMUN) y aprobadas por el Cabildo, una vez emitido el
oficio de solicitud de pago.

El manejo contable de los recursos del FISMDF se hara de manera separada e
independiente, por obra o accion, en donde se especifique la transferencia
bancaria y la documentacion comprobatoria del pago, tanto por la dependencia
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ejecutora en su control, como por la Tesoreria Municipal en el registro de los
recursos liberados por cada obra.

En el caso de obras contratadas, el saldo a pagarse serd conforme a las
estimaciones de obra que sean autorizadas para su pago, previa revision de las
facturas y los trabajos especificados en cada proyecto.

Sera responsabilidad de la Direccion de Obras e Infraestructura Urbana Municipal
(DOIUM) la correcta integracion de las comprobaciones que amparen los gastos
realizados con los recursos del FISMDF, para su envié a la Tesoreria Municipal.

2.5 CONTROL Y SEGUIMIENTO

Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el presente manual y con el
proposito de garantizar la correcta aplicacion de los recursos aprobados en las
obras programadas con cargo al FISMDF, la Sindicatura Procuradora con la
coadyuvancia con el Vocal de Control y Vigilancia del Consejo de Desarrollo
Municipal (CONDEMUN) y el Comité de Contraloria Social, sera los encargados
de instrumentar los mecanismos de verificacion social, financiera y técnica de
conformidad a las atribuciones conferidas en el articulo 49 de la Ley de
Coordinacion Fiscal.

2.6 DE LA DIFUSION

De conformidad a lo establecido en la fraccion B, inciso I, del articulo 33 de la
LCF, en los cuales se indica que los municipios deberan hacer del conocimiento
de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y acciones a realizar, el
costo de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios, asi como informar a sus
habitantes los avances del ejercicio de los recursos trimestralmente y al término
de cada ejercicio, sobre los resultados alcanzados; al menos a través de la pagina
oficial de Internet, conforme a los lineamientos de informacion publica del Consejo
Nacional de Armonizacion Contable, en los términos de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Sera la dependencia ejecutard la responsable de realizar las gestiones
correspondientes para que el municipio cumpla con lo establecido en la
normatividad aplicable respecto a la difusién del FIMSDF.




CAPIiTULO 1l
OBRAS Y ACCIONES SOCIALES

3.1 CRITERIOS GENERALES PARA VALIDAR LAS OBRAS
El Ayuntamiento a través de sus Delegaciones y Subdelegaciones Municipales,
debera promover la participacion de las comunidades beneficiadas con el destino,
aplicacion y vigilancia, asi como en la planeacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacién de las obras apoyadas con el FISMDF. Los Subcomités
Delegacionales, constituiran el foro basico de participacién y consulta ciudadana
para el ejercicio de los recursos del FISMDF, por lo que una vez propuestas las
obras por los Subcomités en mencion, antes de ser validadas por el Consejo de
Desarrollo Municipal (CONDEMUN) y aprobadas por Cabildo, la Direccion de
Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM) y la Secretaria de Desarrollo
Social Municipal (SEDESOM), debera revisar que cumplan con los criterios para
proponer y seleccionar las obras y proyectos que establece la Ley de
Coordinacion Fiscal, asi como el catdlogo de acciones establecido en los
Lineamientos emitidos por SEDESOL, ademas se considerara lo siguiente:

El financiamiento debera destinarse a obras, acciones sociales basicas y a

inversiones que beneficien directamente a poblacion en pobreza extrema,

localidades con alto o muy alto nivel de rezago.

Que promueva el mejoramiento de vivienda y el acceso a servicios basicos

principalmente.

Asegurarse que las obras seleccionadas sean compatibles con la preservacion

del medio ambiente.

Que la obra propuesta cuente con factibilidad técnicay social.

Que beneficien al mayor nimero de personas.

Seran prioritarias las obras propuestas por los Comités Comunitarios de las

ZAP que ya cuentan con recursos y estén dispuestos a aportarlos.

Seran prioritarias aquellas obras que hayan sido propuestas en los foros de

consulta, por escrito presentado en la delegacion o subdelegacion

correspondiente por los Comités de Vecinos o Consejeros Ciudadanos de los

Subcomités Delegacionales, siempre y cuando beneficien a las ZAP, o a

poblacién en pobreza extrema.

3.2 APROBACION DE LAS OBRAS Y CAMBIOS EN PROGRAMACION DE
OBRAS

El Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), serd quien se encargue de
validar-las obras solicitadas por la comunidad y propuestas por los Subcomites
Delegacionales, previo analisis de los criterios antes mencionados, y el Cabildo
sera quien las apruebe y ordene su publicacion en el Periédico Oficial del Estado




Cuando por necesidad de ajustes a montos de las acciones validadas por el
Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN) y aprobadas por Cabildo, se
requiera llevar a cabo ampliaciones, reducciones, traspasos, cancelaciones y/o
cambio de metas, originados por motivos técnicos o por justificacion social, y
exista la necesidad de hacer ajustes de techos financieros asignados a las obras o
cambios de meta, la DOIUM emitira la justificacion técnica o presupuestaria y
SEDESOM la justificacion social, segun sea el caso.

En caso de modificaciones programaticas y presupuestales, estas deberan ser
validadas por el Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), y aprobadas por
Cabildo antes del 15 de octubre del ejercicio fiscal en curso.

En todos los casos la responsabilidad de la correcta contratacion, ejecucion,

control y seguimiento del FISMDF sera de la Direccion de Obras e Infraestructura

Urbana Municipal (DOIUM)

3.3 INTEGRACION DE EXPEDIENTES

Todas las obras deberan contar inevitablemente con un expediente social y
técnico, mismo que contara con toda la documentacién que a continuacion se
describe, asi como con toda aquella adicional que en lo particular requiera alguna
obra.

EXPEDIENTE TECNICO.- Sera responsabilidad de la la Direccion de Obras e

Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM), la correcta integracion de la
informacion que integra el expediente técnico, asi como la valoracion, justificacion
y validacion técnica de las obras, previo a la contratacion de las mismas y debera

contar al menos con la informacién que a continuacion se describe:

Datos generales de la obra: Incluyendo los antecedentes de la obra, oficios de
factibilidad, condiciones actuales de la obra y presupuesto base.
Levantamientos Técnicos: Datos preliminares y definitivos de la obra.

Proyecto de obra: Es el conjunto de documentos graficos mediante los cuales
se define el disefio de una construccion antes de ser realizada y contendra las
especificaciones técnicas, cantidades y medidas correspondientes.

Prestpuesto de obra: Contendra precios y cantidades reales, desglosando
todos 'y cada uno.de los conceptos que intervendran en la obra, asi como el




importe total de la misma, verificando que los precios unitarios estén a precios
de mercado vigentes.
Programa de ejecucion de obra: En él se determina los tiempos de ejecucion
de cada uno de los conceptos involucrados para la realizacion de las obras.
Croquis de localizacion: Es la representacion grafica que identifica la ubicacién
geografica de la obra.
Memoria fotogréfica: Es el conjunto de imagenes que muestran el estado
original que guarda el sitio de la obra, antes de ser construida.

Asi mismo la Direccion de Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM),

sera la responsable de continuar integrando el expediente durante el proceso de

la obra hasta su conclusion con la siguiente documentacion:

Bitacora de obra: Sera el medio oficial de comunicacion entre la supervision
técnica y la ejecutora de los trabajos y en ella se registraran todos aquellos
acontecimientos importantes asi como cada uno de los trabajos realizados en
obra, aclaraciones, instrucciones, recomendaciones y cualquier otro concepto
que afecte la realizacién de la misma.

Reportes de Laboratorio: Es una herramienta auxiliar de la supervision, para
verificar detalladamente los trabajos realizados en las obras, y se utilizara
solamente en las obras que requieren y se solicite dicho control.

Control de estimaciones: Estas seran conforme a los formatos establecidos,
proporcionalmente al avance de obra. En ésta se plasmaran los conceptos e
importes fisicos y financieros ejecutados, respaldados con los generadores y/o
croquis de obra ejecutada. La Supervisién técnica revisara dichas
estimaciones para darles el seguimiento y validacion correspondiente.

Memoria Fotografica: Es el conjunto de imagenes que muestran el avance
visual del proceso de la obra desde su inicio hasta la terminacién de la misma.
Acta de entrega-recepcion de obra: Una vez terminada la obra, ésta sera
verificada, valorada y recibida extendiendo para ello, un acta que servira como
documento oficial de terminacion satisfactoria.

Contrato de obra: Es el documento por medio del cual el contratista y el
contratante asentaran los derechos y responsabilidades de ambas partes.
Fianza por anticipo: Es el instrumento que presentara el contratista al
contratante, para garantizar el buen uso de anticipo y para asegurar que los
trabajos sean ejecutados. Debera ser entregada para cubrir el anticipo
otorgado de acuerdo al contrato.

Fianza por Cumplimiento de Contrato: El contratista a quien se adjudique el
contrato, presentara una fianza como garantia, por el 10% del importe
ado. Esto garantizara el debido cumplimiento del mismo y se liberara al




concluirse la obra. Esta serd entregada por el contratista de acuerdo a la Ley
de Obras Publicas, Equipamientos, Suministros y Servicios relacionados con la
misma del Estado de Baja California.

Fianza por Vicios Ocultos: E| contratista presentara una garantia por los vicios
o defectos que no se pudieron ver o percibir de ninguna manera al momento
de entrega y recepcion de la obra, asi como los que pudieran surgir
posteriormente a la terminacion de la misma. Dicha fianza debera cubrir el 10%
del monto total de la obra, quedando vigente por el término de un afio a partir
de la fecha del acta de entrega y recepcion de la misma.

Asi como todos los demas documentos que establezca la Ley de Obras
Publicas, Equipamientos, Suministros y Servicios relacionados con la misma
del Estado de Baja California.

1. EXPEDIENTE SOCIAL.- Sera responsabilidad de la SEDESOM la correcta
integracion de la informacién que integra el expediente social, asi como la
valoracion, justificacion y validacion social de las obras, previo a la contratacion de
las mismas y debera contar al menos con la informacioén que a continuacion se
describe:

Solicitud: Escrito libre mediante el cual la comunidad solicita la obra o accion
en los foros de consulta o por escrito presentado en la delegacion o
subdelegacion correspondiente por los Comités de Vecinos o Consejeros
Ciudadanos de los Subcomités Delegacionales,

Convocatoria: Es el documento mediante el cual SEDESOM, hace el llamado
oficial a la comunidad, para que acudan a determinada hora, dia 'y lugar, para
conformar el Comité de Contraloria Social.

Lista de Asistencia: Es el documento mediante el cual se acredita la asistencia
de la comunidad al evento convocado

Ficha de Regqistro: Es el documento mediante el cual queda asentadas las
generales del Presidente, Secretario, Tesorero y Vocal de control y vigilancia,
que conforman el Comité de Contraloria Social.

Acta Constitutiva del Comite de Contraloria Social: Documento o constancia en

la cual se registraran todos aquellos datos correspondientes a la formacion del

Comité, en la misma, se especificaran sus fines, integrantes, las funciones

especificas que les tocardn desempefar a cada uno de estos, las firmas

autentificadas de los integrantes electos y se acompafiara con una copia
imple de la identificacion oficial de todos los integrantes.

Acteditacion de Pobreza Extrema; Es un estudio mediante el cual se obtiene
informacion relevante de un grupo de personas, considerando sus ingresos,




necesidades y carencias en términos de bienestar y asi determinar el nivel de
pobreza en el que se encuentran. De conformidad con los Lineamientos
emitidos por la SEDESOL, solo en caso de obras programadas fuera de ZAP y
que requieran la acreditacion de pobreza extrema conforme a la Matriz de
Inversion para el Desarrollo Social.

Asimismo en el transcurso de ejecucion de la obra SEDESOM debera integrar
al expediente la siguiente documentacion:

Cedula de Vigilancia: Documento mediante el cual la contraloria social informa
al ejecutor respecto a las observaciones hechas durante la ejecucion de la
obra.

Minutas de trabajo: Documento en el que se plasman las observaciones y
acuerdos entre el ejecutor y la contraloria social en el transcurso de la
ejecucion de la obra.

Informe Final del Comité de Contraloria_Social: documento en el que se
plasman los resultados obtenidos del seguimiento, supervision y vigilancia de
las obras y acciones por parte de la contraloria social.

Cuando se trate de acciones que contribuyan a la calidad y espacios de la
vivienda, el expediente social debera contener los requisitos siguientes:

e Solicitud del apoyo dirigida al Presidente Municipal,

e Cuestionario Unico de Informacion Socioeconomica de la familia
beneficiada,

e Copia simple de la identificacion oficial del solicitante,

o Copia simple de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del
solicitante y de sus dependientes economicos,

e Copia simple del comprobante de domicilio reciente del solicitante,
e Documento que acredite la propiedad o posesion legal de la vivienda,
e Memoria fotografica de la vivienda

o Asi como los demas requisitos que soliciten otros programas federales,
estatales o municipales, en caso de coinversion de recursos.

La Direccion de Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM), debera
verificar que antes de iniciar una obra el expediente técnico esté debidamente
integrado por los documentos arriba mencionados, dicho expediente estara bajo
su custodia y a disposicion de las diferentes dependencias para su consulta y/o
revision en el ejercicio de sus atribuciones.




3.4 MANTENIMIENTO DE LAS OBRAS

Sera responsabilidad de las delegaciones municipales incentivar la participacion
ciudadana generando una identidad entre la comunidad y las obras ejecutadas
con el objeto de que sea esta misma la encargada de proporcionar el
mantenimiento a fin de conservar las obras funcionando y en un buen estado, con
el apoyo de las instancias de gobierno competentes.

3.5 INFORME ADMINISTRATIVO DE AVANCE DE OBRAS, AL TERMINO DE

LA ADMINISTRACION

La Direccion de Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM), contara con
un plazo improrrogable de 45 dias antes de terminar la administracién para rendir
informe detallado de las obras a efecto de determinar el avance en el cual se
encueniren al termino de la administracion, de igual forma se presentara un
reporte de la situacion legal administrativa, técnica, tanto interna como externa,
para sefialar los incidentes que pudiera tener la obra.

CAPIiTULO IV

DEPENDENCIAS INVOLUCRADAS

4.1 VINCULACION MUNICIPIO, ESTADO Y FEDERACION

LA FEDERACION.- De conformidad con la Ley de Coordinaciéon Fiscal y el
presupuesto anual de egresos de la Federacion, ésta determinara el monto y
calendarizacion para el suministro de los recursos del FAIS, para los Estados,
durante ejercicio fiscal correspondiente y realizara su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

EL ESTADO.- Le corresponde dar a conocer la distribucion de los recursos de
FISMDF entre los municipios, mediante su publicacion en el Periddico Oficial del
Estado.

EL AYUNTAMIENTO.- Tiene la facultad de ejecutar el FISMDF, quien delega la
elaboracion del Manual Operativo al Instituto Municipal de Participacién Ciudadana
(IMPAC), y la supervision técnica, administrativa y responsabilidad legal a la Direccion de
Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM); y/o de coordinar la propuesta social

de obra a la Secretaria de Desarrollo Social Municipal (SEDESOM) y al Instituto

Munif:iﬁal de Participacion Ciudadana (IMPAC), a través de los Comités Delegacionales,
en el emendido que es_:el[Co,rjgejg de Desarrollo Municipal (CONDEMUN) es el que se




encargara de validar y proponer a Cabildo las obras que con estos recursos
habran de ejecutarse para su aprobacion.

4.2 DEPENDENCIAS MUNICIPALES
Dentro de las dependencias municipales involucradas se encuentran las
normativas y las ejecutoras, mismas que se mencionan a continuacion:

INSTITUTO MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA (IMPAC): Le
corresponde establecer los mecanismos para la integracion y funcionamiento de
los Subcomités Delegacionales, asimismo sera el foro que propiciara la
conformacion del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), por lo que
tendra las siguientes responsabilidades:
e Convocar a la Ciudadania para formar parte como consejeros ciudadanos en
los Subcomités Delegacionales.

e Capacitar a los Subcomites Delegacionales, para el ejercicio de sus

funciones.

o Promover la participacion activa de la ciudadania organizada y no
organizada.

e Evaluar al cierre del ejercicio el impacto social y alcances de las obras
realizadas.

e Llevar un control y seguimiento de las sesiones de los Subcomités
Delegacionales.

o Coordinar la convocatoria, seguimiento, y el control de actas de las sesiones
del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

o Realizar una evaluacion del desempefio de los Comités de Contraloria Social
al término del ejercicio fiscal.

e Concentrar las propuestas de obra de los subcomités delegacionales, para
enviarselas a la dependencia ejecutora para su validacion técnica asi como a
la SEDESOM para su validacion social.

DIRECCION DE OBRAS E INFRAESTRUCTURA URBANA MUNICIPAL
(DOIUM): Como ejecutora del FISMDF es responsable de la correcta ejecucion de
las obras y acciones, administracion, control y seguimiento de los recursos.
Dentro de su estructura interna, tendré las siguientes responsabilidades:
s Solicitar a la Tesoreria Municipal, la liberacion de los recursos de las obras
ue en el marco del FISMDF seran realizadas previa informacion 'y

ocumentacion de respaldo.




o Presentar los informes de las obras a la Tesoreria Municipal e instancias
fiscalizadoras de acuerdo a lo que marca la Ley de Coordinacion Fiscal.

o Darle seguimiento a los problemas administrativos financieros que se
presenten en el programa y en su caso canalizarlos a quien corresponda.

e Dar seguimiento a las solicitudes de pagos de las diversas obras a ejecutar
con recursos del FISMDF.

e Elaborar un expediente financiero por obra.

e Llevar el control financiero del programa de obra.

e Determinar la factibilidad técnica de las obras propuestas, obra
complementaria que se requiera, las afectaciones a la via pulblica y a
terceros.

e Verificar que sean iniciadas hasta que cuenten con los proyectos,
presupuestos y programas de obra.

e Integrar el expediente técnico y administrativo.

o Solicitar las factibilidades requeridas dependiendo del tipo de obra, ya sea a
CESPT, CFE, SCT, CONAGUA, TELNOR, Gas, etc.

e Definir los alcances del proyecto de obra.

e Informar conforme a los tiempos establecidos el avance de obras al Consejo
de Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

o Asistir al acto de entrega-recepcion de obras, para validar lo realizado.

o Realizar la contratacion y el seguimiento de la obra de conformidad con lo
establecido en la Ley de Obras Publicas, Equipamientos, Suministros y
Servicios Relacionados con la misma del Estado de Baja California y su
Reglamento.

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL (SEDESOM): Sera la
dependencia encargada de llevar a cabo las acciones sociales con la comunidad,
mencionando sin limitar las siguientes:

o Determinar la factibilidad social de las obras propuestas por los Subcomités
Delegacionales.

e Convocar y coordinar con de las Delegaciones y Subdelegaciones
Municipales la integracion del expediente social.

e Integrar y capacitar a los Comité de Contraloria Social en cada uno de las
obras realizadas con el FISMDF.

° Réializar un plan anual de trabajo con los Comités de Contraloria Social

o Raalizar un directorio general de los Comités de Contraloria Social




Implementar un mecanismo de captacion y seguimiento de quejas,
denuncias y sugerencias realizadas por los Comités de Contraloria Social.

Dar seguimiento en coordinacion con DESOM a los reportes realizados por
los Comités de Contraloria Social.

Entregar informacion estadistica acerca de las formaciones Yy
capacitaciones de los Comités de Contraloria Social al Consejo de Desarrollo
Municipal (CONDEMUN).

Recabar un informe final de los Comités de Contraloria Social al término de
cada obra.

Asistir y convocar las Comités de Contraloria Social al acto de entrega-
recepcion de obras.

TESORERIA MUNICIPAL: Son acciones especificas de la Tesoreria Municipal las
siguientes:

Recibir el recurso y abrir la cuenta correspondiente en el banco, informar de
la apertura al Organo de Fiscalizacion Superior del Estado y realizar las
transferencias correspondientes.

Enviar la comprobacion de las transferencias bancarias del FISMDF a la
dependencia ejecutora mensualmente.

Notificar via oficio la disponibilidad del recurso para realizar las
transferencias a solicitud de la Direccion de Obras e Infraestructura Urbana
Municipal (DOIUM).

Las transferencias de pago deberan realizarse por concepto de pago
(anticipo y estimaciones) de cada una de las obras y a su vez enviar la
comprobacion de las transferencias por concepto de pago a la dependencia
ejecutora, una vez realizadas.

Realizar las transferencias bancarias correspondientes para la ejecucion de
las obras, validadas por el Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN) y
aprobadas por el Cabildo, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a
partir de la recepcion de la solicitud, siempre y cuando contengan la
siguiente informacion de respaldo:

Expediente Social.-

nvocatoria
s Proyecto
. Fic;:ha de Registro de la comision de Contraloria Social




u Acta Constitutiva del Comité de Contraloria Social

= Memoria Fotografica

= Estudio de Factibilidad Social
En el caso de acciones de mejoramiento de vivienda este expediente debera
integrarse con los requisitos sefialados en el punto 3.3 del presente Manual y
debera entregarse copia digital de los mismos a la Tesoreria Municipal cuando se
tramite la solicitud de finiquito de obra.
Expediente Técnico.-

= Proyecto

= Catalogo de Conceptos

= Historial Fotografico

= Factibilidad

= Dictamen Técnico

= Croquis de localizacion

= Presupuesto Base

= Programas de Obra

Expediente Administrativo.-

" Contrato

= Acta de Adjudicacion o Fallo

| Factura

u Fianzas (Anticipo, cumplimiento y Vicios Ocultos)
B Historial Financiero

La emision de los pagos por concepto de estimaciones y/ o finiquitos, previa
comprobacion de gastos acorde con el tipo de obra, se requerira previamente el
visto bueno de la Direccion de Obras e Infraestructura Urbana Municipal (DOIUM),
acompafiado de la siguiente documentacion de respaldo:

= Factura

= Resumen Fisico-Financiero

= Historial Financiero

s (Generadores

= Croquis
= Memoria fotografica
= Bitacora

Para &l tramite de pago de estimaciones Finiquito, ademas se debera integrar la
iguiente documentacion
Proyecto de Obra terminada




s Aviso de terminacion de obra
s Acta de verificacion fisica de los trabajos
= Fianza de vicios ocultos

En el caso de acciones de mejoramiento de vivienda este expediente debera
integrarse con los requisitos sefialados en el punto 3.3 del presente Manual y
debera entregarse copia digital de los mismos a la Tesoreria Municipal cuando se
tramite la solicitud de finiquito de obra.

En ningln caso Tesoreria Municipal podra pagar anticipos de obra, después del
30 de noviembre del ejercicio fiscal en curso.

DELEGACIONES y SUBDELEGACIONES MUNICIPALES: Son corresponsables
de la operatividad del programa en coordinacion estrecha con las demas
dependencias involucradas para lograr finiquitar todas las obras en tiempo vy
forma, en especial con SEDESOM, ya que estas son el enlace directo con la
comunidad y deberan cumplir con las siguientes acciones:

® Formar y reestructurar Comités de Vecinos, integrando el tejido social

que sirve de intermediario entre comunidad y gobierno para mejorar su
nivel de vida.

e Enviar al Instituto Municipal de Participacion Ciudadana (IMPAC), el
listado de obras que proponen los Subcomités Delegacionales,
indicando la ubicacién y el presupuesto asignado para las mismas.

o Integrar en coordinacion con SEDESOM, los Comités de Contraloria
Social.

® Participar en el acta de entrega recepcion de las obras.

® Dar seguimiento al mantenimiento y buen funcionamiento de las

obras y acciones.

CAPIiTULO V

PARTICIPACION CIUDADANA

5.1. LOS COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

La participacion de los beneficiarios directos y de la ciudadania en el cuidado y
vigilancia de los programas sociales, es promovida por la Secretaria de la Funcion
Publica (SFP), a través del Sistema Integral de Contraloria Social que atiende a
dos grades objetivos que orientan a su mision: prevenir y abatir practicas de
cotrupcién y lograr la participacion activa y responsable de todos los sectores de
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la sociedad en la lucha contra la corrupcion y en la promocién de una cultura de la
transparencia y el respeto a la ley.

La Contraloria Social se define como: "El conjunto de acciones de control,
vigilancia y evaluacion que realizan las personas, de manera organizada o
independiente, en un modelo de derechos y compromisos ciudadanos, con el
propdsito de contribuir a que la gestion gubernamental y el manejo de los recursos
publicos se realicen en términos de transparencia, eficacia, legalidad y honradez,
asi como para exigir la rendicién de cuentas a sus gobernantes”.

Conforme al articulo 71 de la Ley General de Desarrollo Social (LGDS) las
funciones de la Contraloria Social son:

‘l. Solicitar la informacion a las autoridades federales, estatales y municipales
responsables de los programas de desarrollo social que considere necesaria para
el desempefio de sus funciones;

“Il. Vigilar el ejercicio de los recursos publicos y la aplicacién de los programas de
desarrollo social conforme a la Ley y a las reglas de operacion;

“lil. Emitir informes sobre el desempefio de los programas y ejecucién de los
recursos publicos;

“IV. Atender e investigar las quejas y denuncias presentadas sobre la aplicacion y
ejecucion de los programas, y

“V. Presentar ante la autoridad competente las quejas y denuncias que puedan
dar lugar al fincamiento de responsabilidades administrativas, civiles o penales
relacionadas con los programas sociales.”

De acuerdo a la Ley de Planeacion del Estado de Baja California, la participacion
ciudadana es un factor esencial para que la democracia sea una realidad
cotidiana, una forma civilizada de gobierno, un modelo de desarrollo social y un
estilo de vida.

La forma de articular esta participacion ciudadana, ha sido en primer lugar
participando en los foros de consulta y posteriormente la integracién de Comités
Comunitarios, que son grupos de personas de una comunidad que tienen un fin
comun, trabajar a favor de la misma. Por esta razén se unen y a través de
diversas actividades y programas de gobierno u organismos no gubernamentales
buscan el desarrollo integral de su comunidad.

En ellos se apoyan las dependencias municipales para llevar a cabo los
programas de obra social. Todo comité estd conformado por un Presidente, un
Secretario, un Tesorero y un nimero variable de Vocales, que se determina de
acuerdo a las necesidades de cada comunidad. A través del vocal de obra social y
con la participacion de los vecinos se conforma un Comité de Contraloria Social
para verificar las obras que hayan solicitado y que fueron validadas por el Consejo
de Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

En cf‘gso de que no exista Comité de Vecinos, la Direccion de Desarrollo Social
(DESQM) se dara a la tarea de conformar el Comité de Contraloria Social con los
beneficiados directos de la obra..




La comisidén estara integrada por: un Presidente, un Secretario, y al menos 2
vocales, y concluira sus funciones al término de la obra.

5.2 SUBCOMITES DELEGACIONALES.

Los Subcomités Delegacionales, son la instancia de participacion ciudadana
integrada, constituyen el foro basico de participacion y consulta ciudadana que
permite la planeacion democratica para el gjercicio de los recursos del FIMSDF.
Para conformar los Subcomités Delegacionales y el Consejo de Desarrollo
Municipal (CONDEMUN), el Instituto Municipal de Participacion Ciudadana
(IMPAC), emitira la convocatoria mediante la cual se invite a los ciudadanos
residentes del Municipio de Tijuana, a participar como vocales propietarios y
suplentes en la conformacion de los Subcomités Delegacionales.

El Instituto Municipal de Participacion Ciudadana (IMPAC), tendra la
responsabilidad de emitir las reglas para llevar a cabo el proceso de integracion
del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

En cada delegacion y subdelegacion se formara un Subcomité Delegacional, en el
que participaran diez consejeros ciudadanos propietario y diez consejeros
ciudadanos que actuaran como vocales, los cuales seran electos
democraticamente en sus comunidades conforme a la convocatoria publicada.

La convocatoria sera difundida ampliamente y publicada en los medios masivos
de comunicacion del municipio.

Los Delegados y Subdelegados Municipales seran los o6rganos auxiliares del
Presidente Municipal y del Instituto Municipal de Participacion Ciudadana
(IMPAC), para llevar a cabo el proceso electivo.

Para la conformacién del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), se
integraran los siguientes Subcomités Delegacionales:

1. Delegacion La Mesa

2. Subdelegacion Los Pinos

3. Delegacion Sanchez Taboada

4. Delegacion Centro

5. Delegacion La Presa A.L.R.

6. Subdelegacion El Florido-Mariano
7. Delegacion La Presa Este

8. Delegacion Cerro Colorado

9. Subd%é%!%egacién Insurgentes

11. Delegééic}n Otay-Centha\r‘io:k ’
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12. Delegacion Playas de Tijuana

13. Subdelegacion Lomas del Porvenir

14. Delegacion San Antonio de los Buenos

15. Subdelegacion Francisco Villa

16. Subdelegacion La Gloria

17. Subdelegacion Salvatierra

Los Subcomités se integran de la siguiente forma:

a) Un Coordinador_que serd un_Regidor, quien convoca y preside a las
reuniones de cada uno de los Subcomités a los que fueron integrados. En
caso de empate en una votacion, el Coordinador tendra el voto de calidad.

b) Un_ Secretario Técnico, que sera el Delegado o Subdelegado de la
demarcacion territorial y da seguimiento a los acuerdos tomados.

c) Un Secretario de Actas y Acuerdos, que sera un funcionario del Instituto
Municipal de Participacion Ciudadana (IMPAC), quien levantara el acta de
cada reunion, y llevara el control y resguardo de las mismas. Participa con
voz pero sin voto.

d) Diez Consejeros Ciudadanos, que seran electos por la ciudadania, estos
trabajan con la comunidad y proponen las obras solicitadas por los vecinos
a fin de darles seguimiento,

e) Un vocal, que serd designado entre los Consejeros Ciudadanos y que
tendra atribuciones de Control y Vigilancia,

f) Un representante de la Secretaria_de Desarrollo _Social Municipal, que
participa como enlace de la Secretaria verifica el cumplimiento de la
normatividad y manuales, cuenta con voz y voto.

Seran atribuciones y objetivos de los Subcomités Delegacionales entre otras:
a) Representar a la comunidad en la procuracion de sus intereses,

b) Elegir a dos Consejeros que formaran parte del Consejo de Desarrollo
Municipal (CONDEMUN).

c) Sesionar como minimo una vez cada dos meses, en las oficinas de las
DelegaCIones o Subdelegaciones que le corresponda,

d) Aprobar los listados de obra y cambios de metas conforme al techo

financiero aS|gnado por demarcacnon

Seran funcones de ]os mlembros de los Subcomités Delegacionales, las
SIgulentes - ' ~ ~




Coordinador: Convocar y presidir las sesiones del Subcomité al que fue
designado, de conformidad con el presente manual y al Reglamento Interno del
Instituto Municipal de Participacion Ciudadana (IMPAC).

Secretario Técnico: En acuerdo con el Coordinador convoca a las sesiones del
Subcomité y da seguimiento a los acuerdos tomados,

Secretario de Actas: Es un funcionario representante del Instituto Municipal de
Participacién Ciudadana (IMPAC), levanta el acta de cada sesion. En el caso de
que no se haya cumplido con el calendario de sesiones del Subcomité
Delegacional, tendra atribuciones para convocar a dichas sesiones.

Representante de la Secretaria de Desarrolio Social Municipal: participa como
enlace de la secretaria, verifica el cumplimiento de la normatividad y los manuales
respectivos.

Consejeros Ciudadanos: ftrabajar con la comunidad y los comités de
participacién ciudadana, para proponer, evaluar y priorizar las obras solicitadas
ante el Subcomité Delegacional.

Vocal de control y vigilancia: es designado por los miembros del Subcomité y
funge como supervisor del fondo delegacional, se encarga de:

1. Vigilar y coordinar las acciones de contraloria social.

2. Que la comision y la comunidad beneficiada conozcan los lineamientos de
operacion.

3. Que la comunidad conozca el convenio de concertacion.

4. Cuida que los acuerdos tomados en asamblea se cumplan y que los hechos
importantes se asienten en actas.

Los Subcomités Delegacionales sesionaran conforme a lo siguiente:
1. Se convocara a sesion ordinaria del subcomité por lo menos con 72 horas

de anticipacion, y cuando menos con 24 horas antes, para el caso de las
sesiones extraordinarias.

La convocatoria debera contener el orden del dia.

Las sesiones se realizaran una vez cada dos meses, como minimo.

‘El tiempo de la sesion sera como maximo dos horas.

Para llevar a cabo la sesion debera haber quérum legal, mitad mas uno.
esion debera celebrarse en las oficinas de la Delegacion o
delegacion que corresponda.
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7 Se levantara un acta de cada sesion, a la cual se le anexara la lista de
asistencia, el orden del dia y los anexos que se consideren convenientes.

8 El Subcomité debera realizar un calendario de sesiones indicando lugar,
fecha y hora.

Para la eleccion de los dos Consejeros ciudadanos que se integraran al Consejo
de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), debera tomarse en cuenta lo siguiente:

1. La eleccion tendra lugar en la Sesion de Instalacién que realice cada
Subcomité Delegacional.

2. Como parte del orden del dia se llevara a cabo la eleccién de los

Consejeros Ciudadanos, que se integraran como parte del Consejo de

Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

El secretario de actas fungira como escrutador,

4. E| Secretario Técnico entregara a cada uno de los miembros del Subcomité
con derecho a voto, una papeleta en la cual escribiran el nombre de su
candidato

5 Una vez emitidas las votaciones se procedera a realizar el escrutinio

6. Obtenidos los resultados, se informara al Subcomité Delegacional, sobre
los mismos y se levantara el acta correspondiente.
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5.3 CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL

El organismo publico ciudadano denominado Consejo de Desarrollo Municipal
(CONDEMUN), tiene como objetivo actuar como el ente integrador de las
funciones de consulta, planeacion, programacion, promocion y seleccion, de las
propuestas de obra comunitaria en la ejecucion de los recursos federales en
materia social. Es el responsable de supervisar la correcta aplicacion del Fondo de
Aportaciones para la infraestructura Social Municipal, asimismo del control y

evaluacion en la aplicacion de estos recursos.

Son érganos del CONDEMUN:

1. La Presidencia, que esta a cargo del Presidente Municipal.

“La Secretaria_Técnica, que estara a cargo del Secretario General de
Gabierno.

4. La‘Asamblea General, que a su vez se integra por:




a) El Presidente;

b) El Secretario Técnico;

d) Los Coordinadores de los Subcomités Delegacionales

d) Los Secretarios Técnicos de los Subcomites Delegacionales

c) El Secretario de Actas y Acuerdos,

d) El Secretario de Desarrollo Urbano y Ecologia;

e) El Secretario de Desarrollo Social;

f) Dos Consejeros Ciudadanos por cada Subcomite;

i) Un vocal de Control y Vigilancia, que sera electo en la Sesidn
de Instalacion, de entre los Consejeros Ciudadanos que integran
Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN).

Al Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), debera ser convocado, sin
excepcion, el Sindico Procurador, para que pueda emitir sugerencias o
recomendaciones, asi como dar fe del cumplimiento de las normas, y la estricta
observancia de la Reglamentacion que rige al Municipio de Tijuana.

Ademas, podran ser invitados los funcionarios representantes de la CESPT, CFE,
SEDESOL, Tesoreria Municipal y de las demas dependencias federales, estatales
0 municipales que sea necesaria su participacion en funcion de las obras a
ejecutar.

El Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), tendra las siguientes
atribuciones:

1. Supervisar la ejecucion del FISMDF y otros recursos econdémicos que se le
asignen para supervisar por el Presidente Municipal.

2. Definir los techos financieros por demarcacion territorial correspondiente a
cada Subcomité.

3. Validar el listado de obras comunitarias a ejecutar, asi como los cambios de
metas.

4. Vigilar el debido cumplimiento del Manual Operativo que norma el ejercicio
de los recursos del Fondo de aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal.

5. En caso de que las obras sean ejecutadas por la administracion, a través
de las dependencias de gobierno, participar en el proceso de vigilancia y
supervision.

6. Elaborar el programa de trabajo del propio consejo.

7. Organizar las comisiones necesarias para establecer una division del
trabajo por ambitos que facilite sus funciones.




8. Elaborar una agenda de reuniones con dependencias normativas y
ejecutoras para el seguimiento de la gestion y ejecucion de obras, en
coordinacion con las organizaciones sociales y las comunidades.

9. Elaborar un programa de reuniones de consulta a las organizaciones
sociales y comunidades.

10. Y los demas que el Presidente Municipal le encomiende.

Funciones de los integrantes:
A. El Presidente: Su funcién es la de convocar o instruir al Secretario Técnico

a emitir la convocatoria para sesion de la Asamblea General y presidir
estas, en su ausencia serd suplido por el Secretario Técnico, o por un
representante que el designe, mediante oficio de comision.

B. El Secretario Técnico: es el Secretario de Gobierno y su funcién es dar
seguimiento a los acuerdos tomados por la Asamblea General, pudiendo
nombrar a un suplente.

C. Los Coordinadores de los Subcomités, son los Regidores que participan
en los diferentes Subcomités Delegacionales, trabajan en coordinacion con
los Secretarios Técnicos y los Consejeros ciudadanos de los Subcomités,
para llevar a cabo las atribuciones del CONDEMUN.

D. El Vocal de Control y vigilancia, participa en la supervision y vigilancia
del programa de obras y se coordinara con los Vocales de Control y
vigilancia de los Subcomités.

E Los Secretarios Técnicos de los Subcomités, son los Delegados y
Subdelegados municipales que trabajan en coordinaciéon con los
Coordinadores y Consejeros ciudadanos para llevar a cabo las atribuciones
del CONDEMUN.

F. Los dos Consejeros Ciudadanos electos por cada Subcomité, son los
representantes de los 10 vocales electos democraticamente que participan
en cada Subcomité.

G. El Secretario de actas: es un funcionario del Instituto Municipal de
Participacion Ciudadana (IMPAC), es el encargado de levantar el acta de
cada sesion y entregar copia a los integrantes que la soliciten. Participa con
derecho a voz, sin voto.

H. Representantes. de dependencias Federales, Estatales y Municipales,
fuhgen como asesores del CONDEMUN y no cuentan con derecho a voto.




El Presidente del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), ademas,
tendra entre otras las siguientes atribuciones:

A) Convocar o instruir al Secretario Técnico a emitir la Convocatoria para
sesion de la Asamblea General,

B) Evaluar el cumplimiento de los objetivos, metas y acciones del Consejo de
Desarrollo Municipal (CONDEMUN), en funcion de los programas Yy
presupuestos aprobados,

C) Proponer e instrumentar los proyectos especiales, en funcion de las
necesidades y demandas de la ciudadania,

D) Promover a través del Instituto Municipal de Participacion Ciudadana
(IMPAC), Delegaciones y Subdelegaciones Municipales, la participacion
ciudadana en los proyectos comunitarios.

El Secretario Técnico del Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), tendra
entre otras las siguientes atribuciones:

A) Representar al Presidente, en ausencia de este.

B) Dar seguimiento y evaluar el cumplimiento de los objetivos, metas vy
acciones de cada Subcomité, a través del Instituto Municipal de
Participacion Ciudadana  (IMPAC), en funcion de los programas vy
presupuestos aprobados,

C) Proponer e instrumentar los proyectos especiales que le sean
encomendados por el Presidente, en funcion de las necesidades y
demandas de la ciudadania.

Ademas de lo anterior, el Consejo de Desarrollo Municipal (CONDEMUN), se
regira por lo establecido en el Reglamento Interno del Instituto Municipal de
Participacion Ciudadana (IMPAC).

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERO.- Aprobado el presente Manual Operativo del Fondo de Aportaciones
para la Infraestructura Social Municipal para el H. Ayuntamiento de Tijuana, Baja
California, queda sin efectos el Manual Operativo aprobado en Sesion
Extraordinaria de Cabildo en fecha 28 de julio de 2014, asi como cualquier otra
disposicidén que contravenga lo contenido en el presente.
SEGUNDO.- El presente Manual entrara en vigor al momento de su aprobacion
por el Cabildo del H. Ayuntamiento.
TERCERO.- La revisién y modificacion del presente instrumento podra llevarse a
cabo de forma anual, una vez recibida la notificacion del techo financiero para el
ejercicio siguiente a fin de perfeccionar la operacion del fondo antes mencionado.
CUARTO,- Publiquese en el Periodico Oficial del Estado de Baja California.




Anexo 1
ELEMENTOS DEL ACTA

1. El Acta debe guardar ciertas caracteristicas para que tenga legalidad.

2. Siempre debe mencionarse el nimero del Acta o de la reunién, asi como el
grupo que esta reunido. Ejemplo: “segunda sesion del Comité de la demarcacion...”

3. Continua con el lugar, la hora y la fecha, Ejemplo: “en la ciudad de Tijuana,
B.C. siendo las 12:00 horas del dia.... en las oficinas de.... Dio inicio la segunda
sesion del Comité de la demarcacion.... Bajo el siguiente orden del dia”

4. Continua con el primer punto del orden del dia, una vez que se tomo la lista de
asistencia (que siempre debe contener el nombre, cargo y firma de los asistentes) se
declara el quorum legal (50% + 1) y se anota en el Acta.

5. El segundo punto del orden del dia debe ser la lectura del orden del dia, la cual
se pone a consideracion del pleno, se puede redactar asi: “una vez leido el orden del
dia se puso a consideracion del pleno y no habiendo modificacion alguna se aproboé
por unanimidad”

6. El tercer punto puede ser la lectura del acta anterior, en caso de que todos
estén de acuerdo con su contenido se procede a su firma.

7. Siempre debe consignarse cuando se inicia un punto y cuando se termina,
anotando cual fue el acuerdo. Ejemplo: “ACUERDO UNICO: por mayoria, # a favor,
3# en contra, # abstenciones que ....el relato no debe ser al pie de la letra en todos
los asuntos comentados, excepto en los acuerdos y en los casos en que alguna
persona solicite expresamente que se asiente en el acta tal o cual cosa.




Anexo 2

Expediente Social:

1.- Convocatoria

2 - Lista de asistencia.

3.- Ficha de registro.

4.- Acta constitutiva.

5.- Cedulas de vigilancia

6.- Minutas de trabajo

7 - Informe final del Comité de Contraloria Social

Expediente Técnico y administrativo:

1.- Listado de Requisitos que integran el Expediente Técnico administrativo




FORMATOS
QUE INTEGRAN EL
EXPEDIENTE SOCIAL

FISMDF
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
MUNICIPAL
LISTA DE ASISTENCIA

Comité de Contraloria Social

Lugar de Reunién

Fecha




FISMDF

Convccatoria

La delegacién/subdelegacion y la

Secretaria de Desarrollo Social Municipal tienen a bien invitar a

todos los residentes de la Calle:

de la Colonia a la asamblea general que
se llevara a cabo el dia de a las horas
en el lugar para la:

FORMACION DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL BAJO
EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia

Presentacion de funcionarios

Bienvenida

Eleccién de los representantes

Toma de protesta

Y I SR

Clausura

N Secretario de Desarrollo Social Municipal




FISMDF
Ficha de Registro

Comit¢: _ Delegacion _ _ _ _ ___ ______

No.Deobra _ __ __ ______ ___ _Tipodeobra_ _ ___ ___ _____

Presidente L __

Domicilio L
Calle No Colonia Tel

Secretario

Domicilio L
Calle No. Colonia Tel

Vocal

Domicilio _~ ________ L
Calle No. Colonia Tel

Vocal

Domicilio o




FISMIDF

Acta Constitutiva del Comité de Contraloria Social

1. Declaraciones

Siendo las horas del dia _ del mes de del 2017, reunida la
asamblea general de vecinos en: , en
la colonia del municipio de Tijuana del Estado de Baja
California, con la asistencia de personas, conscientes de la necesidad y la

importancia de elevar la calidad de vida individual y colectiva, manifiestan su voluntad de
formar el Comité de Contraloria Social, cuyo objetivo es el seguimiento, supervision y
vigilancia en forma coordinada con el Ayuntamiento de Tijuana de la obra comunitaria

descrita a continuacion:

No. De obra: Nombre de la obra:

Ubicaci6on o direccién:

Colonia: Delegacion: Monto de inversion:

Rubro de la obra: Fecha de inicio: Fecha de conclusion:

Los integrantes del Comité serdn electos democraticamente por las y los beneficiarios

asistentes y su funcionamiento se sujetard a lo dispuesto en las siguientes cldusulas.

2. Clausulas

Primera.- El Comité de Contralorfa Social se conforma de manera organizada,

independiente, voluntaria y honorifica con el objetivo de verificar el cumplimiento de

o
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las metas de las obras y acciones aprobadas para el presente ejercicio fiscal, asf como

para vigilar la correcta aplicacién de los recursos publicos del FISMDF.

Segunda.- EI Comité de Contraloria Social tendra las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

Solicitar informacion a la autoridad municipal responsable del Programa, referente a
las obras y acciones que supervisaran, vigilaran y dardn seguimiento.

Recibir y solicitar la informacién que considere necesaria para el desempefio de sus
funciones.

Acudir a la capacitacién que proporcione la Direccién de Desarrollo Social
Municipal para el debido ejercicio de sus funciones.

Supervisar, vigilar y dar seguimiento a las obras y acciones apoyadas por el
Programa.

Realizar visitas de supervision a las obras y acciones que se desarrollan, y llevar el
registro de sus resultados en los formatos destinados para tales fines

Vigilar que las obras y acciones se realicen de acuerdo a las caracteristicas,
ubicacién, tiempos y metas establecidas en los expedientes técnicos o proyectos
ejecutivos.

Vigilar que en las obras y acciones se encuentren letreros que informen a la
comunidad respecto a los alcances de las mismas.

Vigilar que las obras y acciones no se utilicen con fines politicos, electorales, de
lucro u otros distintos al desarrollo social.

Vigilar que los recursos piblicos sean aplicados de manera transparente en las obras
y acciones.

Informar por escrito a la autoridad municipal, las irregularidades que observen
durante el desempefio de sus funciones; o de aquellas que detecte la comunidad en
relacion a las obras y acciones sujetas de supervision.

Recibir las Quejas y Denuncias sobre la aplicacion y ejecucién de las obras y
acciones, recabar la informacion para verificar la procedencia de éstas, y en su caso

resentarlas junto con la informacion recopilada al personal de la Secretaria de




D

p)

q)

Desarrollo Social Municipal, con la finalidad de que se tomen las medidas
correspondientes.

Recibir las Quejas y Denuncias que puedan dar lugar al fincamiento de
responsabilidades administrativas, civiles o penales y turnarlas a las autoridades
competentes para su atencion.

Entregar oportunamente a la autoridad municipal, los resultados relevantes de las
actividades de vigilancia y del registro en los formatos de verificacion, a partir de la
fecha de constitucion del Comité de Contraloria Social, asi como un informe final.
Promover entre la comunidad el cuidado y mantenimiento de las obras y acciones.
Participar en la entrega-recepcion de las obras y en los informes de resultados de las
acciones.

Corroborar que la entrega de los materiales y equipamientos se haga en tiempo y
forma, si fuera el caso.

Informar a la comunidad tanto de los avances de las obras y acciones como del
desempefio de sus funciones.

Elaborar y entregar a los ejecutores las Cédulas de Vigilancia recabadas al inicio,
durante y al final de la ejecucién de las obras y acciones, los informes anuales sobre

las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

Tercera.- Las funciones del Comité de Contralorfa Social serdn desempefiadas por

cualquiera de sus integrantes de manera individual o colectiva y se podran auxiliar de otros

miembros de la comunidad, sin embargo, la representatividad de los beneficiarios en lo

concerniente a la supervision, seguimiento y vigilancia de las obras y acciones corresponde

exclusivamente a ellos.

Cuarta.- Con la finalidad de contar con un contacto entre el propio Comité y la autoridad

municipal, los integrantes del Comité nombraran a uno de sus miembros como enlace.

ate

inta.- La autoridad municipal podra asignar a Promotores Comunitarios para brindar

6n y asesoriaa los integrantes del Comité.




Sexta.- El Comité no podrd desempefiar otras funciones, ni promover otro tipo de

actividades, salvo las que expresamente se sefialan en la presente acta.

POR EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:

Presidente Seeretario

Vocal Voceal

POR LA AUTORIDAD MUNICIPAL:

Secretario de Desarrollo Social Municipal

&
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RELACICHNADCE CON LAS

“LEY DE QBRAS PUBLICAS, EQUIPAIIENTS

SUMINIETRDE ¥ SERWICIDS MISWAZ DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA S
DATOS GENERALES

HOMBRE DE LA OBRA O SERVICIO!:

NOMBRE DE LA OBRA

TIFD DE LICITACION:

NUMERO DE CONTRATO:

TIRG

NUMERO OE GBRA

FECHA DE INICIO Y TERMINACION SEGUN
CONTRATO:

FECHA DE INICIO Y TERMINACION SEGUN
PRIMER CONVENIQ MODIFICATORIO:

_DE___ DEL20_

__DE___ DEL2D1_AL

DE

'FUENTE DE LDS RECURSOS:

DOCUMENTO DE AUTORIZACION O
APROBACION:

TIFS DE FUENTE

OFICIO DE APROBACION No.
DE FECHA _DE___ 201_

PROGRAMA:

L




TRABAJDS DESCRITOS EM EL CUADRD ANTERIDR CUYOS NOWMBRES ¥ FIRMAS APARECEN AL
£ FINaL DE EBTA ACTA Y SUS AMTEFIRMAS E8 CADA UNA DE LAS PAGINAS REZTAMTEE.

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS:

“NOMBRE DE LA OBRA"

COMEIZTENTE EH

LISTADD DE PARTIDAS
DESCRIPGION DE COMCEPTOS DE CADA PARTIDA
“EJEMPLO"

{1.- PRELIMINARES

- DESCRIPCION BE CONCEPTOE

02 PAVIMENTACION :

~-DESCRIPCION DE CONCEPTOS

03.- REMIWVELACION :
~-DESCRIPION DE CONCEPTOQS

®f.- SENALAMIENTC HORIZORTAL ¥ VERTICAL:
~-DESCRIFCION DE CONCEPTDS

#5.- LILAPIEZA:
~-DESCRIPCION DE CONCEPTOS

FI&NZS DE ANTICIPO: FIANZA POR CUMPLIMIENTD:

“NOMEBERE DE LA AFIANZADORA"
No.

"NOMERE DE LA AFIGNZADORA"

Ma. ! i
NUMERG DE FIANZA NUMERQ DE FIANZA

MONTO TOTAL EJERCIDO CHIVA: FECHA DE TERMINACION REAL:

= DEL 201_




PAGOS EN ESTIMACIONES: IMPORTE

HUMERC DE EETIMACIDN
HUMERC DE ESTIMACION

LY A2

£
=
=

ASISTENTES AL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION ¥ FIRMAS:

EMTREGA
“La CONTRATISTA”

MOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTENTE LEGAL
WOMBRE DE L& CONTRATISTA

REPRESEMTAMTE LEGAL




S BUMIEIR AL

RECIBE
"LA CONTRATANTE"
DIRECICN CE OBRA £ INFRAESTRUCTURA
LREANS MUMICIFALOEL =, XX AYUMNTAMIENTO
DE TuUaNs, B.C.

RECIEBE
SUE-DIRECCIIN CE CBRA COMUNITAR
REMT 230

MZHMBRE COMPLETC IRECTOR

HOMBRE COMPLETS SUB-CIRECTOR

RECIBE
JEFE AREATECNICA DE L4 SUB-DIRECSION DE
OBRA COMUNITARLE [RaMT 35)

MCHWEBRE SOMPLETO JEFE ARES TECRICA

TRVITRU S
MEPECTOR DE CBRA EN SINDICATURS,
MLURISIPAL DEL H XX H, AYUNTAMIENTS DE
THIUAMA 8.0

MOWMERE COMPLETD

WVEITADO
SUFERMISOR TECKCS OERA CONUNITARIA

INVITADC
COMITE DE CBRA

NOMBRE SUFPERVISOR

HOMERE




FORMATO
LISTADO DE DOCUMENTACION QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE
TECNICO-ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE OBRAS E INFRAESTRUCTURA URBANA MUNICIPAL
SUBDIRECCION DE OBRA COMUNITARIA
RAMO XXXIIX
INTEGRACION DE EXPEDIENTE TECNICO-ADMINISTRATIVO

No. CONTRATO :

MONTO CONTRATADO:

NOMBRE DE LA OBRA:

CONTRATISTA:

INICIO Y TERMINO: AL

RELACION DE DOCUMENTACION REQUERIDA EN EXPEDIENTE

DESCRIPCION CVIDO OBSERVACIONES

EXPEDIENTE SOCIAL | INTEGRA LA DESOM

EXPEDIENTE TECNICO INTEGRA LA SOC

PRESUPUESTQ BASE

OFICIOS DE AUTORIZACION Y APROBACION (INCLUYENDO TRASPASOS)

CONVENIO DE COORDINACION ENTRE ENTIDADES

PLANOS AUTORIZADOS Y ACTUALIZADOS

CONVOCATORIA DE CONCURSO Y/O INVITACION

ACTA CONSTITUTIVA (PERSONA MORAL) ACTA DE NACIMIENTO (PERSONA FISICA)

-3 [--3 ON3 1Y [V,] BNy (8] ENY PO

IDENTIFICACION OFICIAL DE REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FISICA

=
[=]

CONVENIO DE ASOSIACION EMPRESARIAL

-
=

REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTA (SIDUE)

-
~

CAPITAL CONTABLE DE LA LICITACION

—
w

COMPROBACION DE EXPERIENCIA EN OBRAS SIMILARES A LA LICITADA (CONTRATOS, ACTA RECEP)

-
-

OBRAS EN VIGOR (FECHA DE INICIO Y TERMINACION DE LAS MISMAS)

-
us

DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ART, 58 DE LA LEY DE OBRAS P.E,

-
o

INSCRIPCION AL CONCURSO (RECIBO DE PAGO EN CASO DE QUE LAS BASES TUVIERAN COSTO)

o
~

PLIEGO DE REQUISITOS Y BASES DE CONCURSO

'
@

MANIFIESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DONDE SE EJECUTARAN LOS TRABAJOS

-
0

CONSTANCIA DE VISITA AL SITIO DE LA OBRA

N
o

JUNTA DE ACLARACIONES (MINUTA)

~
iy

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

N
N

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPOSICION GANADORA

N
w

CALCULO DEL FACTOR DE INDIRECTOS

N
B

CALCULO DEL FACTOR DE FINANCIAMIENTO

N
n

UTILIDAD PROPUESTA POR EL CONTRATISTA

N
-

PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA Y EROGACIONES DEL CONTRATO

~
~

PROGRAMA DE UTILIZACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE EROGACIONES

N
=3

RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION DISPONIBLE

N
O

PROGRAMA DE SUMINISTRO DE MATERIALES CON EROGACIONES

[
(=3

PROGRAMA DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA CON EROGACIONES

w
-

PROGRAMA DE UTILIZACION DE PERSONALA TECNICO ADMVO. Y SERVICIOS CON EROGACIONES

w
[¥]

RELACION Y COSTOS DE MATERIALES Y BASICOS

w
(A

EXPLOSION DE INSUMOS DE MATERIALES

W
Y

RELACION Y COSTOS DE MANO DE OBRA Y FACTOR DE SALARIO REAL

[
@

EXPLOSION DE INSUMOS DE MANO DE OBRA

w
=

RELACION Y COSTOS HORARIOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO

w
~

EXPLOSION DE INSUMOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION

w
@

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS DE CATALOGO DEL CONTRATISTA

W
-3

CARTA COMPROMISO DE LA PROPOSICION

EN
=3

CATALOGO DE CONCEPTOS (PRESUPUESTO DEL CONTRATISTA)

&
ey

EVALUACIONES DE PROPOSICIONES (CUADRO DE ANALISIS COMPARATIVO)

S
~N

DICTAMEN DE FALLO

S
w

FALLO DE LICITACION

%

CONTRATO DE OBRA PUBLICA

ES
tn

FIANZA DE GARANTIA AL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

FIANZA DE GARANTIA DEL ANTICIPO

N
a

2]

FACTURA DE ANTICIPO

4 OMPROBACION PAGO DE ANTICIPO

—




49

SOLICITUD DE DIFERIMIENTO Y/O CONVENIOS

50

DIFERIMIENTO DE PLAZO POR ENTREGA TARDIA DEL ANTICIPO (ACUERDO O CONVENIO)

51

CONVENIOS MODIFICATORIOS Y/O ADICIONALES

52

PRESUPUESTQS DE CONVENIOS

53

REPROGRAMACION DE DIFERIMIENTOS Y/O CONVENIOS

54

ENDOSO DE FIANZAS DE CONVENIOS

55

SOLICITUD Y AUTORIZACION DE ANALISIS PRECIOS UNITARIOS DE CONCEPTO EXTRAORDINARIO

56

ESTIMACIONES, GENERADORES, FACTURAS Y COMPROBANTE DE PAGO

57

AVISO DE TERMINACION DE OBRA

58

FIANZA DE VICIOS OCULTOS

59

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

INTEGRA LA SOC Y LADESOM

60

ACTA DE VERIFICACION

61

RELACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD

62

BITACORA DE OBRA / MINUTAS

63

RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO ( SUSPENSION TEMPORAL O DIFINITIVA)






















LSTADO GENERAL DEOSRAS PARA APROBACION POR EL CONSEIO DE DESARROLLO MUNICIPAL
(CONDEMUN) CORRESPONDIENTE AL FISMDE (FONDO H, RAMO 33) COM RECURSOS REMANENTES DE

Tl LA s LOS EJERCICIOS 2013 2014 2015 ¥ 2016,
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RESUMEN DE INVERSISN POR RUBRO, FONDD i1l RAMO 33, €




