AYUNTAMIENTO DETUUANA

ASES
* LICTACION PUBLICA ADQ-2016-LP-001.

AYUNTAMIENTO DE TIJUANA
OFICIALIA MAYOR |
BASES DE LA LICITACION PUBLICA REGIONAL
ADQ-2016-LP-001

Tijuana, Baja California, a 23 de febrero del 2016
I. DATOS GENERALES: '

A. DESCRIPCION:

Licitacién Publica No. ADQ-2016-LP-001 relatlva a Ia contratacion del Servicio de Fotocopiado para
las Dependencias del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, para cubrir las erogaciones que se
deriven de la presente Licitacion Publica, se cuenta con los recursos autorizados dentro de la Partida
especifica del clasificador por objeto del gasto 32301 del Presupuesto de Egresos 2016, la -
erogacion correspondiente se prorrateara entre sus diversas Dependencias.

B. DISPONIBILIDAD DE BASES: ,

- Las bases estaran disponibles del dia miércoles 24 de febrero al dia miércoles 02 de marzo del 2016,
en la Direccion de Recursos Materiales de Oficialia Mayor. Se podran adquirir en un horario de 8:00 a
14:50 horas, acudiendo por su recibo a la Direccidon antes mencionada, mismo que se pagard en las
cajas de la Tesoreria Municipal.

C. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA:

» Podran participar personas fisicas y morales constituidas en México que cuenten con la capacidad
legal, administrativa, técnica y financiera para el suministro de los bienes objeto de esta licitacion.
= Debera de presentarse antes del cierre del registro de participantes.

» En caso de que la persona que se presente para la adquisicién de bases NO sea el representante
legal de la empresa o persona fisica a patticipar, deberd presentar poder o carta poder por el
representante legal autorizado, en el cual sea designado para la compra de las mismas.

» Para la junta de aclaraciones y apertura de sobres debera presentarse un representante
debidamente autorizado segun los documentos del punto il de estas bases.

= Deberan presentar la informacién en el orden en que se requiere en el punto X de las bases.

=, Debera contar con una carta o certificado expedido por el fabricante que lo acredite como
distribuidor autorizado en México de la marca de los equipos ofrecidos para prestar el servicio.

= Deberan permitir la visita a sus instalaciones (el licitante) del personal de la Direccién de Servicios
.Generales de Oficialia Mayor al dia siguiente de la compra de las bases de la presente licitacién, a
efecto de corroborar, en visita a las instalaciones del proveedor, la existencia del 100% de los
equipos requeridos en la relacién de los equipos del Ayuntamiento de Tijuana, mismos que deberan :
estar listos para su instalacion inmediata a la emisién del fallé.

* La persona que haya adqumdo bases para participar en esta licitacion publica, debera de
presentarse al acto de recepcion y apertura de sobres, el dia del cierre de registro de licitantes,
siendo el dia miércoles 09 de marzo del 2016 en punto de las 12:00 horas, en la Sala de la’
Secretaria de Administracién y Finanzas.

NORMATIVIDAD APLICABLE Q/
La presente Licitaciéon Publica se encuentra regulada por el Reglamento de Adquisiciones, Arrendanjientos y
Servicios del Municipio de Tijuana, Baja California, asi como de las demas disposiciones y normatjvidades
vigentes en la materia.

Il. ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA:
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AYUNTAMIENTO DE TUUANA

Los proveedores para el acto de la junta de aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de propuestas
técnica y econémica, deberan de acreditar su representacién al momento de registrarse de la siguiente
manera:

1.- Cuando se trate de persona fisica podra comparecer por si mismo o por conducto de su representante
legal:

a) En caso de ser persona fisica, debera presentar copia de identificacion oficial por ambos lados y el
RFC.

b) Cuando la persona que acuda sea el representante legal de una persona fisica, debera acreditarse
mediante copia certificada del documento expedido por fedatario publico que le otorgue la facultad
de contraer obligaciones en nombre de su representado y copia de identificacién oficial por ambos
lados del apoderado.

2.- Cuando se trate de persona moral podra comparecer por conducto de su apoderado o representante.
legal:

a) Cuando la persona que acuda sea el apoderado -0 representante legal de una persona moral,
deberan acreditarse mediante copia certificada del documento expedido por fedatario publico que le
otorgue la facultad de contraer obligaciones en nombre de su representado y copia de la
identificacién oficial por ambos lados del apoderado.

Cuando la persona no.sea el representante legal debera acreditarse con carta poder simple expedida por el
representante legal acompariada de la copia certificada del documento expedido por fedatario publico que le
otorgue la facultad de contraer obligaciones en nombre de su representado, asi como delegar facultades y
copia de la identificacion oficial por ambos lados del apoderado.

NOTA: Si a la apertura de propuestas asiste la misma persona que acudié a la junta de aclaraciones, no es
necesario duplicar la informacién de los puntos anteriores.

lll. FECHA HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS:

JUNTA DE ACLARACIONES

La JUNTA DE ACLARACIONES se llevara a cabo el dia lunes 07 de marzo del 2016 en punto de las
12:00 horas en la Sala de la Secretaria de Administracién y Finanzas ubicada en planta baja (primer piso) de
Palacio Municipal, pudiéndose presentar los proveedores que por sus intereses lo requieran.

Los proveedores deberan enviar por escrito y/o medio electrénico sus dudas sobre el contenido y alcance de
estas bases, acompafando invariablemente de la copia del recibo del comprobante de la compra de las
bases, al nimero de fax (664) 973-72-42 al 45 a la atencion del departamento de adquisiciones de bienes y
servicios o a los correos electrdnicos  jmsilva@tijuana.gob.mx;  rgarciaz@tijuana.gob.mx;
eldiaz@ijuana.gob.mx; hasta las 15:00 horas del dia jueves 03 de marzo del 2016, confirmando su
recepcion al teléfono (664) 973-7238. El escrito debera venir en hoja membretada de la empresa y debera
hacer referencia a la Licitacion Publica en cuestién. :

Las dudas presentadas seran resueltas en el acto de junta de aclaraciones, posteriormente se hara llegar
acta de aclaraciones a todos los participantes, misma que pasara a formar parte integral de las bases de la
licitacion.

La APERTgﬁ DE SOBRES TECNICO Y ECONOMICO: :
Se llevara a cabo el dia miércoles 09 de marzo del 2016, en punto de las 12:00 horas, en la Sala de la
Segrétaria de Administracion y Finanzas ubicada en planta baja (primer piso) de Palacio Municipal.

0s concursantes presentes entregaran los sobres debidamente identificados para su apertura.
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Se procederd a la apertura de los sobres técnicos en el orden en que se hayan registrado los concursantes.
El Comité de Adquisiciones verificara que la informacién entregada este completa, segin lo solicitado en
estas bases. Las propuestas que no se encuentren completas seran rechazadas.

Después de aceptar las propuestas técnicas completas se procedera a la apertura de los sobres
econémicos, revisando que se cuente con los requisitos establecidos en las bases, dandose lectura a la
propuesta econdémica de cada concursante.

Las propuestas aceptadas seran revisadas a detalle por la Dependencia solicitante, quien emitira un
dictamen técnico, mismo que servira como base para la emisién del fallo correspondiente.

NOTIFICACION DEL FALLO:
Estara disponible a partir del dia miércoles 16 de marzo del 2016 en punto de las 14:45 horas en la
Direccion de Recursos Materiales de Oficialia Mayor ublcado en la planta baja de Palacio Municipal.

IV. DESCALIFICACION DE CONCURSANTES: .
Sera causa de descalificacion los siguientes puntos:

a) Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en estas bases.

b) La falta de alguno de los documentos requeridos para participar.

c) La comprobacion de que algun proveedor haya acordado con otro elevar los precios de los bienes
solicitados, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener alguna ventaja sobre los deméas
licitantes.

d) La presentacion de propuestas sin firmas del representante legal o persona acreditada.

e) Elincumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas.

f) La persona que se encuentre dentro de los supuestos del articulo 5 del Reglamento de
Adquisiciones, Contratacién de Servicios y Arrendamientos para el Municipio de Tijuana.

V. MONEDA DE COTIZACION Y PAGO:
La cotizacion y el pago se realizaran en moneda nacional invariablemente.

VI. CONDICIONES NO NEGOCIABLES:
Las condiciones solicitadas en estas bases asi como en las proposmlones presentadas por los licitantes no
podran ser negociadas.

Vil. ADJUDICACION DE CONTRATOS: ,

Con base al andlisis comparativo de las propuestas técnicas, el beneficiario formulara un dictamen técnico
que servirda como fundamento para el fallo, mediante el cual en su caso, se adjudicara el contrato de
prestacuon de servicios, a la propuesta que una vez evaluada reuna las condiciones legales, técnicas y
econémicas requeridas por la convocante y garantice el cumpllmlento del contrato, respecto de los bienes
solicitados y que a su vez haya presentado la propuesta mas econdmica.

Si resultare que dos o mas propuestas son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato de prestacién de servicios se adjudicara a quien presente la
proposicién cuyo precio sea el mas bajo. En el caso de que las propuestas recibidas, a juicio del Comite de
Adquisiciones, no cumplan con las condiciones que garanticen los criterios técnicos y econdmicos
establecidos en estas bases, el dictamen podra concluir que se declara desierta la licitacion.

El contrato de prestacién de servicios se adjudicara de acuerdo a los bienes descritos en el numeral
IX de estas bases, a un solo proveedor.

En el céo de que las propuestas recibidas, a juicio del Comité de Adquisiciones, no cumplan con las
copdiciones que garanticen el cumplimiento de los criterios técnicos y econdmicos establecidos en egtas
ses, el dictamen podra concluir que se declara desierta la licitacion. El contrato se adjudicara a un golo
proveedor segun los criterios del Comité de Adquisiciones.

[/
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El contrato que se firmara sera unicamente elaborado y validado por la Direccién General Jundlca Municipal
del Ayuntamiento de Tijuana.

Vill. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA:

Los equipos deberan ser entregados libre a bordo en las Direcciones de las diferentes Dependencias del
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, segin las ubicaciones proporcionadas por la Direccion de
Servicios Generales de Oficialia Mayor (ver anexo que contiene listado de equipos y ubicacion), iniciandose
la entrega e instalacion inmediatamente a la emision del fallo, culminando la instalacion total dentro de los 15
dias habiles posteriores al fallo, mismas que deberan quedar funcionando hasta el 30 de noviembre de 2016.
Lo anterior no limita o excluye la posibilidad de que incremente el nimero de copladoras durante la vigencia
del contrato del servicio.

IX. DESCRIPCION DEL BIEN

DESCRIPCION DETALLADA DE LOS EQUIPOS MULTIFUNCIONALES REQUERIDOS PARA EL
SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

Especificaciones 120 Equipos (B/N)

130 Equipos (COLOR)

Equipo con tecnologia digital

Digital

=S

Digital
Capacidad mensual de f .
fotocopiado en negro 30,000 minimo 30,000 minimo
Capacidad mensual de 20,000 minimo

fotocopiado a color

Tamario original 11” x 17" (doble carta) 11" x 17" (doble carta)

Tamafio de copiado Desde 5.5" hasta 17" Desde 5.5" hasta 17"

Minimo 30 copias en negro por minuto y 25

Velocidad de procesamiento a color por minuto

Minimo 30 copias por minuto

Casete disponible para papel tamafio carta 500
hojas y otro para oficio 500 hojas minimo, para

Casete disponible para papel tamafio carta

Capacidad de Almacenamiento 500 hojas y otro para oficio 500 hojas

de Hojas tamafio doble carta puede ser por cassete o | minimo, para tamafio doble carta puede ser
alimentacion manual por cassete o alimentaciéon manual
By Pass 100 hojas minimo 100 hojas minimo

Tiempo de Calentamiento 06 minutos maximo 06 minutos maximo

Claves de acceso con limite de

copias con bloqueo 100 minimas

100 minimas

Rango de amplificacién Programadas del25% a 400% Programadas del 25% a 400%

Rango de reduccion Programadas del 25% al 100% Programadas del 25% al 100%

Alimentador

Automatico de
Originales "

30 originales Minimo 30 originales Minimo

Donde se solicite Donde se solicite 1

ﬁ}aba/dor con engrapadora

Avenida Independencia 1350, Zona Rio C.P. 22010 Tel. (664) 9737000 | www.tijuana.gob.mx Pégina 4 de 14




AYUNTAMIENTODETUUANA
Compaginador electrénico Si aplica Si aplica
Sistema Duplex Si aplica Si aplica
Bloqueo  automatico - con - —
pasgword Si aplica Si aplica
Escaner a color con destino a dispositivo USB, | Escéner a color con destino a dispositivo
Funcién de escaner escaner a email, escdner a  fichero | USB, escéner a email, escaner a fichero
(TIFF/PDF/JPEG, local), escaner a buzén. (TIFF/PDF/JPEG, local), escaner a buzdn.

X. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los participantes entregardn sus propuestas en dos sobres, conteniendo todos y cada uno de los
documentos dentro de los dos sobres, cerrados, sellados y debidamente identificados con: No. ADQ-2016-
LP-001 y rotulados como sobre Técnico y sobre Econdmico, los datos del licitante, nombre y firma del
representante legal debidamente acreditado.

La informacién debe venir presentada en el orden que se especifica en los incisos a, b y ¢ de este mismo
punto, cumpliendo con los siguientes requisitos:

Las propuestas deberan ser presentadas en idioma oficial (Espafiol);

Documentacion debidamente separada e identificada.

En carpeta o folder, sin protectores de hojas.

Folio en cada una de las hojas.

Presentar 2 juegos de la documentacién técnica solicitada, original y copia por separado, en el
mismo sobre.

¢ Nombre y firma del Representante Legal en-cada una de las hojas sin excepcion.

SOBRE CON INFORMACION TECNICA
A. DOCUMENTACION LEGAL (ORIGINAL Y COPIA POR SEPARADOQ):

1. Copia de la declaracién anual presentada 2014 y copia del Gltimo paqo provisional al que estd
obligado. La empresa debera tener una antigliedad minima de un afio de actividad comercial.

2. a).- Persona Moral: Debera presentar copia del acta constitutiva y sus modificaciones si las hubiese,
asi como copia del documento expedido por fedatario publico en el que lo faculte para presentar
propuestas en nombre de la empresa y adquirir obligaciones, copia de identificacion oficial por
ambos lados y del R.F.C. de la empresa a quien representa.

b).- Persona Fisica: Deberd presentar copia del acta de nacimiento, identificacién oficial y R.F.C.,
para el caso de que sea por conducto de su Representante Legal, debera acreditar su personalidad
con copia del documento expedido por fedatario publico en el que lo faculte para presentar
propuestas y adquirir obligaciones en nombre de su representado, asi como copla de identificacion
oficial por ambos lados y RFC de su representado.
Estado de cuenta original de fecha reciente o en caso de ser electrénico con cadena original.
Copia del recibo de pago de bases.
Presentar todos y cada uno de los documentos que a continuacién se mencionan vigentes, asi como,
recibo de pago por el Ejercicio Fiscal 2016:

ok

Comprobante de Pago del Impuesto Predial del Ejercicio Fiscal 2016.

Factibilidad de Uso de Suelo. (Vigente) )
Permiso de Operatividad Mercantil. (Vigente a la fecha de su presentacion) &

Permiso de Rétulos y Anuncios. (Vigente a la fecha de su presentacién)
Anuencia de Impacto Ambiental. (Vigente)
ertificado de Medidas de Seguridad. (Vigente a la fecha de su presentacién)
Acreditar, a través de documento expedido por Nacional Financiera, estar incorporajlo a \%
Cadenas Productivas, es decir, ANEXAR documento con nlimero de registro.
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AYUNTAMIENTO DETUUANA

% NOTA: En el supuesto de que los documentos que se mencionan en el numeral 5., no se
expidan a nombre de la persona fisica 0 moral concursante, ademds de dichos documentos,
deberan presentar el instrumento juridico que sustente la posesion legal del inmueble.

Debera manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad el domicilio, teléfono y fax en la ciudad
de Tijuana para cualquier tipo de notificacién por parte del Ayuntamiento de Tijuana, Baja California.
Deberéa manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad el curriculum de la empresa en forma
detallada, ademas debera anexar tres cartas de referencia.

Deberan presentar Declaracién de Integridad, en la que manifestara por escrito y bajo protesta de
decir verdad que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendréan de adoptar
conductas, para que los servidores publicos induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento y otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes.

Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que no se encuentra dentro de los supuestos
del Articulo 5 del Reglamento de Adquisiciones, Contratacién de Servicios y Arrendamientos para el
Municipio de Tijuana, Baja California, el cual menciona las restricciones para la participacion de los
proveedores en las Licitaciones Publicas. (Se anexa texto del referido articulo ver ANEXO 1)

B. INFORMACION TECNICA DE LA PROPUESTA:
PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA POR SEPARADO, DE LA SIGUIENTE INFORMACION.

Numero de la Licitacién Publica ADQ-2016-LP-001.

El setvicio se prestard en las Dependencias del Ayuntamiento conforme a lo citado en los Anexos
(Relacién de los equipos del Ayuntamiento de Tijuana).

Descripcion del Servicio Ofrecido segun el Punto IX, adicional a lo anterior se solicitan modelos 2008
o posteriores. '

Anexar 3 cartas de recomendacion de clientes a quienes se les prestd un servicio similar durante el
2014 y 2015 o que se les presta actualmente en el 2016.

Anexar Carta Garantia por la duracion del servicio a brindar en forma detallada.

Anexar ficha técnica o catdlogo y copia del manual de las funciones basicas de los equipos
solicitados conforme se requiera de acuerdo a las marcas y modelos ofrecidos. Si se tiene la
informacién en otro idioma que no sea espafiol, debera presentarla debidamente traducida por un
perito traductor autorizado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja California. -
Proporcionar en forma detallada, por escrito los siguientes datos: Marca, Modelo, Tipo de Maquina
Fotocopiadora, asi como el tipo de téner a utilizar y la capacidad de copiado, utilizando el formato
Anexo Il (Reporte de maquinas de fotocopiado de las cantidades del equipo de acuerdo a sus
caracteristicas) de los equipos que estan ofreciendo.

Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad gue estan de acuerdo que el equipo estaré en
préstamo (COMODATO).

El proveedor deberd manifestar por escrito. y bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la
existencia comprobada en sus inventarios (Anexar listado del equipo con nimero de Serie, Modeloy
Ubicacion en esta ciudad) del 100% de los equipos requeridos en la relacién de los equipos del
Ayuntamiento de Tijuana. ’
Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que al momento de la entrega e instalacion de
los equipos, se dard capacitacion del funcionamiento basico al personal de cada dependencia,
manifestando tiempo requerido para ello.

Debera manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que esté de acuerdo en utilizar el
formato de “Toma de Lecturas” (Anexo Il Formato de toma de lecturas de las maquinas
fotocopiadoras de forma mensual), el cual invariablemente contendra el nombre y firma de
conformidad del Administrador de cada dependencia o quien funja como este, asi mismo se
estampara el sello respectivo.

Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que cuenta con los elementos suficientes y el
persopal competente para la prestacién de servicios que requiere el Ayuntamiento.

M n/estar por escrito y bajo protesta de decir verdad que el costo de la copia incluye los sigujgntes

- El Mantenimiento Preventivo.
- El Mantenimiento Correctivo.
- Reparaciones menores / Reparaciones Mayores.

N
)
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- Cambio de refacciones.

- Cambio o sustitucién de equipo instalado en las diferentes DependenCIas

- Instalacién de nuevos equipos no incluidos en los Anexos (Listado los equipos).

- Instalacién de los implementos necesarios para que los equipos funcione a la vez
como impresora y escaner en las Dependencias donde se le indique previamente.

e Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad el tiempo de respuesta conforme a cada caso:
: - Reposicion de téner.

- El Mantenimiento Preventivo.

- El Mantenimiento Correctivo.

- Reparaciones menores / Reparaciones Mayores indicando el tiempo de respuesta en
cada uno.

- Cambio de refacciones.

- Cambio o sustitucién de equipo instalado en las diferentes Dependencias (cuando la
reparacion tarde mas de 3 dias).

- Instalacién de nuevos equipos no incluidos en los Anexos.

- Instalacién de los implementos necesarios. para que los equipos funcionen a la vez
como impresora y escaner en las Dependencias donde se le indique previamente.

o Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que estéd de acuerdo en utilizar el formato
Anexo IV (Reporte de mantenimiento preventivo por equipo) y la manifestacion de que se
compromete a dar mantenimiento preventivo de manera permanente, debera anexar un programa de

calendarizacién por maquina de dicho mantenimiento. Los periodos vacacionales del proveedor no
deberan ir en detrimento de la agenda del Ayuntamiento.

¢ Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que esta de acuerdo en utilizar el formato
Anexo V (Reporte de mantenimiento correctivo por equipo) y la manifestacion de que se
compromete a dar mantenimiento correctivo de manera permanente, especificando en qué consiste.
Los periodos vacacionales del proveedor, no deberan ir en detrimento de la agenda del
Ayuntamiento.

El proveedor debera programar las maquinas copiadoras con claves de acceso para usuarios.
Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que se contard con 10 TECNICOS
CAPACITADOS a disposicion del Ayuntamiento y estos técnicos deberan tener laborando minimo un
afio en la empresa lo cual debera de comprobar mediante inscripcion en el seguro social y contrato.

¢ Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que los técnicos mencionados en el punto
inmediato anterior se distribuiran de la manera siguiente: 02 TECNICOS de planta con horario de
08:30 horas a las 17:00 horas, de lunes a viernes para atender las necesidades en Palacio Municipal
y 08 TECNICOS para las Dependencias exteriores, con la herramienta necesaria para hacer las
reparaciones menores de forma inmediata y contar-con diferentes medios de comunicacién directa
(celular, radio y nextel, etc.) entre la persona asignada por la empresa y el personal de enlace del
Ayuntamiento, es decir evitando la previa autorizacion de la empresa, para que el personal asignado
atienda un reporte de reparacion menor en forma inmediata.

e Proporcionar los datos del personal que sera el contacto entre el Ayuntamiento y la empresa que
brindara el servicio (nimeros telefénicos, celular, nextel e e-mail) responsable de llevar la cuenta del
Ayuntamiento.

¢ Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que su oferta econémica sera respetada
durante el ejercicio 2016, aun cuando se le adjudique a ofro proveedor el monto del total de los
equipos que se estan licitando.

¢ Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que estd de acuerdo en que cada fotocopia
defectuosas por razones imputables al mantenimiento del equipo, serd descontada al proveedor en
su facturacién mensual.

e Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que se aceptan las penas convencionales
estipuladas en los diferentes puntos de estas bases, mismas que deberan ser descontadas segun lo
establecido en el Punto Xlll de las presentes bases.

" Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que los gastos que genere (traslado,

importacion, etc.) seran sin cargo alguno para el Ayuntamiento de Tijuana.

Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que se aceptan todas las condididnes

establecidas en las presentes bases. (
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AYUNTAMIENTO DE TUUANA

e Manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad que se aceptan las condiciones de pago segun
lo establecido en el Punto Xi las presentes bases.

e Utilizar papeleria membretada de su empresa conteniendo el nombre y firma autégrafa del
representante legal acreditado en cada una de las hojas de sus propuestas sin excepcion.

NOTA: En la informacién de los puntos anteriores NO deberan mencionar ningin costo, ya que seria
motivo de descalificacion.

C. SEGUNDO SOBRE CON INFORMACION ECONOMICA:
e Numero de la Licitacién Publica ADQ-2016-LP-001.
e Costo unitario por copia antes y después de Impuestos en Moneda Nacional. No se aceptaran
propuestas en otra moneda.
e Utilizar papeleria membretada de su empresa contenlendo el nombre y firma autégrafa del
representante legal del licitante en cada una de las hojas de sus propuestas.

XI. CONDICIONES DE PAGO PARA EL PROVEEDOR ADJUDICADO:
El Ayuntamiento de Tijuana tiene establecido como politica el pago a Crédito. Las facturas con-los
desgloses del consumo mensual, deberan ser entregadas en la Direccion de Recursos Materiales para
su tramite ante la Tesoreria Municipal, quien cubrira el pago dentro de los siguientes cuarenta y cinco
dias naturales.

¢ No se otorgard anticipo.

e El Ayuntamiento realizara el tramite de pago de las facturas, entregadas y aceptadas, por medio de
la Direccion de Servicios Generales previa entrega: del reporte de validacion de toma de lecturas.

e En caso de que las facturas entregadas por el proveedor para su pago presenten errores, el
Ayuntamiento dentro de los tres dias naturales siguientes al de su recepcion, indicara al proveedor
las deficiencias que deberéa corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciard en el momento en
el que el proveedor presente las facturas corregidas.

Xil. GARANTIAS:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO PARA EL PROVEEDOR ADJUDICADO:

Una vez recibida el acta de fallo, el proveedor asignado debera presentar dentro de los 10 dias siguientes a
la firma del contrato, péliza de fianza expedida por compaiiia legalmente autorizada, por el valor del diez por
ciento del monto total adjudicado, a nombre del Ayuntamiento de Tijuana, esto para garantizar el exacto y
debido cumplimiento del contrato, conforme a lo establecido en el Articulo 44 fraccion Il del Reglamento de
Adquisiciones, Contratacion de Servicios y Arrendamientos para el Municipio de Tijuana, Baja California.

Xill. PENA CONVENCIONAL:

El incumplimiento por parte del proveedor en cualquiera de las condiciones del contrato, sera sujeto a
penalizacién por un importe igual a la garantia de cumplimiento (10%), conforme a lo establecido en el
Articulo 43 del Reglamento de Adquisiciones, Contratacion de Servicios y Arrendamientos para el Municipio
de Tijuana, Baja California.

XIV. SANCIONES: El incumplimiento por parte del proveedor a lo establecido en el Reglamento de
Adquisiciones, Contratacidn de Servicios y Arrendamientos para el Municipio de Tijuana, Baja California, sera
sujeto conforme a lo sefialado en el articulo 47 y 48 del citado Reglamento.

XV. RESQISION DEL CONTRATO:

RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATO:

El mcumphmuento por parte del proveedor adjudicado en cualquiera de las condiciones del contrato sera
sujeto a lo e}sftablemdo en el articulo 45 del Reglamento de Adquisiciones, Contrataciéon de Servicios y
Arrendamiéntos para el Municipio de Tijuana, Baja California.

las obligaciones a cargo del proveedor.

a) El Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los contratos en caso de incumplimienty de -

/i@
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b) Se iniciara a partir de que el proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que
haya incurrido, para que en un término de diez dias habiles manifieste lo que a su derecho
convenga.

¢) La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser comunicada al proveedor dentro
de los quince dias habiles siguientes a lo sefialado en la fraccion | del articulo mencionado.

Asimismo el Ayuntamiento de Tijuana podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes, servicios o arrendamientos originalmente contratados, y se demuestre que causaria
algun dafio o perjuicio al Municipio con fundamento a lo sefialado en el articulo 45 del Reglamento de
Adquisiciones, Contratacién de Servicios y Arrendamientos para el Municipio de Tijuana Baja California.

XVI. RECURSOS:Conforme a lo establecido en los Articulos 34 Fracciones |y Il, 35, 36, 37, 38 y 39 del
Reglamento de Justicia para el Municipio de Tijuana Baja California, los proveedores estaran en posibilidad
de presentar el recurso de reconsideracion y el recurso de inconformidad establecidos en el ordenamiento
citado. ;

ATENTAMENTE )
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”

L.E. JOSE MANUEL SILVA TORRES
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
OFICIALIA MAYOR AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, B. C.

=
& (’

N\

\Q/
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ANEXO |

Tijuana, Baja California, a de del 2016.

L.E. JOSE MANUEL SILVA TORRES

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES DE OFICIALIA
MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE TIJUANA, B. C.
PRESENTE.

Por medio del presente tengo a bien manifestar que de conformidad con el articulo 5 del Reglamento de
Adquisiciones, Contratacién de Servicios y Arrendamientos para el municipio de Tijuana B. C., el cual en su contenido
dice:

ARTICULO 5. - DE LAS RESTRICCIONES: No se podran recibir propuestas o cotizaciones, ni se podran celebrar
contratos o pedido alguno, respecto de las personas fisicas o morales siguientes: '

I. Aquellas en que el servidor pliblico que intervenga en cualquier etapa del procedimiento de contratacién tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algtin beneficio para él, su cényuge o sus
parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o0 sociedades de las que el servidor plblico o las personas antes referidas formen
parte; .

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien las sociedades de las que dichas
personas formen parte; asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico
municipal, estatal o federal;

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la dependencia o entidad convocante les hubiere
rescindido administrativamente un contrato. Dicho impedimento prevalecerd ante las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal Centralizada y Paramunicipal, durante dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la rescision del contrato; ,

IV. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o en la prestacién de los
servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados con la propia dependencia
o entidad o con cualesquier dependencia o entidad de la Administracién Publica Municipal Centralizada y Paramunicipal;
V. Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de acreedores;
VI. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de contratacién
en que se encuentren vinculadas entre si por algln socio o asociado comun;

VIl. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y previamente hayan realizado o se encuentren
realizando, por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato,
trabajos de andlisis y control de calidad, de especificaciones, presupuesto o la elaboracién de cualquier documento
vinculado con el procedimiento en que se encuentran interesadas en participar;

VIIl. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser
contratadas para elaboracién de dictdmenes, peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

IX. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por este Reglamento sin estar facultadas para hacer uso de
derechos de propiedad intelectual;

X. Las personas fisicas que hubieren fungido como administradores de personas morales que se encuentran en los
supuestos contemplados en las fracciones Il y 1V;

Xl. Las personas morales cuyos administradores hubiesen fungido como administradores de personas morales que se
encuentren en los supuestos de las fracciones il y IV; y

XIl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.

Por lo que una vez leida la informaron, afirmo que la empresa a la cual represento, cumple con todo lo :
establecido en dicho articulo.

Nombre y firma participante \%
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ANEXO Il

FORMATO DE TOMA DE LECTURAS DE LAS MAQUINAS FOTOCOPIADORAS DE FORMA MENSUAL

NOMBRE DE LA COMPANIA:

TOMA DE LECTURAS PERIODO DEL MES DE

DEPENDENCIA:

H. AYUNTAMIENTO DE TIJUANA

DEL20__

DOMICILIO:

MODELO:

MARCA:

No. DE SERIE:

PERIODO DEL MES DE

FECHA DE LECTURA:

LECTURA ANTERIOR:

LECTURA ACTUAL:

COPIAS PERIODO:

PRECIO POR COPIA §

IVA INCLUIDO

TOTAL:

SELLO, FECHA Y NOMBRE DEL TECNICO

SELLO, FECHAY NOMBRE DEL
ADMINISTRADOR DE CONFORMIDAD
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ANEXO il
REPORTE DE MAQUINAS DE FOTOCOPIADO DE LAS CANTIDADES DEL EQUIPO DE ACUERDO A
SUS CARACTERISTICAS

MARCA Y MODELO | NUMERO DE TIPO DE TONER CAPACIDAD DE
DE LA MAQUINA MAQUINAS QUE UTILIZALA COPIADO
COPIADORA COPIADORAS DEL MAQUINA

MISMO MODELO COPIADORA

|

@

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IV
REPORTE DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO POR COPIADORA
H. AYUNTAMIENTO DE TIJUANA

NOMBRE DE LA COMPANIA:

PERIODO DEL MES DE  DEL20___

DEPENDENCIA:

DOMICILIO:

MODELO:

MARCA:

No. DE SERIE:

FECHA DE MANTENIMIENTO:

FECHA DE MANTENIMIENTO ANTERIOR:

FECHA DEL PROXIMO MANTENIMIENTO

COMENTARIOS:

TECNICO:

SELLO, FECHA Y NOMBRE DEL TECNICO

2

SELLO, FECHA Y NOMBRE DE
CONFORMIDAD DEL ADMINISTRADOR
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ANEXO V

REPORTE DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO POR COPIADORA

H. AYUNTAMIENTO DE TIJUANA

NOMBRE DE LA COMPANIA:

PERIODO DEL MES DE DEL20___

DEPENDENCIA:

DOMICILIO:

MODELO:

MARCA:

No. DE SERIE:

FECHA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO:

FECHA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO ANTERIOR:

COMENTARIOS:

TECNICO:

SELLO, FECHA Y NOMBRE DEL TECNICO

SELLO, FECHA'Y NOMBRE DE
CONFORMIDAD DEL ADMINISTRADOR
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LISTADO DE COPIADORAS

N
1 PRESIDENCIA 1 PALACIO MUNlClPAL 2DO NIVEL
2 PRESIDENCIA 2 PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
3 COORDINACION DE GABINETE PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
4 PRESIDENGIA ENLACE PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
5 RELACIONES PUBLICAS PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
6 PRESIDENCIA ADMINISTRACION PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
7 BEBIDAS ALCOHOLICAS PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
8 | ENLACE INSTITUCIONAL PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
9 |  ASUNTOS DE GOBIERNO SRIA. DE GOBIERNO MUNICIPAL PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
10 COORDINACION DE IMAGEN INSTITUCIONAL PALACIO MUNICIPAL 200 NIVEL
11 DESARROLLO URBANO PALAGIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
12 ACCIONES DE URBANIZACION D.A.U PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
13 DIRECCION DE LA SRIA DE GOBIERNO MPAL PALACIO MUNIGIPAL 20 NIVEL
14 DEPARTAMENTO DE GAPACITACION PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
15 DIRECCION DE SINDICATURA PALACIO MUNICIPAL 2D0 NIVEL
16 CONTRALORIA SINDICATURA PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
17 | SINDICATURA SOCIAL PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
18 DIRECCION ADMINISTRATIVA SINDICATURA PALACIO MUNICIPAL 200 NIVEL
19 DIREC. DE ASUNTOS INTERNOS SINDICATURA PALACIO MUNICIPAL 2D NIVEL
20 SRIA. DE DESARROLLO URBANO PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
21 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
22 DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
23 ADMINISTRACION URBANA 1 PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
24 ADMINISTRACION URBANA 2 PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
25 DIRECCION DE CATASTRO PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
2 SINDICATURA RESPONSABILIDADES PALACIO MUNICIPAL 2DO NIVEL
27 DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES PALAGIO MUNIGIPAL PLANTA BAJA
28 ~ DIRECCION GENERAL JURIDICA 1 PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
29 ~ DIRECCION GENERAL JURIDICA 2 PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
30 DIRECCION DE PROTECCION AL AMBIENTE PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
31 REGIDORES DENTRO OFICINA PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL -
32 TALLERES MUNICIPALES DSPM AREA ADMINISTRATIVA CALLE Vi RAPIDA ESQUINA AVE. DE LAS AVERICAS
33 ADMINISTRACION DSPM PASILLO 1 PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
34 SDUE ADMINISTRACION RECEPCION PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
35 TALLERES MUNICIPALES COMPRAS 1 CALLE VA RAPIDA ESQUINA AVE. DE LAS AMERICAS
36 ADMINISTRACION DSPM PASILLO 2 PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
37 SRIA. DE EDUGACION PUBLICA MUNICIPAL PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
38 DIR. DE INSPEGCION Y VERIFICACION 1 PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
39 DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
a0 | )\ .~ TRIBUNAL UNITARIO CONTENCIOSO PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
s | \\ " CONSEJERIA TEMPORAL JURIDICA PALAGIO MUNICIPAL 1ER NIVEL
42 ADMINISTRACION DE REGIDORES PALACIO MUNICIPAL 1ER NIVEL /
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