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DIRECCION REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

UNIDAD JURIDICA REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

COORDINACION DE FINANZAS REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL PARQUE DE LA  AMISTAD REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

SUBDIRECCION OPERATIVA REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

VIVEROS REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

REHABILITACION Y FORESTACION REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

SERVICIOS GENERALES REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

VIGILANCIA REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

PROMOCION Y EVENTOS REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

TECNICO BOLOGICO REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA

MANTENIMIENTO PARQUE DE LA AMISTAD REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARQUES TEMATICOS DE TIJUANA
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Facultades del área Fecha de validación Área responsable de la información

PRESENTAR PROGRAMA OPERATIVO ANUAL Y PROYECTOS DE INVERSION DEL SIMPATT ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO, DESIGNAR Y REMOVER LIBREMENTE AL RESTO D ELOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS,DIRIGIR Y VIGILAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SIMPATT, DEACUERDO A LAS NORMATIVAS APLICABLESCELEBRAR CONVENIOS CONTRATOS JURIDICOS QUE SEAN INDISPENSABLES QUE SEAN.... INDISPENSABLES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL SIMPATT. 4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

DURANTE LAS AUSENCIAS DEL DIRECTOR LOS ASUNTOS SERAN DESPACHADOS POR EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO.  PREPARAR LOS ESTADOS FINANCIEROS TRIMESTRALES Y ANUALES DEL ORGANISMO, ADMINISTRAR EFICIENTEMENTE EL PRESUPUESTO DE EGRESOS AUTORIZADO PARA SIMPATT, IMPLEMENTAR SISTEMAS DE INFORMACION INTERNA , SUPERVISAR EL PAGO DE FACTURAS DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS Y GASTOS INTERNOS DE SIMPATT ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL, COORDINAR Y SUPERVISAR E IMPLEMENTAR PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL CONTROL DE ACTIVO Y ALMACENES A CARGO DEL ORGANISMO.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ASESORAR JURIDICAMENTE AL ORGANISMO, ELABORAR RENOVAR Y REVISAR CONTRATOS Y ASEGURAR EL CIMPLIMIENTO DE LOS MISMOS, REPRESENTAR AL SIMPATT EN LOS ASUNTOS DE CARÁCTER LEGAL, REALIZAR TRAMITES ANTE DIVERSAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS, ATENDER Y CONTESTAR LAS OBSERVACIONES DERIVADAS DE AUDITORIA.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

COORDINAR LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS ,BUSCANDO LA ACTUALIZACION Y DESARROLLO DEL SIMPATT, ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL ORGANIGRAMA PRESUPUESTOS Y FUNCIONES DEL ORGANISMO, ELABORAR Y ENVIAR A OFICIALIA MAYOR LA PRENOMINA DE PAGO DEL PERSONAL ADSCRITO AL ORGANISMO.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

COORDINAR EL CONTROL Y RESGUARDO D EBIENES QUE SE ENCUENTREN A DISPOSICION DEL SIMPATT, PROGRAMAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE RECEPCION, DESPACHO, REGISTRO Y CONTROL DE BIENES, SERVICIOS DE INSUMOS DESTINADOS AL USO Y  O CONSUMO, COORDINAR LA ENTREGA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, MANTENER UN SISTEMA DE CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL ALMACEN Y RESGUARDANDO Y OTORGANDO LA SALIDAS DE LOS BIENES DE CONSUMO Y EQUIPO, MOBILIARIO, CONTROLAR EL COMBUSTIBLE DE VEHICULOS Y MAQUINARIA, SUPERVISAR EL SEGUIMIENTO A LAS ADQUISICIONES REALIZADAS POR EL ORGANISMO.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

PREPARAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS, LOS AVANCES PRESUPUESTALES, EL FLUJO DE ACREEDORES Y LA CONTABILIDAD DEL ORGANISMO.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

CONOCER DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN SUS INSTALACIONES, COORDINAR EL COBRO DE LOS ARRENDATARIOS ASI COMO LA RENTA DE LOS SERVICIO Y DE LOS ESPACIOS QUE SE PRESTAN EN SUS INSTALACIONES, VERIFICAR Y NOTIFICAR A LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS LA ASUSTENCIA DEL PERSONAL, REALIZAR LA PROPUESTA DEL PROYECTO DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS A EJERCER CADA AÑO POR LA UNIDAD.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

CONOCER DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL SIMPATT , PRESENTAR LOS PROYECTOS E INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS POR EL DIRECTOR DEL SIMPATT, ELABORAR E PROYECTO DE PRESUPUESTO DE LA SUBDIRECCION OPERATIVA, DESEMPEÑAR LAS FUNCIONES Y COMISIONES QUE EL DIRECTOR DEL SIMPATT LE DELEGUE E INFORMARLE DEL DESARROLLO DE LOS MISMOS.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SIEMBRA, GERMINACION, SUPERVISOR DE LA PRODUCCION Y MONITOREO DE LAS PLANTAS MANEJO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DE LAS PLANTAS, IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE REFORESTACION, APLICAR QUIMICOS AL LAGO Y FUENTES.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

LLEVARA A CABO LA FORESTACION DE LAS AREAS VERDES, LA PLANTACION DE ARBOLES, EL RIEGO DE LAS AREAS VERDES, FUMIGACION CON HERBICIDA, LA REHABILITACION DE LAS AREAS VERDES DE LOS PARQUES QUE INTEGRAN LA ENTIDAD.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

MANTENIMIENTO GENERAL DE LAS INSTALACIONES Y COORDINACION PARA LA IMPIEZA DEL SIMPATT4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

IMPLEMENTAR MEDIDAS TENDIENTES A LA PREVENCION DE ILICITOS QUE PERMITAN A LOS VISITANTES D ELOS PARQUES, DISFRUTAR CON SEGURIDAD DE LOS ATRACTIVOS QUE EXISTEN.  4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

COORDINAR EVENTOS EN GENERAL, ORGANIZACIÓN, GESTION, OPERACIÓN, PROMOCION, Y DISEÑO DE EVNTOS CON EL FIN DE CUMPLIR OBJETIVOS DEL SIMPATT.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

PROMOVER LA ATENCION Y MANEJO DE LA FAUNA EN CAUTIVERIO, COORDINAR LA PREPARACION DE DIETAS, MONITOREO, ELABORACION DE INFORMES, ATENCION Y ATRATAMIENTO DE TODO LO INHERENTE A LOS ANIMALES QUE SE REQUIERA, RELACIONAR INFORMACION PARA PROYECTOS, DIFUSION EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS ETC.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

EL MOVIMIENTO DEL PERSONAL PARA REALIZAR EL MANTEMIENTO, APOYAR EN LA COORDINACION DEL MISMO, APOYO EN LAS NECESIDADES GENERALES DE LA OFICINA.4 DE MAYO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
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Nota Año Fecha de actualización
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